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Riktlinjer for stadsmiljo- och trafiknamndens delegationsordning

Syftet med delegationsordningen ir att avlasta nimnden vissa rutinmissiga beslut genom
att 6verlata dessa till ndgon annan. Beslut med st6d av delegation &r juridiskt sett ett
namndbeslut och jaimstills med ett beslut som nimnden sjilv har fattat. Beslutet ska
kunna 6verklagas, antingen genom si kallad laglighetsprévning eller genom
forvaltningsbesvir. Ett beslut som fattas med stod av delegering kan inte dndras av
namnden. Diaremot kan ndmnden aterkalla den givna beslutanderitten.

Delegering

Enligt kommunallagen (2017:725) 6 kap. 37 § far en namnd uppdra at presidiet, ett utskott,
en ledamot eller ersittare att besluta pd nimndens vagnar i ett visst drende eller en viss

grupp av drenden.

En ndmnd far dven uppdra &t en anstilld hos kommunen eller regionen att besluta pa
namndens vagnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall som
avses i 6 kap. 38 § (7 kap. 5 §, KL).

Om en namnd med st6d av 7 kap. 5 §, KL uppdrar at en férvaltningschef inom ndmndens
verksamhetsomrade att fatta beslut, fir nimnden 6verlata at forvaltningschef att i sin tur
uppdra at en annan anstilld inom kommunen eller regionen att fatta beslutet (77 kap. 6 §,
KL).

Om en namnd med st6d av 7 kap. 5 §, KL uppdrar at en anstilld att besluta pd nimndens
vignar, far nimnden stilla upp villkor som innebar att brukarna av namndens tjanster ska
ges tillfille att 14gga fram forslag eller att yttra sig, innan beslutet fattas. Namnden far
ocksa bestimma att en anstilld far fatta beslut endast om foretradare for brukarna har
tillstyrkt beslutet (7 kap. 7 §, KL)

Niamnden kan alltid ta upp ett drende till eget avgérande, dven om beslutanderitten
delegerats. Men da maste den som fétt beslutanderétten delegerad till sig fa reda p4, i

forvig, att nimnden tinker fatta ett eget beslut.

Anmalan av beslut

I 7 kap. 8 §, KL anges att nimnden ska besluta om i vilken utstriackning beslut som har
fattats med stéd av uppdrag enligt 5—6 §§, KL ska anmalas till den. Beslut som inte anmals

ska protokollforas sarskilt, om beslutet far Gverklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.

Stadsmiljo- och trafikndmnden har bestimt f6ljande ordning for &terrapportering av

delegationsbeslut:

—  Beslut som fattas pa delegation frén stadsmiljé- och trafikndmnden ska

aterrapporteras vid ndrmast nastkommande sammantrade.
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— Ansvaret for terrapportering ligger pd den delegat som fattat beslutet.

—  Beslut som fattas med stod av vidaredelegation enligt 7 kap. 6 §, KL ska anmalas

till forvaltningschefen.

Laglighetsprovning, rattelse och andring

Varje medlem av en kommun eller en region har ritt att fa lagligheten av kommunens eller
regionens beslut prévad genom att 6verklaga beslutet till forvaltningsratten enligt vad som
framgar av 13 kap. kommunallagen. Det som prévas ar om beslutet kommit till pa ratt sitt
eller om beslutet innebar att kommunen har 6verskridit sina befogenheter. Beslutet ska
overklagas skriftligt inom tre veckor fran den dag da det tillkdnnages pd kommunens
anslagstavla (13 kap. 5 §, KL).

Delegeringen innefattar ritt att besluta om rittelse eller Andring av beslut som delegaten

fattat enligt de forutsattningar som anges i 36—39 §§ forvaltningslagen.

Det innebar dven ritt att avvisa 6verklagande av beslut som kommit in for sent enligt vad
som anges i 45 § forvaltningslagen och som fattats av delegaten. Delegaten har ocksa ritt
att avge yttrande till hogre instans med anledning av 6verklagande av beslut som delegaten
sjalv fattat.

Delegeringen avser inte befogenhet att avsla en framstéillning eller ansokan eller att avgora

drende som ar av stor vikt eller har principiell betydelse.

Bradskande beslut

Namnden far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som ndmnden har utsett, att
besluta pa namndens viagnar i drenden som ar s& bradskande att nimndens avgorande inte
kan avvaktas (6 kap. 39 §, KL). Dessa ska enligt 7 kap. 40 §, KL anmadlas till nasta

sammantréade.

Stadsmiljo- och trafikndmnden har i sin delegationsordning valt att uppdra at ordféranden
att besluta i bradskande drenden. I enlighet med ndmndens reglemente dr det nimndens
1:e vice ordforande som trider in i ordférandens stille om ordféranden inte kan fatta
beslutet.

Ersattare

All beslutanderatt i stadsmiljo- och trafikndmndens delegationsordning delegeras till en

viss funktion. I manga fall motsvaras denna funktion endast av en person.

Om en delegat inte kan fullgora sin beslutanderatt p& delegation ska den som utsetts som
ersittare till delegaten gé in i dennas stélle. Ersittaren har mdjlighet att 6verta
beslutanderitten frdn den ordinarie delegaten nir denna inte kan fatta beslutet sjalv av

giltig anledning. De anledningar som kan anses vara giltiga for att en ersittare kan trida in
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i delegatens stille ar sjukdom, semester, tjanstledighet, att personen slutat sin anstillning

eller jav.

Dokumentering av beslut

Varje delegationsbeslut ska kunna hirledas. Delegaten ansvarar for att varje beslut

dokumenteras korrekt. Beslutsdokumentet ska alltid innehélla uppgifter om;
— vem som fattat beslutet,
— ndr beslutet fattades,
—  vilket beslut som fattats,
— vad beslutet avser,

—  vilket lagrum man hénvisar till och/eller vilken punkt i delegationsordningen som

beslutet refererar till.

Beslutet ska vara utskrivet pa arkivbestandigt papper.
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Arendetyp | Lagrum | Delegat | Anmiirkning

1.0
Allménna administrativa drenden
Arenden som finns inom samtliga nimnder

1.1 | Beslutisa Kommunallagen 6 | Namndens
bradskande drenden | kap. 39 § ordférande
att naimndbeslut inte
kan avvakta.

1.2 BeSh.l.t om att_avvisa Forvaltnings- Sektorns
besvirshandling som
inkommit for sent. lagen 45 § direktor

1.3 | Fora ndmndens talan Namndens Vid talan infor domstol
eller befullmiktiga ordférande och andra myndigheter i
ombud att fora upphandlingsirenden
namndens talan infor giller delegation 4.9.
domstol och andra
myndigheter samt
vid forrattningar av
skilda slag.

1.4 | Beslut att inte lamna | Offentlighets- och | Sektorns Handlingen innehéller
ut allménna sekretesslagen direktor sekretessbelagda
handlingar eller att /avdelningschef, | uppgifter varfor
lamna ut handlingar var for sig uppgifterna inte far
med forbehall. ldmnas ut. Géller inte

handlingar kopplade till
upphandlingsidrende da
delegationspunkt 4.11
ska tillampas.

1.5 | Delgivning till Kommunallagen 6 | Sektorns
namnden. kap. 318 direktor

1.6 | Medge undantag frdn | Sundbybergs stads | Sektorns
avgift for avskrifter, taxa for avskrifter, | direktor
kopior m.m. av kopior m.m. av /avdelningschef,
allménna handlingar | allmdnna var for sig
om det finns handlingar 6 §
sarskilda skal.
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1.7 | Deltagande i kurser, Niamndens
konferenser o dylikt ordférande
for fortroendevalda
och politiska
sekreterare.

1.8 | Deltagande i kurser, Niamndens 1:e
konferenser o dylikt vice ordférande

for namndens

ordférande

1.9 | Deltagande i kurser, Namndens Deltagande i kurser,
konferenser o dylikt ordférande konferenser o dylikt
utanfér EU och inom EU och Norden
Norden inom anses som verkstallighet.
ndmnden Kostnaderna ska
verksamhetsomrade . .

rymmas inom respektive

for fortroendevalda

namnds budget.
och anstallda.

1.10 | Utse sektorns Sektorns
representanter till direktor

stadens rad.

Arkivreglementet

1.11 | Utse arkivredogorare for Sundbybergs Arkivansvarig
inom stadsmilj6- och | stad.
trafikndmndens Ar leOI‘gal‘%l.Sfl tion
for stadsmiljo och
verksamhetsomrade. | trafiknimnden
Arendetyp Lagrum Delegat Anmiirkning

2.0

Nimndspecifika administrativa drenden

Arenden som endast finns inom nimnden

Sektorns direktor

2.1 Organisatoriska Gdller inte storre

forandringar som principiella
berér namndens del forandringar
av sektorn.

Arendetyp Lagrum Delegat Anmiirkning
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3.0
Ekonomiéirenden
Arenden som finns inom samtliga nimnder
31 Utse Sektorns direktér | Jimf. Kommunens
’ beslutsattestanter och attestrutiner (under
aterkalla sédan uppdatering)
beslutanderitt. Beslutsattestanten dr
ekonomiskt ansvarig.
Beslutsattestanten ar
ekonomiskt ansvarig.
3.2 Ansoka om EU-medel Sektorns direktor | Forutsatter att ingen
) eller andra externa medfinansiering
projektmedel upp till kravs och att
3 000 000 kronor. projektet ryms inom
beslutad ram.
Ansoka om extern Sektorns direktor | Forutsatter att ingen
33 finansiering i form av finansiell
stod och ersittning. motprestation krévs.
Avskrivning av Sektorns direktér | Med avskrivning
34 | fordran upp till ett avses att fordran tas
hogsta belopp av ett bort ur kommunens
prisbasbelopp per register. Om fordran
fordran och person. aven ska skrivas av
hos inkassoforetag
ska detta framgd av
beslutet (avgift
tillkommer). Fordran
som inte skrivs av hos
inkassoforetag ligger
kvar hos dem for
langtidsbevakning.
Avskrivning
overstigande ett
belopp motsvarande
ett prisbasbelopp
beslutas av
kommunfullmiktige.
Forséljning av Respektive Avyttring till ett virde
35 | inventarier och avdelningschef, under 10 000 kronor
utrustning som ar oberoende av raknas som
bokforingsmassigt varandra verkstillighet.
avskrivna.
Frégor som ror ovrig
egendom som
fastigheter och
anlaggningar beslutas
av
kommunfullméktige/
kommunstyrelsen.
3.6 Forsiljning av Avdelningschef/ Forsiljning till ett
) inventarier och sektorns direktor, | védrde under 10 000
utrustning till ett oberoende av kronor riknas som
bokforingsmassigt varandra verkstillighet.
varde av mellan 10
000 kr och 100 000
kronor.
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37 Forsiljning av Avdelningschef/ Forséljning till ett
fordon och sektorns direktor, | viarde under 10 000
arbetsmaskiner till oberoende av kronor riknas sin
ett varandra verkstillighet.
bokfoéringsmassigt
véarde mellan 10 000
kronor och 500 000
kronor.

Representation och Niamndens Beslut ska fattas i

3.8 . ..
uppvaktningar ordforande samrad med
rorande belopp 6ver 5 nidmndens presidium.
000 kr. Belopp déarunder ar

att anse som
verkstillighet. For
beloppsgranser i
ovrigt se dven
géllande
skattelagstiftning. Ska
aven folja stadens
egna riktlinjer for
representation.

3.9 Utdelning fran Namndens
donationsfonder och ordférande
utdelning av
stipendier.

3.10 Ritt att fora Arbetsmiljolagen. Sektorns direktor
namndens talan som | Standardavtalen
ombud eller ABKo9 kap3 18§
befullmaktiga annat ABo04 kap3s 1§
ombud att fora ABTo06 kap3 18§
namndens talan i Eller annan version
ekonomiska, juridiska | av dessa
och andra fragor som | standardavtal.
ror ingdngna
konsultkontrakt och
entreprenadkontrakt,
inom beslutad
budget.

Arendetyp Lagrum Delegat Anmiirkning
4.0
Upphandlingsirenden

4.1 Godkinna Sektorns direktor Gdller alla typer av
upphandlings- upphandlingar
dokument/ (ramavtal/uppdrag/
Forfrégningsunderlag tjanstekoncession)
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, besluta om som enbart avser den
tilldelningsbeslut, egna namnden.
teckna avtal med ett

totalt kontraktsvarde

upp till 5 mnkr.

4.2 Besluta om Sektorns direktor Galler alla typer av
tilldelningsbeslut upphandlingar
och teckna avtal med (ramavtal/uppdrag/
ett totalt tjdnstekoncession)
kontraktsvirde 6ver som enbart avser den
5 mnkr. egna namnden.

4.3 Godkinna Avdelningschef, Inom sin respektive
upphandlings- enhetschef, enhets budget
dokument/ oberoende av (*direktupphandlings
forfragningsunderlag, varandra gransen for juridiska
besluta om tjanster ar 7,8 mnkr
tilldelning, teckna for ar 2022 och
avtal med ett totalt omfattas inte av
kontraktsvarde upp delegationen.)
till belopp
motsvarande griansen
for
direktupphandling*

(700 tkr 2022).

4.4 Beslut om att hiva Den som beslutat
eller saga upp om avtalet
pégéende avtal pé tillsammans med
grund av avtalsbrott, upphandlingschefen
lagbrott eller
motsvarande

4.5 Avbryta upphandling Upphandlingschef Skal for att avbryta

kan till exempel vara
att fel upptécks i
underlaget, risk for
6verprovning, for fa
anbudsgivare
Aterrapporteras till
den som har godkint
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upphandlingsdokume

nten

4.6

Ritt att fora stadens
talan i
upphandlingsmal vid
allmén domstol eller
forvaltningsdomstol;
inklusive ratt att
anlita ombud for

sadan talan

Upphandlingschef
med teamledare
inom respektive
ansvarsomrade som

ersattare

Gdller alla typer av
upphandlingar
(ramavtal/uppdrag/
tjanstekoncession)
som enbart avser den

egna namnden.

4.7

Beslut att inte lamna
ut allménna
handlingar eller att
lamna ut handlingar
med forbehall i
upphandlings-

drenden

Upphandlingschef
med
kommunjuristen

som ersattare

4.8

Godkinna
forfradgningsunderlag,
besluta om
tilldelningsbeslut och
teckna avtal for
upphandling av
entreprenad gillande
bygg, anldaggning eller
mark med ett totalt
kontraktsvarde under

45 mnkKr.

Sektorns direktor

Giller inom ramen av
beslutade

investeringsprojekt.

4.9

Ritt att fatta beslut
om att genomfora
inkdp och leasing av
personbilar, latta
lastbilar, tunga
fordon och
arbetsfordon som
drivs pé el eller

vatgas.

Sektorns direktor

Beslut om att

genomfora inkdp och

Namndens

ordforande
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leasing av
personbilar, latta
lastbilar, tunga
fordon och
arbetsfordon som

inte drivs pé el eller

vatgas.
Arendetyp | Lagrum | Delegat | Anmiirkning

5.0
Geodata

5.1 Besluta i drenden om | Lagen om Matingenjorer/ Kart-
faststdllande av lagenhetsregis | och GIS-samordnare,
beldgenhetsadress ter 10 § och 11 | oberoende av
och 8. varandra
lagenhetsnummer.

5.2 Foreldgga en Lagen om Maitingenjorer/ Kart-
fastighetsidgare som lagenhetsregis | och GIS-samordnare,
inte fullgor sina ter 22 §. oberoende av
skyldigheter enligt 14 varandra
§ eller 16 § lag om
lagenhetsregister att
fullgora dessa.

Arendetyp | Lagrum | Delegat | Anmiirkning

6.0
Trafik, parkering och viighallning

6.1 Utfardande av lokala | Trafikférordninge | Trafikingenjor
trafikforeskrifter n 10 kap
Utfardande av lokala
trafikforeskrifter och
foreskrifter enligt
trafikférordningenz.

6.2 Avsla begédran om Trafikforordninge | Trafikingenjor
lokala n i enlighet med
trafikforeskrifter. arende 6.1 ovan
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6.3

Meddela beslut enligt
viagmarkesforordning

en.

Viagmairkesforord
ningen (2007:90)

Trafikingenjor/
trafikplanerare vid

stadsmiljoavdelning

6.4

Ansokan om
undantag fran lokala
trafikforeskrifter och
trafikforeskrifter.
Beslut i &renden
géllande ans6kan om
undantag fran lokala
trafikforeskrifter och

trafikforordningen.

Trafikforordninge
n (1998:1276)

Trafikingenjor

6.5

Ansokan om

trafikanordningsplan.

Beslut i &renden
géllande ans6kan om
trafikanordningsplan
(TA-plan).

Trafikingenjor /
Anlaggningsingenjor

6.6

Utfarda vite vid
brister i TA-plan eller
avsaknad av TA-plan
i enlighet med
Sundbybergs stads
taxa och viten for
trafikanordnings-

planer.

Trafikingenjor/
Anliggningsingenjor

Sundbybergs stads
taxa och viten for
trafikanordnings-

planer

Villkor for
trafikanordnings
planer pa allmin
plats i
Sundbybergs
stad

6.7

Fard- och

parkeringsdispenser.

Beslut i drenden

géllande ansokan om
undantag fran lokala
trafikforeskrifter och

trafikforordningen.

Trafik-
forordningen
(1998:1276) 13
kap och
vagmarkes-
forordningen

(2007:90)

Trafikingenjor
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6.8 Forordnande till Lag (1987:24) om | Trafikchef / gruppchef
parkeringsvakt kommunal trafik, oberoende av
Férordnande till parkerings- varandra
parkeringsvakt samt Gvervakning m.m.
beslut om utvidgade
uppgifter for
parkeringsvakter.

6.9 Parkeringstillstdnd Trafikforordning Servicehandldggare
Beslut i renden 13 kap §8 trafikassistent/
giillande trafikingenjor,
nyttoparkerings- oberoende av
tillstand, varandra
boendeparkerings-
tillstand och beslut i
drenden rorande
parkeringstillstand
for rorelsehindrade.

6.10 Beslut om flyttning av | Lag (1982:129) Parkeringsvakt/ Begreppet fordon
fordon. om flyttning av Parkeringsassistent/ innefattar alla

fordon i vissa fall. | Trafikingenjor fordon enligt lagen
/Beredskapschef vid
stadsmiljo-
avdelningen,
oberoende av
varandra

6.11 Beslut om kassation Trafikchef /
och forsiljning av Gruppchef
fordon som flyttats trafik, oberoende av
med st6d av lagen och varandra
forordningen om flytt
av fordon i vissa fall
som Overgatt i
stadens &go.
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6.12 Fora ndimndens talan | Lag (1982:129) Avdelningschef
infér domstol i frégor | om flyttning av stadsmiljo-
avseende fordonsflytt. | fordon i vissa fall. | avdelningen /
Trafikchef, oberoende
av varandra
6.13 Beslut om undantag Sektorns
fran eller nedsattning direktor/
av Sundbybergs stads avdelningschef,
taxa och viten for var for sig
schakttillsténd, (Belopp upp till
Sundbyberg stads 200 000 kr)
taxa och viten for Enhetschef
trafikanordningsplan tillstdndsenheten
er och Sundbybergs allmén plats (belopp
stads taxa for vissa upp till 100 000
markupplételser pa kronor)
offentlig plats i
Sundbybergs stad, Trafikingenjor /
faststillda av Anldggningsingen;jor/
kommunfullméiktige. gatuinspektor (belopp
upp till 50 ooo
kronor)
6.14 Godkinna och Anlaggningsingenjor/
avstyrka schaktlov trafikingenjor/
samt schakt- och enhetschef
Oppningstillstand. tillstdndsenheten

allmén plats,
oberoende av

varandra
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6.15 Utféarda vite for Trafikingenjor/ Sundbybergs stads
brister samt ej Anlaggnings- taxa och viten for
godkinda schakter i ingen;jor/ schakttillstdnd.
enlighet med gaturinspektor,

Sundbybergs stads oberoende av Villkor for

taxa och viten for varandra schakttillstind

schakttillstand. pa allmiin plats i
Sundbybergs
stad

6.16 Riitt att fatta beslut Trafikingenjor /
géllande avsteg fran 2gleéiii?fdrzg;i/ngenj or,
Villkor for varandra
schakttillstdnd pa
allménplats i
Sundbybergs stad.

6.17 Ritt att fatta beslut Sektorns direktor Galler mindre
om dndringar i Villkor andringar som inte
for schakttillstand paverkar
samt trafik verksamheten
anordningsplaner pa namnvart.

allmén plats i
Sundbybergs stad.
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6.18

Tecknande av
nyttjanderattsavtala

Ritt att traffa och
hava avtal géllande
nyttjande av utrymme
i allmén platsmark for
bl.a. snabbladdnings-
station och
normalladdare med
tillhorande elkabel i
mark pa

parkeringsplatser.

Plan- och

bygglagen (PBL)

Sektorns direktor

Géller avtal i
enlighet med
Sundbybergs stads
program for
laddinfrastruktur,
avtal upp till 10 ar
och pé platsen
utpekade i stadens
laddplatskarta.

Arendetyp

| Lagrum

| Delegat

| Anmiirkning

Markupplatelse

7.1

Bifall — Upplatelse
av offentlig plats

Upplatelse av
offentlig plats m m
samt yttrande
géllande bifall till
polismyndigheten
om upplatelse av
offentlig plats enligt
géllande lag, i
Overensstimmelse
med de grunder
som beslutats av
kommunfullmiktige
eller stadsmiljo- och

trafiknamnden.

Trafikingenjor/
anldggningsingenjor,
oberoende av

varandra

Avslag —
Upplételse av
offentlig plats

Upplételse av
offentlig plats m m
samt yttrande
géllande avslag till

Trafikingenjor /
anldggningsingenjor,
oberoende av

varandra
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polismyndigheten
om upplatelse av
offentlig plats
enligt gillande lag,
i
Overensstimmelse
med de grunder
som beslutats av
kommun-
fullmaktige eller
Stadsmiljo och
trafiknamnden

7.3

Begiran om att
aterkalla
polistillstdnd for
nyttjande av
offentlig plats

Hos
polismyndighet
begira
aterkallande av
polistillstdnd for
nyttjande av
offentlig plats.

Avdelningschef
stadsmiljoavdelningen
/ Enhetschef
tillstandsenheten

oberoende av varandra

7.4

Medge avvikelse
eller undantag fran
avgift for upplételse
av allméan plats om
avvikelsen eller
undantaget inte ar
av principiell be-
tydelse eller kan
anses innebara

nagon olagenhet.

Avdelningschef
stadsmiljoavdelningen/
enhetschef
tillstindsenheten,

oberoende av varandra

7:5

Ansoka om sarskild
handréickning/
avlagsnande hos
Kronofogde-
myndigheten

Utsokningsbalk
(1981:774) 10-10
d 8§

1990:746) om
betalningsforela
ggande och

handrackning

Avdelningschef
stadsmiljoavdelningen
/enhetschef
park/gruppchef
park/parkingenjor,

oberoende av varandra

Ansokan &r kopplad
till arende rorande
otillatet
besittningstagande
av/olovlig bosittning
pé stadens mark.
Verkstillighetsbeslut.




Sundbybergs
stad

SID19/19

pégéende

entreprenad.

Eller annan
version av dessa

standardavtal.

budget.)

Avdelningschef
(Upp till 500 000
kronor per arbete,
inom beslutad
budget.)

Enhetschef/
gruppchef, oberoende
av varandra

(Upp till 250 000
kronor per arbete,
inom beslutad
budget.)

Projektledare
(Upp till 100 000
kronor per arbete,
inom beslutad
budget.)

2.6 | Ritt att tllforsikra glan' och Sektorns direktor/
vegglagen,
kommunen servitut, | fastighetsbildnin | Avdelningchef,
nyttjanderiitteller | 8lagen, stadsmiljbavdelningen,
anldaggnings
ledningsratt som lagen eller oberoende av varandra
behévs for ledningsratts-
lagen,
kommunens Jordabalken.
verksambhet.
Arendetyp | Lagrum | Delegat | Anmiirkning
8.0
Investeringsprojekt
8.1 Ritt att gora Standardavtalen Sektorns direktor
tilliggsbestillning | ABKog kap 3 1§ (Over 500 000
ar och bestilla ABo4 kap 3 18§ kronor per arbete,
ATA-arbetenien | ABT06 kap 3 1§ inom beslutad
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