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! Delegationsordning for forskolenimnden reviderad pd nimndens sammantride den 22 februari 2024



Rutiner for forskolenamndens delegationsordning

Dessa rutiner innehaller information om vad som giller f6r beslut som fattas pa delegation fran férskolenimnden. Beslut med stéd av delegation ir
juridiskt sett ett namndbeslut och jamstills med beslut som férskolenimnden sjalv har fattat. Ett beslut som fattas med st6d av delegation kan inte dndras
av forskolenimnden. Diremot kan nimnden aterkalla den givna beslutanderitten. Beslutet ska kunna 6verklagas, antingen genom sa kallad
laglighetsprévning eller genom forvaltningsbesvir. De beslut som riknas upp 1 skollagens 28 kapitel 6verklagas genom forvaltningsbesvir. Resterande
beslut kan overklagas genom laglighetsprovning. I 13 kap. 2 § kommunallagen begrinsas dock méjligheten att 6verklaga bland annat av att det inte far vara
beslut som ir av rent forberedande eller verkstillande karaktir. Aven ritten att avge yttranden behover delegeras, trots att yttranden normalt inte kan
overklagas.

Bakgrund
Forskolenimnden delegerar beslutanderitten till presidiet, ett utskott, en ledamot eller en ersittare med stod av 6 kap 37 § kommunallagen (2017:725) och
at anstillda enligt 7 kap. 5-8 {§ kommunallagen.

Forskolenimnden kan delegera en stor del av beslutanderitten. 6 kap 38 § kommunallagen anger drenden dir beslutanderitten inte far delegeras;

Besiutanderitten fir inte delegeras ndr det géiller

1. drenden som avser verksambetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstdllningar eller yttranden till fullméfktige liksom yttranden med anledning av att besiut av némnden i dess helbet eller av fullmaktige har dverklagats,
3. drenden som ror myndighetsutivning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenbet eller annars av storre vikt,

4. drenden som vickts genom medborgarforslag och som lamnats over till namnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Av 6 kap 40 § kommunallagen framgir att nimnden ska besluta i vilken utstrickning beslut som har fattats med st6d av uppdrag enligt 37 § ska anmilas
till den. Beslut som inte anmiils ska protokollféras sirskilt, om beslutet far 6verklagas enligt bestimmelserna i 13 kap.

Delegeringen innefattar ritt att besluta om rittelse eller ndring av beslut som delegaten fattat enligt de férutsittningar som anges 1 26 § respektive 27 §
forvaltningslagen (2017:900). Det innebdr att dven ritt att avvisa 6verklagande av beslut som fattas av delegaten som kommit in férsent enligt vad som
anges 124 § forvaltningslagen samt avge yttrande till hogre instans med anledning av 6verklagade beslut som delegaten sjalv fattat.

Briadskande beslut

Forskolenimnden kan enligt 6 kap. 39 § kommunallagen uppdra at ordféranden eller annan ledamot att besluta pa nimndens vignar i drenden som ar sa
bradskande, att nimndens avgorande inte kan avvakta, det vill sdga att det inte finns tid for ett nimndsammantride innan beslut maste fattas. Lagen siger
att sadana beslut ska anmilas vid nastkommande nimndsammantride.

Forskolenimnden har 1 sin delegationsordning valt att uppdra dt ordféranden att besluta 1 bradskande drenden. I enlighet med nimndens reglemente ar det
forskolenamndens 1:e vice ordférande som trider in i ordférandens stille om ordféranden inte kan fatta beslut.



Aterrapportering av delegationsbeslut

Forskolenimndens rutiner for dterrapportering av delegationsbeslut:

- Beslut som fattas pa delegation frin férskolenimnden av en fértroendevald eller anstilld ska aterrapporteras vid niastkommande sammantride.

- Anmilan sker genom att det i f6redragningslistan till sammantradena anges drendemening och diarienummer f6r alla delegationsbeslut fattade av
fortroendevald eller anstilld.

- Beslut som fattas pa delegation av utskott, fortroendevald eller anstalld finns tillgangliga via stadens diarium

Ersittare

All beslutanderitt 1 forskolendmndens delegationsordning delegeras till en viss funktion. I manga fall motsvaras denna funktion endast av en person. Om
en delegat inte kan fullgéra sin beslutanderitt pa delegation ska den som utsetts som ersattare till delegaten ga in i dennes stille. Ersittaren har mojlighet
att 6verta beslutanderitten fran den ordinarie delegaten nir denne inte kan fatta beslut sjilv av giltig anledning. Giltig anledning ér sjukdom, semester,
tjanstledighet, att personen slutat sin anstillning eller jav. Det dr ndrmaste 6verordnad chef som utser ersittare for delegaten, nir delegaten dr en anstilld.
Sektorns direktor kan alltid fatta beslut i drenden delegerade till en anstalld.



Delegationsordning (ritten att besluta om)

Delegationspunkt Arendetyp Lagrum Delegat Ersittare Anmirkning

1.0 Administrativa drenden
Arenden som finns inom samtliga nimnder

1.1 Beslut i sa bradskande Kommunallagen 6 | Ndmndens Efter samrid med 1:e och 2:e vice ordférande i
drenden att nimndbeslut inte kap. 39 § ordférande forskolenimnden
kan avvakta.

1.2 Beslut om att avvisa Forvaltningslagen Sektorns direktor
besvirshandling som 45 §
inkommit for sent.

1.4 Foéra nimndens talan eller Nimndens Vid talan infér domstol och andra myndigheter i
befullmiktiga ombud att féra ordférande upphandlingsirenden giller delegation 4.9
nimndens talan infér domstol
och andra myndigheter samt
vid forrittningar av skilda slag.

1.5 Beslut att inte limna ut Offentlighets- Sektorns direktor Handlingen innehaller sekretessbelagda uppgifter
allmédnna handlingar eller att och varfor uppgifterna inte far limnas ut.
lfam na handlingar med sekretesslagen Gller inte handlingar kopplade till

6rbehall S . .
upphandlingsirende dé delegationspunkt 4.8 ska
tillimpas.

1.6 Delgivning till nimnden [Delgivningslagen Sektorns direktor

§13

1.7 Medge undantag frin avgift Sundbybergs stads | Respektive
for avskrifter, kopior m.m. av | taxa for avskrifter, | enhetschef
allmédnna handlingar om det kopior
finns sarskilda skal. m.m. av

allminna
handlingar

1.8 Deltagande i kurser, Nimndens
konferenser och dylikt f6r ordférande

fértroendevalda och politiska
sekreterare.




Delegationspunkt Arendetyp Lagrum Delegat Ersittare Anmirkning
1.9 Deltagande i kurser, Nimndens Efter samrdd med 1:e och 2:e vice ordférande i
konferenser och dylikt ordférande férskolenimnden.
}Jtanfor"EU och Norden Deltagande i kurser, konferenser och dylikt inom
inom nimnden o
. . EU och Norden anses som verkstillighet och
verksamhetsomrade for -
anstillda. beslutas av nirmsta chef. ' . )
Kostnaderna ska rymmas inom respektive nimnds
budget.
2.0 Nimndspecifika administrativa drenden
Arenden som endast finns inom nimnden
2.1 Organisatoriska férindringar Sektorns direktor Giller inte storre principiella férindringar
som berdr sektorn
3.0 Ekonomiirenden
Arenden som finns inom samtliga nimnder
3.1 Utse beslutsattestanter Sektorns direktdr Enligt kommunens attestrutiner dr det endast
sektorns direktér som har ritt att utse
beslutsattestanter. Beslutsattestanten dr
ckonomiskt ansvarig.
3.2 Beloppsgranser vid attest av Sektorns direktor
externa kostnader Administrativ chef
Verksamhetschef
Rektor
3.3 Avskrivning av fordran upp Administrativ chef Med avskrivning avses att fordran tas bort ur
till ett hogsta belopp av ett kommunens register. Om fordran dven ska skrivas
prisbasbelopp per fordran av hos inkassoforetag ska detta framga av beslutet
och person. (avgift tillkommer). Fordran som inte skrivs av hos
inkassof6retag ligger kvar hos dem for
langtidsbevakning.
Avskrivning 6verstigande ett belopp
motsvarande ett prisbasbelopp beslutas av
kommunfullmiktige.
3.4 Forsiljning av inventarier Respektive Avyttring till ett virde under 10 000 kronor
och utrustning som ar enhetschef riknas som verkstillighet.
bokféringsmissigt Frigor som r6r 6vrig egendom som fastigheter och
avskrivna. anlidgeningar beslutas av kommunfullmiktige/
kommunstyrelsen.
3.5 Forsiljning av inventarier Sektorns direktor

och utrustning upp till ett
bokféringsmissigt virde av
hégst 2 prisbasbelopp




Delegationspunkt | Arendetyp Lagrum Delegat Ersittare Anmirkning

3.6 Representation och Nimndens Efter samrid med 1:e och 2:e vice ordférande i
uppvaktningar rérande belopp ordforande férskolenimnden.
6ver 5 000 kr Belopp ddrunder ir att anse som verkstillighet.

For beloppsgrinser i Gvrigt se dven gillande
skattelagstiftning

3.7 Utdelning fran Nimndens Efter samrid med 1:e och 2:e vice ordférande i
donationsfonder och utdelning ordférande forskolenimnden.
av stipendier

4.0 Upphandling
Arenden som finns inom samtliga nimnder

4.1 Godkinna Sektorns direktor Giller alla typer av upphandlingar
forfrigningsundetlag for (ramavtal/uppdrag/
upphandling med ett totalt tjainstekoncession) som enbart avser den egna
kontraktsvirde upp till 5 nimnden; Ndmndoverskridande upphandlingar
mnkr hinvisas till upphandlingsenheten

4.2 Besluta om att tillimpa Sektorns direktor
férhandlat férfarande utan
annonsering eller
direktupphandling pa
grund av synnerliga skil

43 Besluta om tilldelningsbeslut Sektorns direktdr Giller alla typer av upphandlingar

eller att avbryta upphandling,
f6r upphandling med ett totalt
kontraktsvirde upp till 700 tkr

(ramavtal/uppdrag/tjinstekoncessi
on) som enbart avser den egna
namnden; Namndoverskridande
upphandlingar hinvisas till
upphandlingsenheten




Delegationspunkt | Arendetyp Lagrum Delegat Ersittare Anmirkning
4.4 Besluta om tilldelningsbeslut Rektor Giiller alla typer av upphandlingar
eller att avbryta upphandling, Verksamhetschef (ramavtal/uppdrag/ tjinstekoncession) som

f6r upphandling med ett totalt
kontraktsvirde upp till 700 tkr

enbart avser den egna nimnden;
Nimndéverskridande upphandlingar hinvisas
till upphandlingsenheten

4.5 Ritt att teckna avtal till Sektorns direktor Alla typer av avtal
ett virde 6verstigande 10
prisbasbelopp
4.6 Riitt att besluta om avrop frin Respektive Avrop utifrin gillande ramavtal understigande
gillande ramavtal inom étligen enhetschef fyra basbelopp betraktas som
beslutad budget verkstillighetsbeslut
4.7 Beslut om deltagande i Sektorns direktdr Gller alla typer av upphandlingar
upphandling som har (ramavtal/uppdrag/ tjanstekoncession) som
genomforts eller kommer att enbart avser den egna nimnden;
genomféras av annan nimndo6verskridande upphandlingar hidnvisas till
myndighet/organisation med upphandlingsenheten
ett kontraktsvirde upp till 5
mnkr
4.8 Beslut att inte limna ut Offentlighets- och | Upphandlingschef
allminna handlingar eller att  [sekretesslagen 19
limna ut handlingar med kap. 3 §
férbehall i
upphandlingsirenden
4.9 Ritt att avge yttrande 1 Upphandlingschef Delegationen omfattar att ta stillning till om

6verprévning av
upphandlingsirenden i mal,
vid domstol eller annan
myndighet. Giller dven ritt att
anlita ombud for sidan talan

beslut eller dom 6verklagas




Delegationspunkt

Arendetyp

Lagrum

Delegat

Ersittare

Anmirkning

4.10

Beslut om deltagande i
upphandling som har
genomforts eller kommer att
genomféras av annan
myndighet/organisation eller
beslut om att genomfora
upphandling tillsammans med
andra upphandlande
myndigheter/organisationer
med totalt kontraktsvirde
6ver 5 mnkr.

Upphandlingschef

Giller alla typer av upphandlingar
(ramavtal/uppdrag/tjiinstekoncession)

4.11

Beslut om deltagande i
stadsGvergripande
upphandling som har
genomforts eller kommer att
genomféras av annan
myndighet/organisation med
totalt kontraktsvirde upp till 5
mnkr

Upphandlingschef

Gller alla typer av upphandlingar
(ramavtal/uppdrag/tjanstekoncession)

4.12

Beslut om deltagande i
stads6vergripande
upphandling som har
genomforts eller kommer att
genomfoéras av annan
myndighet/organisation med
ett totalt viarde 6ver 5 mnkr

Upphandlingschef

Giller alla typer av upphandlingar
(ramavtal/uppdrag/tjanstekoncession)

4.13

Godkinna
forfraigningsunderlag for
stadsévergripande
upphandling med ett totalt
kontraktsvirde upp till 5 mnkr

Upphandlingschef

Giller alla typer av upphandlingar
(ramavtal/uppdrag/tjinstekoncession)

4.14

Godkinna
forfrigningsunderlag for
stads6vergripande
upphandling med ett totalt
kontraktsvirde 6ver 5 mnkr

Upphandlingschef

Giller alla typer av upphandlingar
(ramavtal/uppdrag/tjanstekoncession)




Delegationspunkt

Arendetyp

Lagrum

Delegat

Ersittare

Anmirkning

4.15

Godkinna
forfragningsunderlag f6r
sektor- eller nimndspecifik
upphandling med ett totalt
kontraktsvirde 6ver 5 mnkr

Respektive ndmnd

Giller alla typer av upphandlingar
(ramavtal/uppdrag/tjiinstekoncession)

4.16

Besluta om tilldelningsbeslut
eller att avbryta
stadsévergripande
upphandling

Upphandlingschef

Giller alla typer av upphandlingar
(tamavtal/uppdrag/tjinstekoncession)

4.17

Ritt att teckna avtal efter
stadsévergripande

upphandling

Upphandlingschef

Giller alla typer av upphandlingar
(ramavtal /uppdrag/tjinstekoncession)

6.0

Verksambhetsspecifika drenden

Forskoleverksamhet

6.1

Yttrande &ver remiss
avseende detaljplaner i

Sundbybergs stad.

Nimndens
ordforande

Efter samrad med 1:e och 2:e vice ordférande
i forskolenimnden.

Endast avseende remisser som beddms ha
tinga betydelse f6r nimndens verksamhet.

6.2

P4 nimndens vignar yttra sig
till de myndigheter som
utévar tillsyn Gver
kommunens verksamheter.

Verksamhetschef

Skolinspektionen, Barn- och elevombudet,
Diskrimineringsombudsmannen,
Arbetsmiljoverket etc.

7.0

Skollagen kap 6

Atgirder mot krinkande behandling

7.1

Ansvar for att arligen
utarbeta plan mot
krinkande behandling

SL 6 kap 8 §

Rektor

7.2

Skyldighet att utreda och
vidta dtgdrder mot
krinkande behandling.

SL 6 kap 10 §

Rektor

8.0

Skollagen kap 8
Forskolan
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Delegationspunkt | Arendetyp Lagrum Delegat Ersittare Anmirkning

8.1 Beslut om ett barns ritt att fa delta i SL8kap 5§ | Rektor Beslut som giller f6r barn som omfattas av
férskolan i kommunen gillande barn Skollagen 29 kap 2 § 2 st p 3 kan Gverklagas
som har ett eget behov pi grund av till Skolvisendets 6verklagandendimnd.
familjens situation i Gvrigt.

8.2 Barn ska erbjudas forskola omdeav | SL8kap 7§ |Sektorns direktor Beslut som giller f6r barn som omfattas av
fysiska, psykiska eller andra skal Skollagen 29 kap 2 § 2 st p 3 kan 6verklagas
behover sarskilt stod for sin till Skolvisendets 6verklagandenimnd
utveckling i form av forskola. Detta giller placeringar utanfér kommunen.

8.3 Barn ska erbjudas forskola omdeav | SL8kap 7§ | Verksamhetschef Beslut som giller fér barn som omfattas av
fysiska, psykiska eller andra skal Skollagen 29 kap 2 § 2 st p 3 kan 6verklagas
behover sarskilt stod for sin till Skolvisendets 6verklagandenimnd
utveckling i form av forskola. Detta giller placeringar inom stadens

forskolot.

8.4 Besluta om mottagande av ett barn SL 8 kap 13 § | Verksamhetschef Giller dven att limna yttrande enligt samma
fran en annan kommun vid sirskilda | 1 stycket paragraf
skal.

8.5 Besluta om mottagande av ett barn SL 8 kap 13 § | Verksamhetschef
fran en annan kommun efter 2 stycket
virdnadshavarens begiran.

8.6 Beslut om fértur till plats i férskola fér | SL 8 kap. 14§ | Verksamhetschef
barn som behéver sirskilt stod. 2 stycket

8.7 Placering vid en SL 8 kap 15§ | Rektor
forskoleenhet.

8.8 Beslut om bidrag for var och en av SL 8 kap 21 § | Sektorns direktér Overklagas till férvaltningsritten SI. 28 kap 5

de enskilda huvudmin som i sin
verksamhet har barn hemmahdrande
i kommunen.

Sp2
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8.9 Om ett tidigare bidragsbeslutet enligt Sektorns direktor INdmndbeslut om bidrag till huvudmin
SL 8 kap 21 § inte kan tillimpas f6r for varje barn vid férskolenheten ska
under aret tillkommande barn ska ett limnas enligt SL 8 kap 21 §. Se dven
nytt beslut fattas. SkolF 14 kap 1 §
Overklagas till Frvaltningsritten SL. 28 kap 5
8.10 Tillaggsbelopp ska limnas f6r barn SL 8 kap 21 Sektorns direktor Overklagas till Forvaltningsritten SL 28 kap 5
som har ett omfattande behov av och 23 §§ S p 2.
sdrskilt stod.
8.11 Yttra sig till domstol efter Sektorns direktor
6verklagande av beslut om
9.0 Skollagen 25 kap
Annan pedagogisk
verksamhet
9.1 Beslut om bidrag f6r var och en av de | SL 25 kap 11 §| Sektorns direktor Beslut om principerna fér hur bidrag till
enskilda huvudmin som i sin enskilda huvudmin faststills enligt 25 kap
verksamhet har barn hemmahoérande i 11 § SL ska fattas av nimnden.
kommunen. Beslutet grundar sig pa av
nimnden faststillda principer for Se bl.a. SKL:s cirkuldr 18:46
bidrag. )
Overklagas till férvaltningsritten SL 28 kap
5§p2.
9.2 Tilldggsbelopp ska limnas for SL 25 kap 11, | Sektorns direktor Overklagas till Férvaltningsritten SL 28 kap
barn som har ett omfattande 13§ 5¢p2.
behov av sirskilt stod.
9.3 Yttra sig till domstol efter Sektorns direktor Gller dven att 6verklaga
6verklagande av beslut om ligre instans dom
tilliggsbelopp enligt SL. 25 kap 11
10.0 Skollagen 26 kap

Tillsyn
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Delegationspunkt Arendetyp Lagrum Delegat Ersittare Anmirkning
10.1 Beslut om genomférd tillsyn av en SL 26 kap 4 § | Sektorns direktor Enligt SL 26 kap 4 § SL utévar en kommun
enskild huvudman, dir inga brister tillsyn 6ver férskola och pedagogisk omsorg,
har identifierats. vars huvudman kommunen har godkint.
10.2 Beslut om att foreligga en SL 26 kap 8 § | Sektorns direktor Enligt 26 kap 7 § 1 stycket skollagen ér den
huvudman som ér uppgiftsskyldig vars verksamhet star under tillsyn enligt
att fullgéra sin skyldighet enligt 7 § denna lag skyldig att pa tillsynsmyndighetens
1 stycket. begiran limna upplysningar samt
tillhandahilla handlingar och annat material
som behovs for tillsynen.
10.3 Beslut om att, i stéllet f6r att SL 26 kap 11 §| Sektorns direktor Detta giller forskola och pedagogisk
meddela ett féreliggande, tilldela omsorg.
en enskild huvudman som enligt
denna lag stir under kommunens
tillsyn en anmirkning vid mindre
allvarliga 6vertridelser av vad som
giller for verksamheten.
10.4 Beslut om att avsta fran att ingtipa SL 26 kap 12 §| Sektorns direktor Kan bli aktuellt om verksamhetens

gillande en verksamhet som stér
under kommunens tillsyn.

6vertridelse ér ringa, om den vars
verksamhet granskas vidtar nédvindig
rittelse, eller om det i 6vrigt med hinsyn till
omstindigheterna finns sirskilda skil mot
ett ingripande.
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Delegationspunkt | Arendetyp Lagrum Delegat Ersittare Anmirkning
11.0 Beslut utifran riktlinjer
111 Beslut efter sirskild prévning Beslut 6verklagas genom laglighetsprévning till
vid ans6kan om att fa behalla | Riktlinjer for Verksamhetschef forvaltningsritten enligt KIL 13 kap.
sin placering vid lingre barnomsorg i
uppehall 4n tva manader Sundbybergs stad
11.2 Beslut efter srskild prévning Beslut 6verklagas genom laglighetsprévning till
vid ans6kan om att fi behalla Riktlinjer for Sektorns direktor forvaltningsritten enligt KIL 13 kap.
sin placering vid lingre barnomsorg i
uppehall 4n tva méinader Sundbybergs stad Giller for fristdende forskolor
Forkortningar:

SL. Skollag (2010:800)
LOU Lag (2016:1145) om offentlig upphandling
KL Kommunallag (2017:725)




