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Kommunstyrelsen 2021-11-01

Instruktion for stadsdirektdren i Sundbybergs stad?

Inledning

I Sundbyberg ar hela den kommunala verksamheten organiserad i en férvaltning,
kommunstyrelsens forvaltning, som leds av stadsdirektoren. Stadsdirektoren tillsétts av
kommunstyrelsen.

Inom kommunstyrelsens forvaltning ar verksamheten uppdelad pé sektorer. For varje
sektor finns en direktor. Stadsdirektéren ar chef 6ver direktorerna.

Avsikten &r att stadsdirektoren ocksa ska vara VD for Sundbybergs stadshus AB. VD:n
utses av styrelsen for bolaget.

Stadsdirektoren samordnar direktorerna och bolagscheferna med syfte att utveckla hela
kommunkoncernen.

Stadsdirektorens évergripande uppdrag

Stadsdirektoren ansvarar for att av kommunfullméktige och kommunstyrelsen
beslutade principer for styrning och ledning, uppf6ljning, utvardering och kontroll
efterfoljs.

Stadsdirektoren ska i sitt arbete folja géllande lagar, forordningar och foreskrifter,
kommunstyrelsens och fullméktiges beslut och budget, mal och riktlinjer som
Sundbybergs fullmiktige beslutat.

Stadsdirektoren ansvarar for att skapa och uppratthélla en tydlig roll- och
ansvarsfordelning och ett bra samspel mellan nimnderna och kommunstyrelsens
forvaltning, fortroendevalda och tjanstepersoner.

Stadsdirektoren ska, med stor integritet, arbeta for sévél styrande som opposition i
kommunstyrelsen.

Stadsdirektoren rapporterar 16pande till kommunstyrelsens ordforande.

Arendeprocess, drendeberedning och beslut
Stadsdirektoren ska sdkerstilla att staden har en effektiv process for den
stadsovergripande drendehanteringen.

Stadsdirektoren ansvarar for en opartisk arendeberedning, vil underbyggda och allsidigt
belysta beslutsunderlag med konsekvensbeskrivningar inom relevanta omraden, till
kommunstyrelsen, nimnder och utskott.

Stadsdirektoren far utse annan tjansteperson att bereda och féredra drenden.

Stadsdirektoren fattar beslut i olika drenden pa delegation och far vidaredelegera
beslutanderitten till annan tjansteperson enligt gillande delegeringsordning.

Stadsdirektoren ansvarar for att kommunstyrelsens, nimndernas, utskottens och
kommunfullmiktiges beslut verkstills.

Ekonomisk férvaltning, avvikelserapportering och uppsiktsplikt
Stadsdirektoren bitrader kommunstyrelsen i den uppsiktsplikt som framgar av
kommunallagen 6ver 6vriga namnders verksamhet, verksamhet som bedrivs av de
kommunala bolagen och av kommunalférbund som Sundbybergs stad ar medlem i.

1 Faststilld av kommunstyrelsen vid dess sammantride den 15 november 2021, § 213, och giller fran
och med 1 januari 2022
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Stadsdirektoren ansvarar for att till kommunstyrelsen skyndsamt rapportera avvikelser
av allvarlig ekonomisk eller annan karaktér.

Stadsdirektoérens roll gentemot de politiska organen

Stadsdirektoren har narvaro- och yttranderitt i kommunstyrelsen, valndmnden,
overformyndarnamnden, utskott, rdd och kommittéer och i 6vrigt diar sddan ritt
framgéar av arbetsordning, reglemente eller instruktion. Stadsdirektoren har ratt att fa
sin mening antecknad till protokollen i dessa organ.

Foérvaltningsorganisationen
Stadsdirektoren faststiller, efter samrad med kommunstyrelsen, organisationen for
kommunstyrelsens forvaltning och leder och férdelar arbetet inom forvaltningen.

Rekrytering av direktorer for sektorerna sker efter dialog med berérda naimnders
presidier och efter samverkan med fackliga organisationer.

Stadsdirektoren lamnar forslag pa direktorer for sektorerna samt bitradande
stadsdirektor infor kommunstyrelsens tillsattningsbeslut.

Stadsdirektoren héaller 16ne- och medarbetarsamtal med direktorerna och inhdmtar
dessforinnan respektive nimndordférandes synpunkter.

Forhallandet till allm&nhet, massmedia och externa parter

Stadsdirektoren ansvarar 6vergripande for att staden har ett gott bemdtande och ett
oppet, transparent och professionellt forhallningssatt till allmanhet, massmedia och
andra parter. Det galler sarskilt med utgéngspunkt i offentlighetsprincipen och avseende
meddelarfriheten.

Stadsdirektoren eller den som stadsdirektéren utser foretrader Sundbybergs stad pa
tjanstepersonniva i regionala och nationella sammanhang av strategisk eller
overgripande betydelse.

Stadsdirektoren ska ocksd uppmaérksamt folja frigor som ar av betydelse for
Sundbybergs stad och bevaka stadens intressen.

Krisberedskap och civilt férsvar

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for ledning, styrning och uppf6ljning
av stadens samlade arbete med krisberedskap och civilt forsvar. For att styrelsen ska
kunna fullfélja det ansvaret, ska stadsdirektoren bitrada samt hélla styrelsen 16pande
uppdaterad inom nedanstdende omraden.

Stadsdirektoren ansvarar for ledning och samordning av stadens sdakerhetsskydd, utser
siakerhetsskyddschef och faststiller stadens sdkerhetsskyddsanalys.

Stadsdirektoren ansvarar for ledning och samordning av stadens verksamhet i hindelse
av kris eller samhillsstorning.

Stadsdirektoren ansvarar for den centrala krisledningen (CKL) och ar féredragande for
krisledningsndmnden.

Stadsdirektoren ansvarar for att utveckla stadens geografiska omradesansvar infor,
under och efter extraordinédra handelser i fredstid samt vid hgjd beredskap.

Stadsdirektoren ansvarar for stadens atagande enligt 6verenskommelsen om
kommunernas arbete med krisberedskap och civilt forsvar.

Stadsdirektoren ansvarar for att samordna den verksamhet som ar avsedd att bedrivas
under hgjd beredskap.
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