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Arbetsordning for kommunfullmaktige i Sundbybergs stad

Utover det som foreskrivs om fullméktige i lag eller annan forfattning géller
bestammelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
18

Kommunfullméktige har 61 ledamoter.

Antalet ersattare som ska ligga till grund for tillampningen av bestimmelserna i vallagen
ska utgora hilften av antalet platser som varje parti far i kommunen.

Presidium
238

De ar da val av kommunfullméktige har 4gt rum i hela landet, viljer fullméktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande som tillsammans
utgor fullmaktiges presidium. Val av presidium ska forrattas pa ett ssmmantriade som hélls
fore december manads utgang, normalt vid det forsta sammantriadet for den nya
mandatperioden.

Vid valet bestammer fullmaktige tiden for uppdragen.

Tillfallig ordférande

38

Till dess att val av presidiet har forrittats, tjanstgor som ordforande den som har varit
ledamot i fullméaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoéter har lika 1ang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.

Fylinadsval till presidiet med mera
48

Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, ska fullmaktige s snart det kan ske vilja en annan ledamot for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt.

Om samtliga i presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor dlderspresidenten
ordférandes uppgifter till dess att fullmiktige utsett en tillfallig ordfrande.

Presidiets uppgifter med mera

58
Presidiets uppgifter framgar av kommunallag och fullmiktiges arbetsordning.

Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmérkning.

Om fullmiktige inte beslutar annat bestimmer ordféranden om remiss av
revisionsberittelse enligt kommunallagen och inhdmtar vid behov forklaring enligt
kommunallagen.

Presidiet bereder drendet om revisorernas budget.

Fullméktiges ordférande deltar i planeringen av fullméktigeéret, har dialog med
gruppledarna och med ordféranden i revisionen.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantriaden
i den man ordféranden anser att det behovs.



Arbetsordning for kommunfullmaktige i Sundbybergs stad

Tid och plats for sammantraden

68

De ar dé val av fullméktige har 4gt rum i hela landet, sammantrider det nyvalda
fullméktige forsta gdngen den 15 oktober eller forsta mandagen efter den 15 oktober. Vid
det sammantridet och dérefter senast i september varje ar bestimmer fullmiktige dagar
och tid for det kommande &rets sammantraden.

Fullméktige sammantrider normalt varje minad férutom i januari, juli och augusti.

Fullmiktige sammantrider normalt i Stadshusets ljusgard, Ostra Madenvigen 4 i
Hallonbergen. Ordféranden far dock besluta att sammantridde ska genomforas pa annan
plats. Sddant beslut fattas forst efter samrad med 6vriga i fullméktiges presidium samt
kommunstyrelsens presidium.

Extra sammantrade
78

Extra sammantrade ska hallas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av
fullméktiges ledamoter begir det eller om ordféranden anser att det behdvs.

Extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad med vice
ordforandena.

En begédran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla
uppgift om det eller de drenden som ska behandlas pa det extra sammantradet.

Andringar i sammantradesordningen

88§
Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden efter samrad med vice ordférandena stilla
in ett sammantrade eller indra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett ssmmantrade ska dndras, ska ordféranden snarast l1ata underritta varje ledamot och
ersittare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkinnages pa kommunens
anslagstavla.

Tillkdannagivande av sammantrade
98§

Ordféranden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrade och uppgifter om de
arenden som ska behandlas vid sammantriadet. Fullmaktiges sammantraden ska
tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst tio dagar fore sammantradesdagen.

Varje ledamot och erséttare ska kallas till sammantrdde minst tio dagar fore
sammantradesdagen. Kallelsen ska innehélla uppgift om tid och plats for sammantriadet
och om de drenden som ska behandlas. Kallelse med féredragningslista och handlingar
skickas normalt elektroniskt.

Tillkdnnagivande av bradskande drenden

10§

Om ett darende dr sa brddskande att det inte hinner tillkdnnages enligt 9 § ska uppgift om
drendet tillkdnnages pa kommunens anslagstavla senast vardagen ndrmast fére
sammantradesdagen.

Information om bradskande drenden som tillkdnnagivits enligt ovan ska distribueras till
varje ledamot och erséttare senast vardagen narmast fore ssmmantriadesdagen.



Arbetsordning for kommunfullmaktige i Sundbybergs stad

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

118
Om fullmaiktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pa den utsatta ssmmantriadesdagen,
kan fullmaktige besluta att forldnga tiden for sammantradet.

Fullmiktige kan ocksé besluta att avbryta ssmmantradet och att hélla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som &terstar. I ett sddant fall
beslutar fullmiktige genast nar sammantradet ska fortsitta. Om fullméaktige beslutar att
hélla fortsatt ssmmantride tillkinnager ordféranden det enligt 9 §.

Om sammantridet ska fortsdtta inom tio dagar, behover nagot tillkinnagivande inte
utfiardas. I ett sddant fall 1ater ordféranden dock underritta de ledamoter och ersittare som
inte dr nirvarande nar sammantriadet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantrade

12§

Kommunstyrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i
de drenden som tillkdnnagivits bor tillstéllas varje ledamot och erséttare fore
sammantradet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas ledaméter och
ersittare fore sammantridet.

Genomférande av sammantrade genom distansdeltagande under
pagaende samhallsstorande handelse

13 §

Om kommunfullméktiges ordférande bedomer att samhillsstorande handelse foreligger far
ordforanden besluta att ledamoter och erséttare far delta pa distans under
kommunfullmiktiges sammantriaden. Sadant beslut fattas forst efter samrad med 6vriga i
fullmiktiges presidium samt kommunstyrelsens presidium. Kommunfullmaktiges
ordférande avgor nar samhéllsstorande handelse inte langre foreligger.

Distansdeltagande ska ske genom ljud- och bildéverforing i realtid samt pa ett sddant sitt
att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. Om
kommunfullméktige handlagger drenden som omfattas av sekretess far distansdeltagande
endast ske om sammantriadet genomfors med tekniskt system som sakerstaller att
sekretessen inte rojs.

Ledamot och tjanstgorande ersittare som deltar pé distans ska anses vara narvarande vid
fullméktiges sammantriaden. Kommunfullmaktiges presidium tjanstgor alltid fysiskt pa
plats i sammantriadeslokalen.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

14§

En ledamot som ar hindrad delta i ett helt ssammantride eller i en del av ett sammantride,
ska snarast anmala detta till respektive partigrupp via de politiska sekreterarna. Den
politiske sekreteraren underréttar sedan den erséttare som star i tur att tjanstgora enligt
lansstyrelsens protokoll 6ver slutlig rostrakning och mandatfordelning for det senaste
allméinna valet.

Om en ledamot under ett pdgdende sammantridde maste avbryta sin tjinstgoring av annat
skal dn jav ar ledamoten skyldig att snarast anmala detta till ordféranden. Ordféranden
kallar in den ersattare som ar tillgdanglig och som stir i tur att tjinstgora.

Det som sigs om ledamot i foregdende stycken géller ocksa for ersittare som kallats till
tjanstgoring.

Ordféranden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska triada in och tjanstgora
under ett pdgdende sammantriade. Endast om det foreligger sirskilda skil for det bor
intrade ske under pagiende behandling av ett drende.
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Kontroll av narvaro (upprop)

15§
En forteckning (uppropslista) som visar vilka ledamoter och ersattare som tjanstgor ska
finns tillgdnglig under hela sammantréadet.

Ordforanden kontrollerar fullmiktiges beslutsforhet (narvarokontroll) infor att
behandlingen av beslutsarenden inleds, normalt klockan 18.00, vid varje ny
sammantradesdag, vid fortsatt sammantridde och nar ordféranden anser att det behdvs.

Kontroll sker normalt genom att ledaméter och tjanstgérande ersittare loggar in i
systemet for narvarokontroll, debatt och votering (debattsystemet).

Om det inte dr majligt att anvinda debattsystemet kontrolleras narvaron genom upprop
enligt uppropslista.

Ordféranden befaster niarvarokontrollen med ett klubbslag.

Ledamot eller ersattare som infinner sig efter det att uppropet har avslutats, ska anmala sin
ankomst till ordféranden.

Erséttare som ar narvarande utan att tjinstgora, antecknar sitt namn pa utlagd
forteckning. Ersattare som inte kan nirvara vid hela sammantradet antecknar klockslag, pa
forteckningen, nar ersittaren lamnar sammantréadet.

Justering av protokollet

16 §
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tvé eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett ssmmantrade, justerar
varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av 6verldggning och
beslut som ordféranden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Ordning for handlaggning av drenden

17 §
Fullméktige behandlar drendena i den ordning som de tagits upp i tillkdnnagivandet.
Fullmiktige kan dock besluta om dndrad ordning for ett eller flera drenden.

Ordféranden bestammer nér under ett sammantriade ett drende som inte finns med i
tillkdnnagivandet ska behandlas.

Oavsett ordningen i tillkinnagivandet behandlas interpellationer och frégor normalt
mellan klockan 17:00 och 18:00. Interpellationer och frégor kan ocksé i mén av tid
behandlas efter beslutsirendena.

Fullméaktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett sammantrade
for att ateruppta den senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantraden

18 §
Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nir fullméktige behandlar
revisionsberattelse och arsredovisning.

Ledamot av revisorskollegiet far delta i 6verlaggningen, nir fullméktige behandlar ett
drende som beror revisorernas egen forvaltning.

Kommunalrad eller oppositionsrad som inte ar ledamot eller tjanstgorande ersattare i
fullméktige far delta i 6verlaggningen vid behandlingen av beslutsirenden, motioner och
interpellationer och stélla fragor.

I 6vrigt beslutar fullméktige i vilken utstriackning andra 4n ledamoter och tjanstgorande
ersittare ska ha ratt att delta i 6verldggningarna.
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Talarordning och ordningen vid sammantraden

19§
Den som har ratt att delta i fullméktiges 6verlaggningar far ordet i den ordning som den
anmalt sig och har blivit uppropad.

Om néagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig frin dmnet och inte rittar sig efter tillsdgelse
av ordféranden, far ordféranden ta ifran talaren ordet. I vrigt fir ingen avbryta en talare
under dennes anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader stérande och inte rittar sig efter tillsagelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
upplosa sammantradet.

Yrkanden

208§

Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutat, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats ratt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
dndras, laggas till eller atertas om inte fullmiktige enhilligt beslutar det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
lamna det skriftligt enligt ordférandens anvisningar.

Deltagande i beslut

21§
En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala det till
ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sédan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om
fullméktige fattar beslutet med acklamation (enhalligt).

Omrostningar (voteringar)

22§
Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledaméter som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostning sker i forsta hand via debattsystemet diar ledamoéterna registrerar sina roster.

Omrostning kan ocksa ske genom att ledamoterna avger sina roster efter upprop enligt
uppropslistan. Nagot av foljande svar ska avges: ja, nej eller avstar.

Ordféranden avger sin rost sist.

Sedan omrostningen avslutats befaster ordforanden det med ett klubbslag. Darefter far inte
nigon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra eller aterta en avgiven
rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning
genomforas omedelbart.

238§
En valsedel som ldmnas vid en sluten omrostning ska uppta s& ménga namn som valet
avser och vara omirkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den

+ upptar namnet pa ndgon som inte dr valbar
+ upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska véljas
+ upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
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Det som framgar ovan géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsitt. For sddana val finns sdrskilda foreskrifter i lag.

Reservation

248§
En ledamot som har deltagit i avgérandet av ett drende far reservera sig mot beslutet.
Ledamoten ska anmaéla reservationen till ordféranden innan sammantradet avslutas.

Om ledamoten vill motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen
ska lamnas till sekreteraren senast dagen fore den tidpunkt som har faststallts for
justeringen av protokollet.

Om reservationen avser ett beslut dir fullméktige dessutom beslutat att omedelbart justera
paragrafen over beslutet ska ledamoten lamna motiveringen till sekreteraren samma dag
som beslutet fattas.

Det som sdgs om ledamot i foregdende stycken giller ocksé for ersittare som tjanstgor.

Motioner

258§
En motion

 ska vara skriftlig och motiondrens/motionarernas namn ska framga,
- far inte ta upp amnen av olika slag,
+ lamnas till presidiet vid ett fullmaktigesammantrade eller till stadskansliet.

En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantrade. En ersittare som har vackt en motion far delta i 6verlaggningen da
svaret pa motionen behandlas bara om ersattaren tjanstgor vid det sammantradet.

Pé varje ordinarie sammantrade med fullméktige ska redovisas motioner som kommit
in efter foregdende ordinarie sammantride.

Kommunstyrelsen ska en gang per ar redovisa de motioner som inte beretts fardigt for
beslut i fullméktige inom ett ir fran det att forslagen vicktes i fullmiaktige.
Redovisningen ska senast ske vid fullmiktiges ordinarie sammantréde i juni.

Interpellationer

26§

En interpellation ska vara skriftlig och namnet pa den ledamot som stallt interpellationen
ska framga. En interpellation ska ha ett bestimt innehéll och vara férsedd med motivering.
Interpellationen ska avse ett 4mne som hor till fullméktiges, en ndmnds eller en
fullméktigeberednings handlaggning. I samma interpellation far inte frégor inom olika
amnesomraden behandlas. En interpellation far inte avse drenden som ror
myndighetsutévning mot ndgon enskild.

Interpellationen bor ges in till stadskansliet senast fyra dagar fore det sammantriade vid
vilket ledamoten avser att stdlla den. En ledamot kan ocksé stélla en interpellation direkt
vid ett fullmaktigesammantrade.

En ersattare fir lamna in en interpellation under ett sammantriade, om ersittaren tjanstgor
vid sammantradet.

Fullméktige beslutar utan foregidende 6verlaggning om en interpellation fér stallas.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer narmast efter det
da interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att svar pa en interpellation
kommer att lamnas vid visst ssmmantrade, bor anges i tillkdnnagivandet for det
sammantradet.
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Den ledamot eller ersittare som har stéllt interpellationen bor fé del av svaret fyra dagar
fore det sammantréde, da svaret ska lamnas. Samtidigt 6verlamnas svaret till gruppledaren
for respektive parti.

Ordféranden i en ndmnd till vilken en interpellation stallts far 6verlita besvarandet av
interpellationen till ordféranden i kommunstyrelsen eller till ordféranden i en annan
namnd i ett kommunalférbund dar kommunen ar medlem, om denne pa grund av sitt
uppdrag har sirskilda férutsiattningar att besvara interpellationen.

En erséttare som har stéllt en interpellation far delta i 6verlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas bara om ersittaren tjanstgor vid ssmmantradet.

Om en interpellation avser forhallanden i ett sidant bolag som avses i kommunallagens 10
kap. 2—6 §§ far den ordforande till vilken interpellationen har stillts, 6verldmna till en av
fullméktige utsedd ledamot i bolagets styrelse att besvara interpellationen.

Interpellationer far besvaras dven om farre &n hélften av fullméktiges ledamoter ar
nirvarande.

Fragor

278§
For att hdmta in upplysningar far ledaméterna stélla fragor. En fréga ska ha ett bestimt
innehall. Den far vara forsedd med en kort inledande forklaring. En fraga ska

 vara skriftlig och namnet pa den ledamot som stillt fragan ska framga
+ gesin till stadskansliet senast klockan 09.00 dagen for det ssmmantrade da
ledamoten avser att stélla den.

Vad som ségs i 26 § giller i tillampliga delar ocksé fraga. Svar pa fragan behéver dock inte
vara skriftligt.

En friga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.

Nir en fraga besvaras far bara den som stiller fragan och den som svarar delta i
overlaggningen. Nar svar avgivits ar 6verlaggningen avslutad.

Fragor far besvaras dven om férre an halften av fullméktiges ledamoter ar niarvarande.

Bolagens initiativratt

28 §
Styrelsen i ett sddant bolag som avses i kommunallagens 10 kap. 2—6 §§ far vicka drenden i
fullméktige om det som bolaget ar skyldigt att se till att fullméktige far ta stéllning till.

Valarenden

29 §
Respektive partigrupp bor senast fyra dagar fore kommunfullméktiges sammantriade
inkomma med nomineringar till stadskansliet.

Fullmaktigeberedningar

308
Fullméaktige far tillsdtta en eller flera fullmaktigeberedningar f6r beredning av ett visst
drende eller behandling av en viss friga.

En fullmiktigeberedning ska folja den verksamhet inom kommunen som hor till
beredningens uppgiftsomrade och hos fullmiktige gora de framstéllningar som
beredningen finner pakallat.

En fullmiktigeberedning far frin kommunens ndmnder och anstillda begira in de
upplysningar och yttranden som beredningen behdver for att kunna fullgora sina uppgifter.

Fullmiktige bestimmer {or varje tillfdlle en fullméktigeberedning tillsitts, antalet
ledamoter och erséttare i beredningen och mandattiden for dessa.
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For fullmaktigeberedningar ska i tillampliga delar géilla vad som i kommunallagen ar
foreskrivet om ndmnder i friga om tidpunkt for sammantriaden, beslutsférhet och
protokoll.

Expediering och publicering

318

Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de ndimnder, andra organ och personer som berors av
besluten i protokollet. Expediering till nAmnd eller annat organ sker normalt inte enbart
for kinnedom.

Sekreteraren ansvarar for expedieringen av protokollet.

Tillkdannagivande av justerat protokoll

328

Tillkdnnagivande av justering av fullméaktiges protokoll ska goras i enlighet med vad som
foreskrivs i kommunallagens 8 kap.12 §. Protokollet publiceras pa kommunens webbplats i
den utstrackning det inte strider mot lag eller annan forfattning.

Sekreterare

338
Kommunsekreteraren tjanstgor som kommunfullméiktiges sekreterare med bitradande

kommunsekreteraren som ersittare. Om bada har forhinder utser kanslichefen sekreterare
efter samrdd med ordforanden.
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