Kommunstyrelsen

Handling ska till

Bevarande/ |Férvaringsplatsi [centralarkiv f6r
Handlingsslag Medium Registreras Gallring verksamheten slutarkivering [Kommentar
Allmanna handlingar i
arenden som kraver beslut av|Papper/digitala
KS/KF format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort drende
Allmanna handlingar i
arenden som inte kraver Papper/digitala
beslut av KS/KF format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort drende
Allmanna handlingar av
betydelse for verksamheten |Papper/digitala Gallras efter |Mellanarkivet Diariefors som "Fristaende"
(Inkomna/utgaende) format Public 360° 5ar plan 1 Nej dokument i Public 360°
Allmanna handlingar av ringa
betydelse for verksamheten |Papper/digitala Vid Hos respektive
(Inkomna/utgaende) format Nej inaktualitet [anstélld Nej
Anbud, antagna Papper/digitala  |Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
(upphandling) format
Anbud/Offerter — ej antagna |Papper/digitala |Nej Gallras efter [Arkivskap/gemens|Nej
(upphandling) format 6 ar am mapp pa G:
Anbudsbegdaran/Anbudsforfr |Papper/digitala  [Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefért arende
agan/Forfragningsunderlag  [format
(upphandling)
Anonyma inkomna Papper/digitala  |Nej Bevaras Arkivskap (parm) (2 ar Digitala handlingar skrivs ut pa
handlingar format papper.
Avrop Papper/digitala Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende
format
Avtal Papper/digitala Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende

format




Kommunstyrelsen

Handling ska till

Bevarande/ |Férvaringsplatsi [centralarkiv f6r
Handlingsslag Medium Registreras Gallring verksamheten slutarkivering [Kommentar
Med diariefort darende.
Papper/digitala Handlingar innehallande
Begaran om allman handling |format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar sekretess maste diarieféras.
Papper/digitala
Besvarshanvisning format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Papper/digit
alti
Cirkular (externa Gallras vid verksamhete
organisationer) Nej inaktualitet n Nej Nej
Papper/digitala
Delegationsbeslut format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Enkater av betydelse for
verksamheten diarieférs som ett
eget drende. Mindre enkéater
diariefoérs som fristaende
Papper/digitala dokument och gallras saledes
Enkater format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter 5 ar.
| vdntan pa e-arkiv forvaras
fotografier mappar pa stadens
Fotografier Digitala format Nej Bevaras Pa server Ja lagringsyta
Papper/digitala
Klagomal format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Papper/digitala Gallras vid
Kursinbjudningar format Nej inaktualitet |Hos handlaggare |Nej




Kommunstyrelsen

Handling ska till

Bevarande/ |Férvaringsplatsi [centralarkiv f6r
Handlingsslag Medium Registreras Gallring verksamheten slutarkivering [Kommentar
Se separat
dokumenthanteringsplan for
Papper/digitala projekt (ingar i stadens
Projekthandlingar format Public 360° Bevaras Akt i arkivskap 2 ar projektmall)
Papper/digitala Gallras vid
Reklam format Nej inaktualitet |[Hos medarbetare |Nej
Rostmeddelanden (inkomna |Ljudfil i Jairelevant Avskrift gors av rostmeddelande
och utgaende) av betydelse |medarbetares verksamhetssys (papper och digitalt) och
for verksamheten telefon tem Bevaras Arkivskap Med drende registreras i verksamhetssystem.
Rostmeddelanden (inkomna |Ljudfil i
och utgaende) av ringa medarbetares Gallras vid | medarbetares
betydelse for verksamheten [telefon Nej inaktualitet [telefon Nej
Papper/digitala
Skyddsrondsprotokoll format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Med diariefort drende. Avskrift
SMS/MMS (inkomna och av meddelandet gors till hallbart
utgaende) av betydelse for || medarbetares format och registreras darefter i
verksamheten telefon Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar verksamhetssystem.
SMS/MMS (inkomna och Digitalt i
utgaende) av ringa betydelse |medarbetares Gallras vid Medarbetares
for verksamheten telefon Nej inaktualitet [telefon Nej
Ska finnas for alla
Papper/digitala verksamhetssystem som
Systemdokumentation format Nej Bevaras Arkivskap Ja avdelningen anvénder.




Kommunstyrelsen

Handling ska till

Bevarande/ |Férvaringsplatsi [centralarkiv f6r
Handlingsslag Medium Registreras Gallring verksamheten slutarkivering [Kommentar
Papper/digitala Gallras vid Hos respektive
Tidningar och tidskrifter format Nej inaktualitet |[medarbetare Nej
Tilldelningsbeslut Papper/digitala  |Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
(upphandling) format
Underrattelse om att anbud |Papper/digitala  |Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
antagits/ej antagits format
(upphandling)
Uppdragsbestallning som Papper/digitala  |Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende

frangar avrop dar inte

ramavtal finns

format




Kommunsekretariat och arkiv

Forvaringsplats i

Handling ska till
centralarkiv for

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring |verksamheten slutarkivering Kommentar
Anslag (ndmnd och Gallras vid Anslagstavla i
utskott) Papper Nej inaktualitet receptionen Nej
Ansokningshandlingarna lyder
Ansokningshandlingar till under stiftelselagen och bevaras i
donationsfonder Papper Nej Bevaras Akt i arkivskap 2 ar sin helhet i forskningssyfte
Papper/digitala
Arkivbeskrivning format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Arkivforteckning Digitalt Visual Archive Bevaras | Visual Archive Ja
Avsagelser (fran Papper/digitala
fortroendevalda) format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Fragor (stallda vid
kommunfullmaktiges Papper/digitala
sammantrdde) format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort samlingsarende
Aldre version gallras da
Fullmakt for postéppning |Papper Nej Vid inaktualitet Arkivskap Nej uppdatering av fullmakten sker
Papper/digitala
Foredragningslista format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med kallelse/protokoll
Efter varje Forteckning tas ut ur systemet
Fortroendevalda-register |Digitala format |Troman Bevaras | Troman mandatperiod efter varje mandat period
Inspelningar av AVI-format med sikte pa digitalt
kommunfullmaktiges langtidsbevarande. Forvaras pa
sammantraden Digitala format [Nej Bevaras Pa server Ja server i vantan pa e-arkiv
Papper/digitala
Interpellationer format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende
Kallelser (till ndmnd,
utskott, kommittéer och |Papper/digitala Med protokoll/ Med diariefort
rad) format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar arende
Papper/digitala
Ledamotsinitiativ format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende




Kommunsekretariat och arkiv

Forvaringsplats i

Handling ska till
centralarkiv for

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring |verksamheten slutarkivering Kommentar
Papper/digitala
Medborgarforslag format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Minnesanteckningar- | digital akt hos
Stadsdirektorens stadsdirektdrens
ledningsgrupp (SLG) Digitala format [Nej Bevaras sekreterare 5 ar Bevaras i forskningssyfte
Skrivs ut pa papper och levereras
Minnesanteckningar- | digital akt hos till arkivmyndigheten efter 5 ar for
Stadsledningskontorets stadsdirektorens arkivering. Bevarasi
ledningsgrupp (SLK) Digitala format [Nej Bevaras sekreterare 5 ar forskningssyfte
| digital akt hos
avdelningschef for Skrivs ut pa papper och lamnas till
Minnesanteckningar - kommun- arkivmyndigheten efter 5 ar for
Gruppledaréverlaggninga sekretariat och arkivering. Bevarasi
r (GLO) Digitala format [Nej Bevaras arkiv 5 ar forskningssyfte
Skrivs ut pa papper och lamnas till
Minnesanteckningar - Digital akt hos arkivmyndigheten efter 5 ar for
Koncerngemensam stadsdirektorens arkivering. Bevarasi
ledningsgrupp (KLG) Digitala format [Nej Bevaras sekreterare 5 ar forskningssyfte
Papper/digitala
Motioner format Public 360° Bevaras Akt i arkivskap 2 ar Med diariefort drende
For KS/KF: | parm till protokoll,
Protokoll (n@mnds-, kallelse och foredragningslisa
utskotts-,kommitté- och |Papper/digitala binds in. For 6vriga: Med diariefort
radsprotokoll) format Public 360° Bevaras Akt i arkivskap 2 ar samlingsarende per ar
I samband med
Reversal Papper Nej Bevaras Centralarkiv arkivleverans
Papper/digitala
Remisser format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende




Kommunsekretariat och arkiv

Forvaringsplats i

Handling ska till
centralarkiv for

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring |verksamheten slutarkivering Kommentar
Bevaras med protokollet. Kopia av
yttrandet laggs med
Papper/digitala protokollsutdrag i respektive
Skriftliga reservationer format Public 360° Bevaras Arkivskap Ja diariefort drende.
Med diariefort arende. Styrande
dokument laggs ocksa upp i
Papper/digitala webbdiariet men arkiveras ej
Styrande dokument format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar darifran.
Bevaras med protokollet. Kopia av
yttrandet laggs med
Papper/digitala protokollsutdrag i respektive
Sarskilda yttranden format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar diariefort arende.
Papper/digitala
Synpunkter format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
Papper/digitala
Yrkanden format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
Papper/digitala
Arsredovisningar format Public 360° Bevaras Akt i arkivskap 2 ar Med diariefort darende.




Ekonomi- och kvalitetsutveckling

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for

Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Autogiromedgivanden och Nérarkiv och Avslutade gallaras
avslutade Papper nej 10 ar mellanarkiv nej efter 2 ar
Avstamningar under aret - | pdrmochii
betalningsjournaler Papper,digitalt nej 10 ar ekonomisystemet nej

Nararkiv och
Avstdmning av konton Papper,digitalt nej 10 ar mellanarkiv nej

Nararkiv och
Beslutsattester Papper nej 10 ar mellanarkiv nej Avser kopior
Bokforingsordrar,
budgetverifikationer Digitalt nej 10 ar | ekonomisystemet [nej
Arsredovisning, T1, T2, Papper, digitalt i Med diarieforda
Budget 360 nej Bevaras | kansliets aktskap arenden

Nararkiv och
Bokslutsbilagor Papper nej Bevaras mellanarkiv nej

Papper, digitalt i Nérarkiv och

Borgensforbindelser 360 ja Bevaras mellanarkiv nej

Nararkiv och
Deklarationer Papper nej 10 ar mellanarkiv nej
Filinlasningar och Papper, digitalt i Nérarkiv och
avstamningar 360 nej 10 ar mellanarkiv nej
Foljesedlar, kvitton mm till Nararkiv och
fakturor Papper nej 10 ar mellanarkiv nej

Nararkiv och
Forsakringshandlingar Papper nej 10 ar mellanarkiv nej

Planeras avstallas fran

Huvudbdcker Digitalt nej Bevaras | ekonomisystemt nej ekonomisystemt
Inkasso Digitalt nej 10 ar Inkassobolaget nej
Kontoutdrag bank och Nérarkiv och
skatteverket mm Papper, digitalt |nej 10 ar mellanarkiv nej




Ekonomi- och kvalitetsutveckling

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Kravjournal till Inkasso Digitalt nej 2 ar | ekonomissystemet [nej
| ekonomisystemet
och nérarkiv och
Kundfakturor Digitalt nej 10 ar mellanarkiv nej
| ekonomisystemet
och nérarkiv och
Leverantorsfakturor Digitalt nej 10 ar mellanarkiv nej
| avdelningens G-
Likviditetsplanering Digitalt nej 2 ar mapp nej
sd lange
systemet ari
Logglistor Digitalt nej drift | ekonomisystemet [nej
Laneférbindelser Papper nej 10 ar Kassaskap nej
Lanereverser Papper nej 10 ar Kassaskap nej
| ekonomisystemet
och nérarkiv och
Momsredovisning Digitalt, papper |nej 10 ar mellanarkiv nej
| ekonomisystemet
OCR listor, betalning av och nérarkiv och
kundfakturor Digitalt, papper |nej 10 ar mellanarkiv nej
Statliga lan och bidrag - Nérarkiv och
ansokningar och beslut Papper ja 10 ar mellanarkiv nej
Med diarieforda
Stiftelsehandlingar Digitalt, papper |Ja Bevaras | kansliets aktskap arenden




Ekonomi- och kvalitetsutveckling

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Underlag for makulering
och nedskrivning av Nérarkiv och
kundfakturor Papper nej 10 ar mellanarkiv nej




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for

Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar

Anstéllning Anstéllningsbetyg- och Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt. Digitalt
intyg

Anstallning Arbetsgivarintyg Papper Nej 2ar Personakt Digitalt

Anstéllning Besked om att Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
visstidsanstallning
upphor

Anstéllning Besked om foretradesratt|Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt. Digitalt Winlas

Anstéllning Beslut om avsked eller Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
uppsagning

Anstéllning Beslut om Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt. Behover
forstadagsintyg kommuniceras

Anstallning Dokumentation vid Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
omplacering

Anstallning Dokumentation vid Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
varning, avstangning,
forhandling, kontakter
med facket mm

Anstallning Efterlevnadspension vid |Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
dodsfall

Anstallning Enskilda Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
overenskommelser

Anstallning Information om Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
anmalningsskyldighet

Anstéllning Information om Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
tystnadsplikt

Anstallning Lonebeslut - ej ordinarie |Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt

|6nedversyn




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for

Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar

Anstéllning Pensionsbrev Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt

Anstéllning Personakt Papper Nej Bevaras Lonekontorets Efter att obligatorisk pensionsalder

nararkiv intratt

Anstéllning Rehabiliterings- Papper och Nej Bevaras Personakt och Med personakt (eventuella lakarintyg
utredningar med bilagor |digitalt i Adato Adato gallras vid inaktualitet)

Anstéllning Tjanstledighets-ansdkan |Papper och Nej Bevaras Lonesystemet, Bevaras i nuldget i systemet. Gallras
for ledigheter langre an 6 |digitalt I6nekontorets som léneunderlag om det kommer i
manader nararkiv pappersform

Anstéllning Uppsagningar Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt

Loneunderlag Analyslistor - utbetalning |Papper och Nej 2 ar Se anmarkning Nej. Forvaras hos respektive chef och i
av lon digitalt i Personec (I6nemodulen)

Personec

Loneunderlag Ansokan om Papper Nej 2 ar Lonekontorets Nej
kompensation for nararkiv
kostnader for sjukdom

Loneunderlag Arbetsstélle-forteckning |Digitalt i Nej Vid inaktualitet Gemensam mapp [Nej
SCB gemensam pa server (G:)

mapp pa
server (G:)

Loneunderlag Aviseringar till SCB Digitalt Nej Vid inaktualitet Lonesystemet Nej
rorande sjukskrivningar

Loneunderlag Beslut om sjuk- och Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
aktivitetsersattning

Loneunderlag Ersattning vid Papper Nej 2 ar Lonekontorets Nej
sammantrade - nararkiv
fortroendevalda

Ovrig Idneadministration|Fackligt arbete: anmailan |Papper Nej 2 ar Lonekontorets Nej
om facklig fortroendevald nararkiv




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Ovrig Idneadministration|Fackligt arbete - Papper Nej 2 ar Lonekontorets Nej
tidrapporter facklig nararkiv
ledighet
Ovrig Idneadministration|Handlingar rérande Papper Nej 2 ar Personakt Med personakt
anstélla i arbetsmarknads
politiska atgarder
Ovrig Idneadministration|Inforsel i 16n, beslut Papper Nej 2 ar Lonekontorets Nej
nararkiv
Ovrig IBneadministration |Kontrolluppgift Digitalt Nej 10 ar Lonesystemet Nej
Ovrig IBneadministration |Kvittenser vid resor och  |Papper och Nej 10 ar Lonesystemet, Nej
kurser digitalt I6nekontorets
nararkiv samt hos
respektive chef ute
i verksamheten
Ovrig Idneadministration|Kérjournaler (underlag  |Papper och Nej 2 ar Lonesystemet, Nej
for bilersattning) digitalt I6nekontorets
nararkiv
Ovrig Idneadministration |Ledighetsansékan Papper och Nej 2 ar Lonesystemet, Nej
digitalt I6nekontorets
nararkiv
Ovrig Ibneadministration|Loggning i sjilvservice Digitalt Nej Bevaras Lonesystemet Nej
Ovrig Idneadministration|Godkiannande av Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
anstallningstid
Ovrig I6neadministration|Lakarintyg Papper Nej Vid inaktualitet Lonekontorets Nej
nararkiv
Ovrig Idneadministration|Léneavdrag - privata Papper Nej 2 ar Lonekontorets Nej
telefonsamtal eller nararkiv

liknande




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Ovrig Idneadministration |Lénelistor Digitalt Nej Bevaras Lonesystemet Bevaras i nuldget i systemet
Ovrig Idneadministration|Matrikel vid avslut Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
Ovrig Idneadministration|Pensionskostnad och Digitalt Nej 10 ar Lonesystemet Nej
I6neskatt, arlig
redovisning
Ovrig Idneadministration|Redovisade avdrag fér Papper Nej 10 ar Lonekontorets Nej
I6neutmatning nararkiv
Ovrig Idneadministration|Rese- och Papper och Nej 2 ar Lonesystemet, Nej
traktamentersattningar |digitalt I6nekontorets
nararkiv
Ovrig Idneadministration |Rattelseunderlag vid Papper Nej 5 ar Lonekontorets Nej
justering nararkiv
Ovrig Idneadministration|Sjukanmailan Digitalt Nej 2 ar Lonesystemet Nej
Ovrig Idneadministration |Sjukférsikran Papper Nej 2 ar Lonekontorets Nej
nararkiv
Ovrig Idneadministration|Skattesedlar Papper Nej 6 ar Lonekontorets Nej
nararkiv
Personal-administration |Avtal for intermittenta Papper Nej Bevaras Lonekontorets Vid behov
vikarier nararkiv
Personal-administration |Arbetsmiljostatistik Papper Nej Bevaras Med Med samverkansprotokoll. Statistik
samverkansprotoko [for staden som helhet forvaras

tillsammans med protokollen fér
centrala samverkansgruppen.
Forvaltningsspecifik statistik forvaras
med protokollen for forvaltningens
samverkansgrupp.




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Personal-administration |Arbetsskadestatistik, Papper Nej Bevaras Med Med samverkansprotokoll. Statistik
kvartalssamman- samverkansprotoko [for staden som helhet forvaras
stallningar Il tillsammans med protokollen for
centrala samverkansgruppen.
Forvaltningsspecifik statistik forvaras
med protokollen for férvaltningens
samverkansgrupp.
Personal-administration |Attesterade |6nebeslut, |Digitalti Nej Vid inaktualitet Digitalt i Personec F |Nej
Personec F
(F=férhandling
smodulen)
Personal-administration |Kollektivavtal, centrala Papper Nej Vid inaktualitet Personalavdelninge |Nej
ns nararkiv
Personal-administration |Kollektivavtal, lokala Papper Ja Bevaras Aktskap Nar ett nytt avtal trader i kraft
Personal- administration |Liggare fér personal och |Inbunden bok |Nej Bevaras Aktskap Nér den ar full
fortroendevalda som fatt
fortjanstutmarkelse
Personal-administration |Lonedversyn: protokoll  |Papper Ja Bevaras Aktskap Med diarieférda drenden
fran 6verlaggning,
avstamning fran fackliga
moten, utfall for
kommunkontoret samt
sammanfattning hela
kommunen
Personal-administration |Pensionsavtal KPA, Papper Ja Bevaras Aktskap Med diarieférda drenden

original




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Personal-administration |Pensionsbrev Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
Personal-administration |Protokoll - Centrala Papper Ja Bevaras Aktskap Med diarieférda drenden
Samverkansgruppen
Personal-administration [Skatteuppgifter fran Digitalt Nej 6 ar Pa gemensam Nej
Skatteverket mapp pa server (G:)
Personal-administration |Systemdokumentation - |Digitalt och Nej Gallras nar Respektive system |Nej
system dar nagon pa papper information fran
avdelningen star som systemet inte langre
systemforvaltare behover aterskapas.
Personal-administration |Timrapporter for Papper och Nej Bevaras, se Lonekontorets Vid behov. Maste bevaras om
intermittenta vikarier digitalt anmarkning nararkiv anstallningsavtal inte upprattas med
timanstallda
Personal-administration |Tvisteférhandlingar Papper Ja Bevaras Aktskap Tillsammans med kommunstyrelsens
Ovriga drenden, MBL- protokoll
protokoll
Personal-administration |Tvisteférhandlingar Papper Ja Bevaras Personakt, kopiai |Med personakt, kopian med
Individarenden, MBL- aktskap diarieférda drenden
protokoll
Personal-administration |Tvisteférhandlingar, MBL-(Papper Ja Bevaras Personakt Med personakt
kallelser
Personal-administration |Underrattelse om varsel [Papper Nej Bevaras Personakt Med personakt
och varsel - individer
Personal-administration |Underrattelse om varsel [Papper och Ja Bevaras Aktskap Kansliets aktskap
och varsel - grupper (fler [digitalt i Public
an5) 360°




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Personal-administration |Aterbetalda lI6neskulder |Papper Nej 2 ar Personalavdelninge |Nej
ns nararkiv
Personal-administration |Overtids- och Digitalt i Nej 2 ar Lonesystemet Nej
jourtidsjournal Personec (Personec)
Personal-administration [Overtidsrapporter Papper och Nej 2 ar Lonesystemet, Nej
digitalt Personalavdelninge
ns nararkiv
Rekrytering Annonser Papper och Ja Bevaras Reach me och Med diariefort arende. Rekryterande
digitalt Personakt chef ar ansvarig att skicka handlingen
till personalavdelningen
Rekrytering Anstallningsavtal Papper Ja Bevaras Personakt och Med personakt. En kopia i diariefort
systemet Reach me |drende (redovisning av
delegationsbeslut)
Rekrytering Ansokningshandlingar - [Papper Ja Bevaras Personakt och Med personakt. Rekryterande chef ar
antagna systemet Reach me |ansvarig att skicka handlingen till
personalavdelningen
Rekrytering Ansokningshandlingar, ej |Digitalt i Nej 43ar Rekryteringsbrevlad|Nej. Finns i Reach me
antagna Reach me a (digitalt) eller hos
extern
rekryteringskonsult
Rekrytering Brev till dem som inte Digitalt i Ja 43ar Reach me Nej
fatt tjansten Reach me
Rekrytering Kravspecifikation, grund |Papper och Ja Bevaras Personakt Med personakt. Rekryterande chef ar
for annons digitalt i Reach ansvarig att skicka handlingen till
me personalavdelningen.
Sakerhet Inventering av styr-el Papper och Ja Bevaras Aktskap Ja med diarieférda drenden
digitalt i Public

360°




HR

Handling ska till

Bevarande/G |Férvaringsplats i centralarkiv for
Handlingsslag Medium Registreras allring verksamheten slutarkivering Kommentar
Sakerhet Risk- och Papper och Ja Bevaras Aktskap Ja med diarieférda drenden
sarbarhetsanalys digitalt i Public
360°
Sakerhet Uppféljning av Papper och Ja Bevaras Aktskap Ja med diarieférda drenden
RSA/krisberedskap varje [digitalt i Public
ar 360°
Sakerhet Uppféljning av Papper och Ja Bevaras Aktskap Ja med diarieférda drenden
tillsynsrapport digitalt i Public
lansstyrelsen 360°




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till

centralarkiv

for

slutarkiverin

g
Overgripande
Allmanna handlingar i arenden som Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort drende
kraver beslut av EXHU
Allmanna rutiner, checklistor och Papper/digitala format Nej Gallras vid inaktualitet | gemensam mapp pa G: |Nej
lathundar for verksamheten
Annonsmaterial upprattade av Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap Med diariefort drende
avdelningen
Anslag (namnd och utskott) Papper Nej Gallras vid inaktualitet Anslagstavla i Nej

receptionen

Ansokningar om medel fran Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar
myndigheter och andra organisationer
Beslut om medel fran myndigheter Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar
och andra organisationer
Foredragningslista Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med kallelse/protokoll
Kallelser (till namd, utskott, Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 23 Med protokoll/ Med
kommittéer och rad) diariefort drende
Kallelser till méten med Papper/digitala format Nej Gallras vid inaktualitet | gemensam mapp pa G: |Nej
kommuninterna organ
Minnesanteckningar fran besluts- och |Papper/digitala format Nej Bevaras | gemensam mapp pa G: |Ja Handlingarna tas ut pa
samarbetsforum i Ursviks- respektive papper vid arets slut och
Rissne/Hallonbergen/Or och lamnas till centralarkivet
Enkopingsvagen-projektet
Minnesanteckningar och protokoll Papper/digitala format Nej Gallras vid inaktualitet | gemensam mapp pa G: |Nej

fran kommuninterna organ




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
g
Minnesanteckningar och protokoll Papper/digitala format Nej Gallras efter 10ar Finns hos respektive Nej
fran forvaltningséverskridande projekt enhet
och/eller projekt med extern aktér
Nyhetsbrev till foretag Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende
Protokoll (hdmnds-, utskotts-, Papper/digitala format Public 360° Bevaras Akt i arkivskap 2 ar For KS/KF: | parm till
kommitté- och radsprotokoll) protokoll, kallelse och
foredragningslisa binds in.
For 6vriga: Med diariefort
samlingsarende per ar
Rapporter/utredningar upprattade pa |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap Med &rende
avdelningen
Ritningar, illustrationer, Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Med diariefort drende
relationshandlingar, situationsplaner, arendeavslut
foton, m.m.
Overenskommelser med extern aktér |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Med diariefort darende.
arendeavslut
Exploateringsenheten
Ansdkan om markanvisning Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende.
Ansdkan och godkdnnande av Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende.
lantmateriforrattning samt ovriga
handlingar fran och till Lantmateriet
Avtal och éverenskommelser om Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende.
fastighetsreglering
Exploateringsavtal Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende.
Forsaljning av fastigheter Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2ar Med diariefort arende.




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
g
Forvarv av fastigheter Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
Intentionsavtal, genomférande- och  |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort darende.
samarbets- och ramavtal
Markanvisningsavtal Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
Miljodomsarenden Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
Presentationsmaterial till EXHU Papper/digitala format Nej Gallras vid inaktualitet | gemensam mapp pa G: |Nej
Registreringsbevis fran bolagsverket |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
Servituts- och nyttjanderattsavtal Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort darende.
Stamning till domstol samt utslag Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
rérande omprovning av
tomtréattsavgald
Tomtrattsavtal Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
Serviceenkat till foretagare - Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
sammanstallning
Planenheten
Ansdkan om planbesked Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut[sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort arende.
Bedomning infoér planbesked (utfort av |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft

stadsledningskontoret)

arendeavslut

sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
g
Beslut om planbesked (protokollsutdragPapper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.
Beslut om atertagande av Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Med diariefort drende.
planbesked/uppdrag arendeavslut
(protokollsutdrag)
Beslut om planuppdrag Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
(protokollsutdrag) arendeavslut|sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.
Beslut fran Lansstyrelsen Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
(antagandeskede) arendeavslut[sorteras efter C-nummer
Beslut fran mark- och miljédomstolen |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
(vid 6verklagande, efter antagande) arendeavslut[sorteras efter C-nummer
Beslut om antagande fran Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
kommunfullmaktige arendeavslut|sorteras efter C-nummer.
Fastighetsforteckning Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft

arendeavslut

sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
8
Genomforandebeskrivning Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.
Gestaltningsprogram Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.
Godkannande av villkor i planbesked |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.
Handlingar i programskede Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft

arendeavslut

sorteras efter C-nummer/
Plan som ej vunnit
lagakraft arkiveras med
diariefort drende.




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
g
Kungérelser Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Lagakraftbevis Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer
Namnsattningsarenden (alla Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar Med diariefort drende.
handlingar i drendet)
Planbeskrivning Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Plankarta Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Plankarta med C-nummer Papper Public 360° Bevaras | planarkivet 2 ar efter I hdngskap efter C-
arendeavslut|nummer




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
g
Plankostnadsavtal Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Presentationsmaterial till EXHU, Papper/digitala format Nej Gallras vid inaktualitet | gemensam mapp pa G: |Nej
planberedning
Register med C-nummer for Lagakraft |Papper/digitala format Nej Bevaras | gemensam mapp pa G: |1 ar Skrivs ut arligen och
lista (Excelfil) lamnas till centralarkiv
(som backup).
Registreringsbevis fran bolagsverket  |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Riktlinjer (GYF, Grénplan, Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Med diariefort drende.
bostadsforsérjning m.m.) arendeavslut
Samradsredogorelse fran program-, Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft

samrads- eller utstéallningsskede

arendeavslut

sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
g
Sandlista i detaljplaneutskick till Papper/digitala format nej Bevaras Arkivskap (senaste 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
remissinstanser och enligt version sparas) arendeavslut[sorteras efter C-nummer i
fastighetsforteckning for respektive planarkivet/ Plan som ej
skede vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Underrattelse vid detaljplaneutskick  |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
for respektive skede arendeavslut[sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Underrattelse om positivt/negativt Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
planbesked arendeavslut[sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Utladtande efter utstallning/granskning |Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft

arendeavslut

sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.




Stadsbyggnad

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring Forvaringsplats i Handling ska|Kommentar
verksamheten till
centralarkiv
for
slutarkiverin
g
Utredningar/Rapporter/PM (MKB, Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
trafik, buller etc.) arendeavslut|sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Yttranden i program-, samrads- Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
utstallnings-/eller granskningsskede arendeavslut[sorteras efter C-nummer i
planarkivet/ Plan som ej
vunnit lagakraft arkiveras
med diariefort drende.
Overklaganden Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Plan som vunnit lagakraft
arendeavslut|sorteras efter C-nummer
Oversiktsplan Papper/digitala format Public 360° Bevaras Arkivskap 2 ar efter Med diariefort drende

arendeavslut




Naringsliv

Handlingsslag

Medium

Registreras

Bevarande/
Gallring

Forvaringsplats i
verksamheten

Handling ska till
centralarkiv for
slutarkivering

Kommentar

Avtal/offert

Digitalt /papper

P 360

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Broschyr

Digitalt /papper

P 360

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Enkatundersdkningar

Digitalt /papper

Public 360°

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Forstudier och rapporter

Digitalt /papper

Public 360°

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Inbjudan

Digitalt /papper

Public 360°

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Naringslivsmiddag -meny och
program

Digitalt /papper

Public 360°

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Rankningar

Digitalt /papper

Public 360°

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Strategier och policyn

Digitalt /papper

Public 360°

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende

Synunkter och klagomal

Digitalt /papper

Public 360°

Bevarande

Public 360 / Arkivskap hos
kommunsekretariat och
arkiv

2ar

Med diariefort drende




Kommunikation

Handlingsslag

Medium Registreras

Bevarande/Gallring

Forvaringsplats i
verksamheten

Handling ska till
centralarkiv for
slutarkivering

Kommentar

Broschyrer, foldrar och Papper Nej Bevaras Arkivskap hos 2 exemplar lamnas till Samt ett pliktexemplar till Kungliga
trycksaker upprattade kommunsekretariat och |kommunarkivarien fran |biblioteket
av/for Sundbybergs stad arkiv tryckeriet vid http://www.kb.se/plikt/tryck/leverantorer
upprattande. Ovriga /
trycksaker dverlamnas
vid arets slut.
Fotografier, digitalt Digitalt Nej Bevaras SKOBA Ja Forvaras i SKOBA i vdantan pa e-arkiv
upprattade av
Sundbybergs stad
Hemsidan Digitalt Nej Vid inaktualitet. Infor Digitalt Nej Bevaras i jpeg eller tiff-format. OBS fr.o.m.
www.sundbyberg.se nylanseringar bevaras 2015 ska dven ett e-pliktexemplar levereas
skarmdumpar av till Kungliga biblioteket
huvudsidorna (startsida http://www.kb.se/plikt/Eplikt/
och samlingssidor).

. Ja, eller . . .. -
Inkommande/utgaende Facebook/|annat Avskrift/skdarmdump gors av inldgget och
inldgg pa sociala medier . Verksamhetssystem/na hanteras darefter som allmén handling.

. Bloggar/Y [lampligt Bevarande . Ja . . . ..
av betydelse for rarkiv Om informationen hor till ett darende skall
outube verksamhets . L
verksamheten denna registreras i arendet.
system
Ink de/utgaend
g o8 socels medier 7202200
,gg P . Bloggar/Y [Nej Vid inaktualitet Nararkiv Nej
av ringa betydelse for
outube
verksamheten




Kommunikation

Forvaringsplats i

Handling ska till
centralarkiv for

Handlingsslag Medium Registreras Bevarande/Gallring verksamheten slutarkivering Kommentar
Intrandtet Kommunet Digitalt Nej Vid inaktualitet. Infor Digitalt Nej Bevaras i jpeg eller tiff-format.
nylanseringar bevaras
skarmdumpar av
huvudsidorna (startsida
och samlingssidor).
Nyhetsarkiv pd webben |Digitalt Nej 2 ar Pa hemsidan Nej
Nytt fran Sundbybergs Papper Nej Bevaras Se anmarkning Lamnas till centralarkivet [Bilaga i "Mitt i"
stad, till invanare och vid arets slut
foretag
Pressmeddelanden Digitalt Nej Bevaras Pa gemensam server 2 ar Bevaras digitalt pa server i vintan pa e-
arkiv
Pressbevakning - Digitalt/palJa Bevaras Public 360/akt i 2 ar Rapporten diariefors och levereras till
rapporter fran pper arkivskap centralarkivet med diarieférda drenden.

mediaforetag




Fastigheter och lokalforsorjning

Bevarande/G Handling ska till
Handling Medium Registreras  allring Forvaring centralarkiv Anmarkning
Lokalforsorjning
Avtal Papper/digitalt Public 360 Bevaras Arkivskap |2 ar Med diariefort drende

Vid
Besiktningar, 6vriga Papper/Digitalt Landlord inaktualitet Nej Nar ny besiktning har utforts
Betalda hyresskulder 2ar Nej

Vid
Brandlarmsavtal inaktualitet Nej

Vid Bevaras sa lange det behdvs for
Driftinstruktioner inaktualitet Nej driften av objektet
Energideklarationer 10 ar Nej Eller ndr ny deklaration upprattats.
Energi- och driftstatistik Bevaras 5ar

Vid
Felanmalan pa fastighet inaktualitet Nej Nar felet atgardats
Forteckning 6ver myndighetens
fastighetsbestand Bevaras Ja, arligen Uttag en gang per ar
Hyresférhandlingar Bevaras 2 ar

2 ar efter
Hyreskontrakt upphodrande Nej
Klagomal av rutinartad karaktar 2 ar Nej

Ingar i kommunstyrelsens diarieférda
Lokalbehovsplan Papper/digitalt Public 360 Bevaras 2ar handlingar
Ingar i kommunstyrelsens diarieférda

Lokalforsorjningsplan Papper/digitalt Public 360 Bevaras 2ar handlingar
Larm och polisrapporter Papper/digitalt 2ar Nej

Vid
Lasschema Digitalt inaktualitet Nej

Vid
Nyckelkvittenser Papper/digitalt inaktualitet Nej

Gallras nar

nytt protokoll
Obligatorisk ventilationskontroll, protokoll [Digitalt uppforts Nej




Fastigheter och lokalforsorjning

Bevarande/G Handling ska till
Handling Medium Registreras  allring Forvaring centralarkiv Anmarkning
Uppdateras
Passagesystem Digitalt kontinuerligt Nej
Sammanstallning bevaras, levereras
Polisanmaélningar, klotter/skadegorelse Papper/digitalt 2 ar Se anmarkning  [till centralarkiv efter 2 ar
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Ritningar/Kartor Papper/digitalt Bevaras Ja hos verksamheten.
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Servitut och ledningsratter Papper/digitalt Bevaras Ja hos verksamheten.
Utredningar och planer om
lokalférsérjningsfragor Papper/digitalt Public 360 Bevaras 2 ar Med diariefort arende
Varningsbrev Papper/digitalt Landlord 2ar Landlord |Nej
Aterkommande besiktningar, t ex pa hissar, Vid
brandsyn, ventilation Papper/digitalt Landlord inaktualitet |Landlord [Nej Na&r ny besiktning genomforts
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Ovriga handlingar av betydelse Papper/digitalt Landlord Bevaras Landlord |Ja hos verksamheten.
Vindkraft
Driftrapporter fran
produktionsanlaggningar Papper/digitalt Public 360 Bevaras
Entreprendrsavtal Papper/digitalt Public 360 Gallras
Koncessionshandlingar Papper/digitalt Public 360 Bevaras Underlag kan gallras
Statistik fran produktionsanlaggningar Papper/digitalt Public 360 Bevaras
Statistik 6vrig, egenproducerad,
sammanstallning Papper/digitalt Public 360 Bevaras
Tillstand och beslut Papper/digitalt Public 360 Bevaras
Utredningar och rapporter Papper/digitalt Public 360 Bevaras
Underlag for koncessionsansékan Papper/digitalt 2 ar

Fastigheter




Fastigheter och lokalforsorjning

Bevarande/G Handling ska till
Handling Medium Registreras  allring Forvaring centralarkiv Anmarkning
Levereras till centralarkiv nar
Avtal t.ex. nyttjanderattsavtal eller informationen inte langre behovs
arrendeavtal Bevaras Ja hos verksamheten.
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Ej utnyttjade pantbrev Bevaras Ja hos verksamheten.
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Energibesiktning Bevaras Ja hos verksamheten.
5 ar efter ny Avregistrerade och avsalda
fastighets- fastigheter kan gallras vid
Fastighetsdeklarationer taxering Nej inaktualitet
2 ar efter
Fastighetsforsakringar upphodrande Nej
5 ar efter ny
fastighets-
Fastighetstaxering taxering Nej
2 ar efter
Garantibrev upphodrande Nej
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Garantibesiktningar Bevaras Ja hos verksamheten.
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Gravationsbevis Bevaras Ja hos verksamheten.
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Information rérande fororenad mark Bevaras Ja hos verksamheten.
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Inskrivningsbevis Bevaras Ja hos verksamheten.
Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
Kvitto pa kopeskillingen Bevaras Ja hos verksamheten.




Fastigheter och lokalforsorjning

Handling

Medium

Registreras

Bevarande/G
allring

Forvaring

Handling ska till
centralarkiv

Anmarkning

Kopeavtal, kopekontrakt, kopebrev

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Lagfartsbevis

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Lantmateriforrattningar

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Ritningar/Kartor

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Servitutavtal

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Slutbesiktningsprotokoll

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Sotningsprotokoll

Vid
inaktualitet

Ja

Foregaende protokoll gallras nar ny
besiktning har utforts

Taxeringsbevis

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Tekniska beskrivningar

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Vagsamfalligheter, handlingar rorande

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.

Overenskommelse/avtal om
fastighetsreglering

Bevaras

Ja

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs
hos verksamheten.




Fastigheter och lokalforsorjning

Bevarande/G Handling ska till
Handling Medium Registreras  allring Forvaring centralarkiv Anmarkning

Levereras till centralarkiv nar
informationen inte langre behovs

Ovrig information av betydelse fér drende Bevaras Ja hos verksamheten.




Kommunstyrelsens ordférande

Handling ska
Bevarande/ till
Handling Medium Registreras Gallring Forvaring centralarkiv Anmarkning

Inkommen handling som
genererat svar fran

Papper/digitala

Aktskap hos
kommun-
sekreteriat och

Inkommen handling och

kommunstyrelsens ordférande [format Public 360° [Bevaras arkiv 2ar KSO:s svar bevaras
Aktskap hos
kommun-
Papper/digitala sekreteriat och
Tackbrev/kondoleansbrev format Public 360° |Bevaras arkiv 2ar




Vigselforrattning

Bevarande/G Handling ska till
Handling Medium Registreras allring Forvaring centralarkiv Anmarkning
Med
Hindersprovning Papper Nej Bevaras vigselprotokoll [Ja
Register over forordnade vigselforrattare
Gallras vid Hos finns hos lansstyrelsen. Aktuella namn
Register over vigselforrattare  [Digitalt Nej inaktualitet |Ldnsstyrelsen Nej presenteras pa stadens hemsida.
Vigselforrattaren ansvarar for att skicka
in vigselprotokoll till Iansstyrelsen och att
Med en kopia av protokollet sands till
Vigselprotokoll Papper/Digitalt |Nej Bevaras vigselprotokoll [Ja kommunarkivet.




