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1 Inledning

Bestammelser om allménna handlingars offentlighet framgér av tryckfrihetsférordningen.

En handling 4r allmin om den ar:
e inkommen till
e upprittad hos
e expedierad frén

en myndighet (till exempel en kommunal verksamhet). Detta géller oavsett om handlingen

ar en pappershandling eller en elektronisk handling.

Allminna handlingar ska enligt bestimmelserna i arkivlagen bevaras, vardas och héllas
tillgangliga for att tillgodose offentlighetsprincipen, behovet av information for

réattskipning och forvaltning samt forskningens behov.

Arkiven &r en del av vart nationella kulturarv. Enligt arkivlagen ar grundregeln att
allménna handlingar ska bevaras for all framtid. For att handlingar ska fa gallras kravs

gallringsbeslut av nimnd/styrelse.

Inom byggnads- och tillstindsndmnden fattas fr.o.m. 2022 gallringsbeslut i form av denna
informationshanteringsplan. Planen ersitter den tidigare dokumenthanteringsplanen fran
2020.

En informationshanteringsplan ar ténkt att fungera som ett stod i myndighetens
informationshantering och det ar darfor viktigt att den regelbundet ses Gver och revideras,

for att spegla den aktuella verksamheten.



2 Planens omfattning och giltighet

2.1  Omfattning

Byggnads- och tillstindsndmnden har funnits som myndighet sedan 2015. Dess

verksamhetsomrade framgar av namndens reglemente.

De handlingar som avses i informationshanteringsplanen ar handlingar som uppkommer i
samband med byggnads- och tillstdindsndmndens verksamhet.

Framtaget av informationshanteringsplanen har utgétt fran byggnads- och
tillstdndsndmndens dokumenthanteringsplan, faststilld 20 februari 2020 § 15. I och med
en overgang till strukturen iKLASSA har en omfattande bearbetning av planens struktur
genomforts. Vissa stadsovergripande delar ar dock ofériandrade i vintan pa en
stadsovergripande genomgéng, det géller information kopplat till ekonomi,

kommunikation och upphandling i planen.

2.1.1 Byggnads- och tillstdndsndamndens arkiv

Byggnads- och tillstindsndmndens arkiv bestar av de allminna handlingar som
uppkommit i verksamheten och som ska bevaras enligt informationshanteringsplanen,
inkomna allminna handlingar samt ytterligare handlingar som tagits om hand om for

arkivering.

Arkivhandlingarna ar sorterade utifran drendekoder och darefter diarienummer.

2.2 Kommungemensamma beslut om gallring

Inom Sundbybergs stad finns det inga kommungemensamma beslut om
informationshanteringsplaner. Om sédana tas framéver kommer byggnads- och
tillstindsndmndens informationshanteringsplan att behéva revideras for att folja dessa.

2.3 Faststalld

Denna informationshanteringsplan ar faststélld av byggnads- och tillstindsndmnden 22
augusti 2022, §61.

2.4 Giltighet

Denna informationshanteringsplan géller for handlingar uppkomna frén och med 2010-01-
01 och ersitter foljande dldre gallringsbeslut:

Byggnads- och tillstindsndimndens dokumenthanteringsplan, faststilld vid namndens

sammantriade den 20 februari 2020 § 15.

2.5 Lopande revidering

En informationshanterings plan ar tinkt att fungera som ett st6d i myndighetens
informationshantering och det ar darfor viktigt att den regelbundet ses 6ver och revideras,
for att spegla den aktuella verksamheten. Arkivansvarig ansvarar for att planen hélls
aktuell.



3 Vanligt forekommande handlingar

Vanligt forkommande typer av handlingar i verksamheten ar protokoll av olika slag,
inkomna handlingar, handlingar kopplade till miljétillsyn och bygglovshantering,
myndighetsbeslut, rapporter och utredningar samt ritningar och kartor.

De forkommande handlingsslagen framgar i detalj av informationshanteringsplanen.

3.1 Verksamhetssystem

Dokument- och drendehanteringssystemet Public 360° 4r stadens gemensamma
huvudirendehanterssystem och anviands for hantering av administration kopplat till

namndens sammantraden.

Utover Public 360° anvinds dven andra system for hantering av drenden inom byggnads-
och tilltdindsndmnden, se tabell 1. Nar ett drende i dessa system ska beslutas av naimnden
maste drendet registreras i public for att utskick till nAmnden ska vara mgjlig. Det ses d&

som ett eget drende, dar handlingarna ar original.

System Handlingar som systemet Ovrigt
innehaller

Public 360 Inkomna handlingar, rapporter, Ingen digital gallring
avtal, upphandlingar, genomfors.
projekthandlingar.
Handlingar rérande
bygglovsverksamhet.
Handlingar rérande
namndsammantriden.

Castor Handlingar rérande miljotillsyn Ingen digital gallring

genomfors

AIKT Handlingar rorande Ingen digital gallring
alkoholtillsyn genomfors

OL2 Handlingar rorande Ingen digital gallring
tobakstillsyn. genomfors

BAB Handlingar rorande Ingen digital gallring
bostadsanpassningsbidrag genomfors

Isy Case Markupplételser Ingen digital gallring

genomfors.
Raindance Ekonomihandlingar

Tabell 1, Lista pa system och dess anvindningsomrade




3.2 Historik

Byggnads- och tillstindsndmnden bildades 2015. D4 flyttades verksamheter delvis fran
davarande stadsbyggnads- och miljondmnden och kommunstyrelsen till den nybildade
byggnads- och tillstindsndmnden. I samband med bildandet av nimnden 6verlamnades
handlingar. Se byggnads- och tillstindsndmndens arkivbeskrivning, faststélld 17 december

2020, for mer information om vilka handlingar som limnades 6ver.

I januari 2022 genomfordes en omfattande organisationsforandring dar staden fick en
gemensam forvaltning med flera sektorer som arbetar mot olika ndmnder. I samband med

det Overgick ansvaret for personal till kommunstyrelsen.

3.3 Sokningar

For tiden fran och med 1999 finns en stor andel av de diarieférda handlingarna
elektroniskt tillgdngliga via diariet pa Internet. Vid arsskiftet 2011/2012 ersattes stadens
gemensamma dokument- och drendehanteringssystem (Diabas) av ett webbaserat
dokument- och drendehanteringssystem (Public 360°). Vid detta systemskifte gjordes
ocksé ett brott i diarieféringen och fran och med 2012 finns ett webbdiarium pa intranit
och stadens hemsida. Vid detta brott lades arkiveringen for diarieférda drenden om, fran
diarieplansbeteckning till arendekod dir drendekoderna pé ett bittre sitt reflekterar
processerna i vilka handlingarna skapas. Den dldre diarieplanen finns bevarad tillsammans

med tidigare ndmnders diarielistor.



4 Anvandning

4.1 Original och kopia

Om inte nigot annat anges avser informationen som tas upp i
informationshanteringsplanen original av handlingar eller expedierade handlingar. Om det
finns flera exemplar av informationen ska informationshanteringsplanen ange vilket
exemplar som 4r huvudexemplar. Ovriga exemplar ska betraktas som kopior eller
dubbletter.

Vad giller handlingar till &renden som hanteras i nimnd, som en del i en storre
handldggningsprocess inom byggnads- och tillstindsndmndens verksamhetsomrade, se

punkt 3.1.

4.2 Tillganglighet

Handlingarna forvaras i nirarkiv, i arkivskap i anslutning till arbetsplatserna eller digitalt i
verksamhetssystem. Nar de inte langre behovs for den 16pande verksamheten 6verlamnas
de i enlighet med informationshanteringsplanen till stadsarkivet eller gallras.

42.1 Sekretess
Alla handlingar i byggnads- och tillstindsndmndens arkiv ar allmidnna handlingar. Kénslig

information hanteras enligt GDPR och gillande rutiner.

Vissa handlingar har begriansad tillgénglighet enligt lag. De vanligast forekommande

formerna av begransningar pé grund av sekretess finns uppriknade nedan.

- Upphandlingsiarenden sekretessprovas i enlighet med Offentlighets- och
sekretesslag (OSL) 19 kap. 3 §.

- Vid handlingar dér uppgifter om utrotningshotad djur- eller véxtart kan finnas
sker sekretessprévning i enlighet med OSL 20 kap. 1 §.

- Vid handlingar som kan innehélla uppgifter om enskilds personliga férhallanden
oavsett i vilket ssmmanhang uppgiften forekommer sker sekretessprévning i
enlighet med OSL 21 kap. 1—2 §§.

- For allmdnna handlingar med uppgift om en enskilds personliga eller ekonomiska
forhallanden som finns hos forvaltningen vid handldggningen av drenden i
enlighet med alkohollagen (2010:1622) ska dessa sekretessprovas i enlighet med
OSL 19 kap. 1 §.

- Handlingar som innehéller uppgifter om verksamhet som bedrivs av ngon annan
an en statlig myndighet och som bestar av tillsyn eller stodverksamhet med

avseende péa naringslivet, sekretessprovas i enlighet med OSL 30 kap. 27 §.

- Handlingar kring objektsburen smitta har sekretess enligt patientsikerhetslagen
(PSL) 6 kap. 12 §, och skall hanteras enligt offentlighets- och sekretesslagen (OSL)
21 kap. 1-2 §8§.



- Handlingar som innehaller information kopplat till skydd for rikets sékerhet och
totalforsvar, sekretessprovas i enlighet med OSL 15 kap 2 § eller for att forhindra

brott, sekretessprovas i enlighet med OSL 18 kap 8 §.

4.3  Forandrade namn pa handlingstyper

Det kan hinda att namn pé handlingar inte alltid 6verensstimmer med namnet i
informationshanteringsplanen. Det dr viktigt att fundera pé vilken information som
handlingen innehéller och vilken funktion som informationen har i stillet for att fokusera

pa namnet.



5 Bevarande och gallring

5.1 Bevara

Att bevara en handling innebar att den ska bevaras for all framtid. Sundbybergs stad har
idag inget e-arkiv och ddarmed ska alla handlingar som ska bevaras skrivas ut pa papper och
forvaras i det fysiska nararkivet/mellanarkivet innan de lamnas Over till stadsarkivet.
Overlimnandet till stadsarkivet sker efter fem ar om inget annat anges i

informationshanteringsplanen.

5.2 Gallra

Gallring innebar att allman handling forstors, till exempel genom att ta sonder pappret

eller radering.

5.3  Gallringsvillkor

5.3.1 Gallringsfrist

Gallringsbara handlingar gallras forst nir en viss tidsperiod forflutit som kallas
gallringsfrist. Gallringsfristen borjar raknas efter utgdngen av det ar handlingen uppréttats
hos ndmnden eller inkommit till den. Till exempel, en handling som upprittats 2012 och

har 5 ars gallringsfrist gallras i januari 2018.

5.3.2 Vid inaktualitet
Att en handling gallras vid inaktualitet innebar att den gallras nar ett villkor uppfyllts. Nar

handlingen kan anses som inaktuell anges i informationshanteringsplanen.

54 Rensa

Kopior, kladdanteckningar och dubbletter &r inte allminna handlingar och kan rensas
(kastas) utan gallringsbeslut. Aven information som kan rensas ska alltid hanteras med

forsiktighet s att den inte kommer i ordtta hander.

5.5 Hantera bevarande och gallring

Handlingar som ska bevaras ska arkiveras 16pande (arligen) och stillas av i slutgiltig
ordning i arkivlokal eller motsvarande. Gallring ska ske i samrdd med namndens
arkivansvarige. Vid gallring ska gallringsprotokoll upprittas. Detta géller bade
pappershandlingar och elektroniska handlingar.

5.6 Gallring i IT-system

De digitala handlingar som registreras i flertalet system till exempel Public 360° och Castor
gallras idag inte elektroniskt. Gallring av handlingstyper registrerade i systemet Public
360° innebir endast gallring av pappershandlingar. Ska handlingarna bevaras enligt
informationshanteringsplanen skrivs informationen ut pa papper senast vid avslut av
drendet. Handlingar som har inkommit, uppréttats eller expedierats digitalt i A&renden

finns kvar digitalt i systemet.

10



5.7 Utvecklingsomraden

Informationshanteringsplanen ska ses som ett levande dokument som revideras och

aktualitetsprovas lopande.

Upphandling av ett nytt drendehanteringssystem for bygglovsirendena har paborjats.
Informationshanteringsplanen kommer att uppdateras nar det har kommit i bruk.

Utifrén informationshanteringsplanen kommer nimndens verksamheter behova arbeta

vidare med att revidera och ta fram rutiner for hanteringen av allmanna handlingar.

11



6 Namndens arkivvard

For arkivvarden i 6vrigt giller Arkivreglemente - Hantering av arkiv i Sundbybergs stad,
faststilld av Kommunfullmiktige den 26 september 2016 samt den kommunala
arkivmyndighetens foreskrifter. Riksarkivets foreskrifter och Sveriges kommuner och
regioners skrifter Bevara eller gallra fungerar som riktlinjer i de delar dér de gér att

tillampa.

12



7 Beskrivning av planens kolumner

Namn pa kolumn
Rad

Process

Processnamn och handlingstyp

Bevara/Gallra

Registrering

Sekretess lagrum

Personuppgifter

Hanteras media

Bevaras media

hanteringsanvisningar

Beskrivning
radnummer

Numrering for verksamhetsomrade,
processgrupp och process enligt
Kklassificeringsstrukturen iKlassa.

Namn for verksamhetsomrade,
processgrupp och process enligt iKlassa.

Hir anges om handlingstypen ska bevaras
eller vilka gallringsvillkor som géller.
Bevara = arkivera, spara for all framtid.

Gallra = forstora informationen.
Hir finns de vanligaste alternativen
B — bevara

2 &r, 5 ar, 10 ar (de olika alternativen for
hur 1ang tid som ska g innan
handlingstypen gallras)

V - vid inaktualitet. Nar V anvands anges

villkor i kolumnen hanteringsanvisning.

Har ange handlingstypen (UP, IN eller UT)
samt om handlingen registreras och i
vilket system. Det kan bade vara
kommungemensamma system och
verksamhetsspecifika system.

Om handlingstypen kan innehélla
sekretessbelagda uppgifter, ange med x
eller det/de lagrum som géller.

Har anges om handlingstypen innehéller
kénsliga personuppgifter i enlighet med
GDPR

Hér anges medium som handlingstypen
regelmassigt hanteras pé i verksamheten.

De medier handlingstypen ska bevaras
(arkiveras) pa.

Har anges hur verksamheten ska arbeta
med informationen si att arbetet

underlattas.

« Villkor for gallring vid inaktualitet anges
alltid har.



Informationsigare

Motivering gallring

Reviderad

14

« Eventuella hanvisningar till verksamhets
interna regelverk, till exempel lathundar

och rutiner om drendehantering.

Nir en annan myndighetsinformation
hanteras pa uppdrag anges vilken
myndighet har.

Vid revidering anges en kort motivering
for att handlingstypen kan gallras efter
foreslagen tid (&r) eller hindelse (vid
inaktualitet).

X = reviderat eller nytt forslag jamfort med
géllande beslut. Anvinds da dndringar och
tillagg gors fran tidigare gallringsbeslut.



8  Beskrivning av planens rader

Planen &r strukturerad utifran iKLASSA. Gra rader visar verksamhetsomraden, grona rader
visar processgrupper och processer, gula rader visar akt-, drende- eller journaltyp och vita
rader visar handlingstyper. Handlingstyper som hor till en drendetyp ar samlade

tillsammans under den.

0.0 Namn pa verksamhetsomrade |.. - -

0.0.0 Namn pa processgrupp - -

0.0.0.0 |Namn pa process = -

Namn pa akt/arende/journaltyp

15
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 1/85
[iZER]Process [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet [IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. férkortning. bedoéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
1 Styrande verksamhet . - - - - - - = o o
1.1 Ledning - - - - o o o o -
113 Byggnads- och - - - - - - - - -
tillstdndsndmnden
1.1.3.0 Leda-Styra-organiser
Sammantradesplan B Public, UP Papper/digitalt Papper
Delegationsordning B Public, UP Papper/digitalt Papper
1.1.3.1 Hantera nimndprocess @ - - - - 5 R N N
Valarenden till rad B Public, UP Papper/digialt Papper
Kallelse och foredragningslista till B Public, UP Papper/digialt Papper
namnd/rad
Tjansteskrivelser B Public, UP  [Upphandling |. Papper/digialt Papper Hanteras i respektive drende.
OSL 19:3
Underlar till beslut B Public Upphandling papper/digitalt papper Hanteras i respektive drende.
0SL 19:3
Delegationslistor éver anmélda B Public, UP Papper/digialt Papper | ett samlingsérende per ar.
delegationsbeslut
Ledamotsinitiativ B Public, IN Papper/digialt Papper
Svar pé ledamotsinitaity B Public, UP Papper/digitalt Papper
Medborgarforslag B Public, IN Papper/digialt Papper
Svar pa medborgarférslag B Public, UP Papper/digitalt Papper
Fragor fran néamndledaméter B Public, IN Papper/digialt Papper Fragor stéllda under namndens sammantrade som
protokollsfors. | samlingsarende per ar.
Protokoll B Public, UP Papper/digitalt Papper
Protokollsutdrag B Public, UP Papper/digitalt Papper Diariefdrs tillsammans med respektive drende.
Nérvarolistor fran némnd/rad \Y Public, UP Papper . Gallras nér protokollet dr justerat
Inkomna yrkanden B Public, IN Papper/digitalt Papper Diariefors tillsammans med respektive drende
Sérskilda yttranden B Public, IN Papper/digitalt Papper Bilaga till protokollet
Skriftliga reservationer B Public, IN Papper/digitalt Papper Bilaga till protokollet
Voteringsprotokoll B Public, UP Papper/digitalt Papper Bilaga till protokollet
Remisser till ndmnd B Public, IN Papper/digitalt Papper Missiv/foljebrev skrivs ut.
Svar pa remiss B Public, UP Papper/digitalt Papper Diarieférs tillsammans med remissen
Sekretessforbindelse for \Y IN Papper Hanteras ordnat efter namn i pérm. Gallras nar
fortroendevalda fortroendeuppdraget upphor.
Férteckning éver ipads Vv | mapp pa G, Digitalt Uppdateras varje ar.
UP
Férbindelse - Utlamning ipads \Y IN Papper Hanteras ordnat pa efternamn i parm. Gallars nar
fortroendeuppdrag upphor och
ledamoten/ersattaren lamnat tillbaka ipaden.
1.1.4 Verksamhetsledning - - - - - - - - -
1.1.41 Overligga och besluta - - - - - - - - -
Protokoll fran ledningsgruppens 5 UP, Teams digitalt
sammantraden
1.1.4.2 Planera och félja upp - - - - - - - - -
verksamhet
Planeringsforutsattningar Bevara |Public, IN papper/digitalt papper




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 2/85

E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.

Yttrande Gver planeringsforutsattningar | Bevara |Public, UT papper/digitalt papper

Budget och verksamhetsplan Bevara |Public, UP papper/digitalt papper

Manadsrapporter Bevara |Public, UP papper/digitalt papper Ett samlingsérende per ar

Tertialrapporter Bevara |public, UP . . papper/digitalt papper Ett samlingsérende per ar

Verksamhetsberattelse med bokslut Bevara |public, UP . . papper/digitalt papper
1.1.4.3 Utveckla verksamhet g g g g S g g g S

Utvecklingsprojekt

Projektplan B Public, UP . . papper/digitalt papper

Rapporter B public, UP . . papper/digitalt papper

Atgardsplaner B Public, UP . . papper/digitalt papper

Sammanstallning av enkater B Public, UP . . papper/digitalt papper

Protokoll fran styrgruppsméten B Public, UP . . papper/digitalt papper

Budget B Public, UP . . papper/digitalt papper Sista versionen sparas
1.1.5 Myndighetsredovisning - - - - - - - - -
1.1.5.2 Lamna 6vriga uppgifter till SCB - - - - - - - - -

Statistik dver nya bostader till SCB \% uT Digitalt Hanteras endast vid email. Uppgifterna bevaras

hos SCB

1.1.5.3 Hantera 6vrig - - - - = a N N
myndighetsredovisning
Statistik till Skatteverket \% uT . . Digitalt . Hanteras endast vid email. Uppgifterna bevaras
hos Skatteverket

1.1.6 Omvirld - - > . R B . - -
1.1.6.3 Triffa dverenskommelse - - - - - - R N N
Samarbetsavtal B UP, Public . digitalt/papper papper
1.1.6.4 Delta i gemensamma projekt = - - - - - R B N
Samarbetsavtal B UP, Public digitalt/papper papper
1.1.6.5 Driva gemensamma projekt - - - - - - R R N
Samarbetsavtal B UP, Public digitalt/papper papper
Se process 1.1.4.3 Utveckla
verksamhet
1 Styrande verksamhet . - - - - - - - - -
1.2 Styrning . - - - - - - o o -
1.21 Hantering av styrdokument fran - - - - - - - - -

regering och riksdag
1.211 Hantera styrdokument fran = = = = o = = = o
regering och riksdag
Inkommande styrdokument fran 5 IN, Public Papper/digitalt Registreras som fristaende dokument
regering och riksdag
1.2.2 Hantering av styrdokument fran = = = = o = = = o
fullméktige och kommunledning
1.2.21 Hantera policys och mal @ - - - - 5 R R N

Uppdrag till némnd B IN, Public . . Papper/digitalt papper Ofta i samband med budget, registreras i
budgetarende, annars eget drende

Remisser - styrdokument B IN, Public . . Papper/digitalt papper Missiv och foljebrev arkiveras.

Beslut om yttrande &éver forslag pa B UP, Public . . Papper/digitalt papper Original &r del av ndmndens protokoll, kopia i akten

styrande dokument
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Anae x) behov.
Yttrande Over forslag pa styrande B UP, Public Papper/digitalt Papper Registreras i remissarende
dokument
Styrande dokument - beslutade i B IN, Public papper/digitalt papper Registrerar i remissarendet
kommunfullméaktige
1.2.2.2 Hantera reglementen och - - - - - - R N N
arbetsordningar
Byggnads- och tillstandsnamndens B IN, Public papper/digitalt papper Registrera i remissarende om det finns, annars i ett
reglemente eget arende.
Forslag pa reglementesandring B IN, Public papper/digitalt papper
Yttrande 6ver reglementsférandringar B UP, Public papper/digitalt papper
1.23 Namndens styrning och kontroll - - - - - - - - -
1.2.3.0 Leda - Styra — Organisera - - - - - - - - -
Namndens styrande dokument B UP, Public papper/digitalt papper
Forslag till styrande dokument B UP, Public papper/digitalt papper
Remissvar/ yttrande 6ver remitterade B IN, Public papper/digitalt papper
forslag
1.2.31 Hantera egen styrning Policys = = - - - - R B N
Mal
Instruktioner
Regelverk
Manualer
Hantera taxor
Underlag infor beslut Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
Beslut om taxa Bevara |UP, Public papper/digitalt papper Kommunfullmaktige faststéller taxor.
Taxor med bilagor Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
Riktlinjer/féreskrifter for tillampning av | Bevara [UP, Public papper/digitalt digitalt
taxa
Hantera policy och andra styrande
dokument
Underlag infor beslut Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
Beslut Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
Styrande dokument Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
1.2.3.2 Bedriva internkontroll - - - - - - R R N
Risk och vasentlighetsanalys Bevara |UP, Public papper/digitalt papper Del av budget av budget och verksamhetsplan
Internkontrollplan Bevara |UP, Public papper/digitalt papper Del av budget och verksamhetsplan
Uppfdljning av interkontrollplanen Bevara |UP, Public papper/digitalt papper Del av tertialrapporter och verksamhetsberattelse
Rapporter och utredningar kopplat till Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
internkontroll
1.2.3.3 Hantera revision - - - - - 5 R N N
Revisionsrapporter Bevara |IN, Public papper/digitalt papper
Svar pa revisionsrapport Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
Ovrig uppféljning av revisionsrapport Bevara |UP, Public papper/digitalt papper
1.3 Organisering - - - - - - - - -
1.3.1 Organisering - - - - - - - - -
1.3.14 Organisera linje - - - - - - - - -
Beslut om organisation inom sektorn Bevara |Public, UP digitalt/papper papper
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Samverkansprotokoll géllande Bevara |Public, UP digitalt/papper papper
organisationsforandringar
1.4 Demokrati och insyn - - - - - - - - -
1.41 Hantering av allmdnna - - - - - - - - -
handlingar
1.4.1.1 Tillhandahalla allmanna S S S S = S S S =
handlingar
Sekretessprovning
Overklagande.
Begaran om utlamning av allman \% IN, Outlook digitalt Gallras efter tva ar
handling - vid utldmning
Begéran om utldmning av allman \ IN, Nilex digitalt Behovs en gallrings- och bevarandeutredning for
handling - hanterad av servicecenter Nilex.
Begéaran om utlamning av allman B IN, Public digitalt/papper Papper
handling - avslag
Beslut om avslag pa begaran om B UP, Public digitalt/papper Papper
utldmning av allman handling
Overklagan géllande beslut om att inte B IN, Public digitalt/papper Papper
lamna ut allmén handling
Réttidsprovning B UT, Public digitalt/papper Papper
Beslut fran Kammarratten eller annan B UP, Public digitalt/papper Papper Hanteras tillsammans med arende for 6verklagan.
instans
1.4.1.2 Hantera personuppgifter - - - - - - - - -
Registerforteckning \% UP, G digitalt Forteckningen éver personuppgiftshantering
revideras I6pande.
Begéra om registerutdrag \ IN digitalt Gallras nar registerutdrag ar hanterad.
Svar gallande registerutdrag \% uT digitalt Gallras nar begaran om registerutdrag ar hanterad.
Begaran om att bli borttagen ur register| \% IN digitalt Gallras nar begéara om att bli borttagen ur register
ar hanterad.
Svar gallande begaran om att bli \% uT digitalt Gallras nar begaran om att bli borttagen ur register
borttagen ar hanterad.
PUB-avtal B UP, Public papper papper Hanteras vid nya upphandlingar inom
upphandlingsarenden
1413 Hantera skyddad identitet e |- - - - - - - - -
Rutiner for hantering av \ UP, Mapp pa digitalt Hanteras av respektive verksamhet.
personuppgifter for personer med G
skyddad indentitet
1.4.2 Offentlig dialog - - - - - - - - -
1.4.21 Hantera allmédnhetens S S S S S S S S S
synpunkter
Klagomal
Forslag
Hantera synpunkter
Inkommen synpunkt B Nilex Kan innehalla |Digitalt Forvaras Behdvs en gallrings- och bevarandeutredning for
information digitalt i Infracontroll och Nilex
om halsa véantan pa e-

arkiv
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Inkommen synpunkt B Infracontrol, Kan innehalla |Digitalt Forvaras Inkommer synpunkten i Nilex kopieras
Nilex IN information digitalt i arendenummer till ett nytt &rende i Infracontrol och
om hélsa véantan pa e- |tvartom. Man anger respektive arendenummer sa
arkiv att arendet kopplas ihop. Behdvs en gallrings- och
bevarandeutredning for Infracontroll och Nilex
Svar pa synpunkt B Infracontrol Kan innehalla |Digitalt Forvaras Hanteras av Servicecenter, besvaras eller skickas
information digitalt i vidare till respektive avdelning/ansvarig som sedan
om hélsa véantan pa e- |svarar. Behdvs en gallrings- och
arkiv bevarandeutredning for Infracontroll och Nilex
Hantera fel. alan
Inkommen felanmalan B Infracontrol, Kan innehalla |Digitalt Forvaras Felanmalan hanteras av Servicecenter och fordelas
Nilex, IN information digitalt i till respektive avdelning.
om halsa véantan pa e-
arkiv
Svar pa felanmalan B Infracontrol, Kan innehalla |Digitalt Forvaras Respektive avdelning ansvarar for att skicka
uTt information digitalt i eventuellt svar. Servicecenter ansvarar for att folja
om halsa vantan pa e- |upp felanmalningar som blir liggande.
arkiv
Hantera fragor
Inkommande fragor med mejl B Nilex IN Kan innehalla |Digitalt Forvaras Hanteras av Servicecenter och slussas vidare till
information digitalt i Infracontrol eller till berérd
om halsa vantan pa e- |person/avdelning/system.
arkiv
Svar pa fragor med mejl B Nilex UT Kan innehalla |Digitalt Forvaras Hanteras av Servicecenter eller respektive
information digitalt i avdelning.
om hélsa véantan pa e-
arkiv
1.4.2.2 Anordna hearings, 6ppet hus - - - - - - - - -
etc
Inbjudan B UT, pulic digitalt/papper papper Hanteras tillsammans med respektive arende
Dokumentation B UP, public digitalt/papper papper Hanteras tillsammans med respektive arende
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
2 Stodjande verksamhet - - - - - - - - -
2.0 Samordnat verksamhetsstod - - - - - - - - -
2.01 Samordnat verksamhetsstod S S S S S S S S S
2.01.2 Leverera verksamhetsstod g g g g S g g g S
Avtal och 6verenskommelse \ G papper/digitalt Gallars nar avtalet/6verenskommelsen inte langre
galler
Avstamning och uppféljning \ G papper/digitalt Gallars nar avtalet/Gverenskommelsen inte langre
géller
21 Informationsférvaltning - - - - - - - - -
2.1.2 Registratur - - = R N N B - -
21.21 Hantera och registrera inkomna - - - - - - - - -
handlingar
Inkommande meijl till 2 IN, Outlook digitalt nej Mailet sparas i Outlook i tva ar, sedan slangs det.
myndighetsbrevladan - utan sekretess Om mailet utgdér handling i arende, sa registreras
eller kansliga personuppgifter den i &rendet och hanteras enligt det.
Inkommande mejl till \ IN, Outlook |ja OSL § Ja, t.ex. digitalt nej Registreras i arendehanteringssystem. Inkommet
myndighetsbrevladan - med sekretess hélsa mejl gallars efter att informationen registrerats i
eller kansliga personuppgifter akturellt arendehanteringssystem.
Inkommande reklam och broshyrer \% IN papper/digitalt Handling av ringa betydelse
Inkommande tidningar och tidskrifter |V IN papper Handling av ringa betydelse
Cirkular och nyhetsbrev fran externa [V IN papper/digitalt Handling av ringa betydelse
organisationer
Inkomna skrivelser av betydelse for B IN, Respetive papper/digitalt papper Hanteras tillsammans med diarieférda arenden
verksamheten verksamhetss
ystem
Inkomna fristdende handlingar 5 IN, Public papper/digitalt Registreras som fristaende dokument i public
Inkomna rapporter/utredningar for 2 IN, Public Papper/digitalt Registreras som fristdende dokument i public
kénnedom
Inkommen fax av betydelse for B IN, Respetive papper/digitalt papper
verksamheten verksamhetss
ystem
Inkommen fax utan betydelse for \ IN papper/digitalt Handling av ringa betydelse
verksamheten
Inkomna réstmeddelanden av B IN, Respetive papper/digitalt papper Avskrift gors av réstmeddelande och hanteras
betydelse fér verksamheten verksamhets- dérefter som allman handling. Informationen ska
system registreras i lampligt arendehanteringsysstem
utifrdn rende
Inkomna réstmeddelanden utan eller [V IN, papper/digitalt Handling av ringa betydelse
med ringa betydelse for verksamheten
Inkomna och utgaende SMS av B IN, Respetive papper/digitalt papper SMS-text eller MMS-bild 6verfors till PDF eller bild
betydelse for verksamheten verksamhets- genom avskrift eller fotografering och hanteras
system darefter som allman handling. Informationen ska
registreras i lampligt arendehanteringsysstem
utifran drende
Inkomna och utgaende SMS utan \% IN, i papper/digitalt Handling av ringa betydelse
betydelse eller med ringa betydelse for anstalldas
verksamheten telefon
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Inkomna filmer av betydelse for B IN, Respetive Papper papper Filmen beskrivs i text och bild och hanteras darefter
verksamheten verksamhets- som allman handling. Informationen ska registreras
system i lampligt arendehanteringsysstem utifran drende
Inkomna filmer utan eller med ringa \% IN, respetive Papper Handling av ringa betydelse
betydelse for verksamheten verksamhets-
system / G
21.2.2 Hantera och registrera drenden |.... = = - - - - R B N
Diarieplan i public Bevara |UP, public digitalt
213 Dokumentation & S S S S = S S S =
dokumenthantering
21.3.2 Planera och hantera S S S S S S S S S
dokumentation
Dokumentationsplaner
Gallringsutredningar
Bevarande- och gallringsutredningar ~ [Bevara |Public, UP digitalt/papper papper
Gallringsbeslut Bevara [Public, UP digitalt/papper papper
Informatonshanteringsplan Bevara |Public, UP digitalt/papper papper
Beslut om informationshanteringsplan [Bevara |Public, UP digitalt/papper papper Originalt ar del av namndens protokoll.
214 Arkivering - - - = B _ . . -
2.1.4.0 Leda - styra - organiser = = = = o = = = o
Arkivbeskrivning Bevara |Public, UP digitalt/papper papper
Beslut om arkivbeskrivning Bevara |Public, UP digitalt/papper papper Originalt ar del av namndens protokoll.
Beslut om arkivorganisation Bevara |Public, UP digitalt/papper papper Originalt &r del av ndmndens protokoll.
Beslut om arkivredogdrare Bevara [Public, UP digitalt/papper papper
2.1.41 Hantera analog arkivering = - - - - = R B N
Reversaler Bevara [Public, UP digitalt/papper papper Samlingsarende per ar i public.
23 HR/Personal - - - - - - - - -
2.31 Samverkan och forhandling - - - - - - - - -
231.5 Hantera 6vrig - - - - - - - - -
personalsamverkan
Samverkansprotokoll B UP, Public digitalt/ papper papper Ett samlingsarende per ar
Samverkansprotokoll - lokal samverkan B UP, Public digitalt/ papper papper Ett samlingsdrende per ar
Minnesanteckningar fran 2 Up, Mapp pa G digitalt
arbetsplatstraffar
24 Ekonomi - - - - - - - - -
241 Redovisning
2.41.0 Leda - styra - organisera - - - - - - R N N
Attestlista B UP, public papper/digitalt Papper Ett samlingsédrende per ar
Beslut om avskrivningar av B UP, Public papper/digitalt papper Med diarieférda drendem
kundfodringar
Betalningsforelagganden (inkasso) 10 Hos . digitalt
inkassobolag
Betalningspaminnelser Vv Ekonomisyst digitalt Gallras vid inkommen betalning.
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[iZER]Process [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Betalningspaminnelser (inkasso) 10 Hos . digitalt
inkassobolag
Bokféringsorder 10 Ekonomisyst digitalt
em
Drojsmalskrav och inkasso 10 Hos digitalt
inkassobolag
Erinran fran geldenar 10 Hos . digitalt
inkassobolag
Fordringshandlingar (inkasso) 10 Hos . digitalt
inkassobolag
Foljesedlar, kvitton till fakturor 10 digitalt
Inkassodrenden 10 Hos . digitalt
inkassobolag
Kontoplan med kodférteckning Vv G digitalt Uppdateras kontinueligt
Kundfakturor 10 Ekonomisyst digitalt
em
Kvitton egna utlagg 10 Ekonomisyst digitalt
em
Leverantorsfakturor, utanordningar |10 Ekonomisyst digitalt
em
Rekvisitioner Y Ekonomisyst digitalt/papper Forvaras i parm hos handlaggare.
em
Resultatrapport 10 papper Forvaras i ndrarkiv. Efter 2 ar till mellanarkiv.
Underlag for makulering och 10 Ekonomisyst digitalt
nedskrivning av kundfakturor em
Utslag fran kronofogdemyndigheten |10 Hos digitalt
(Inkasso) inkassobolag
2.4.3 Bidragshantering
2.4.31 Hantera statsbidrag - - - - - - - - -
Ansokan B UT, public digitalt/papper papper
Beslut B IN, Public digitalt/papper papper
Del- och slutrapport B UT, public digitalt/papper papper
2432 Hantera EU-bidrag - - - - - 5 R N N
Ansokan B UT, public digitalt/papper papper
Beslut B IN, Public digitalt/papper papper
Del- och slutrapport B UT, public digitalt/papper papper
2.4.3.3 Hantera 6vriga bidrag - - - - - - - - -
Ansokan B UT, public digitalt/papper papper
Beslut B IN, Public digitalt/papper papper
Del- och slutrapport B UT, public digitalt/papper papper
2.5 Inkép - - - - - - o - -
2.5.1 Ink6p
2.5.1.0 Leda - styra - organisera - - - - - - - - -
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[iZER]Process [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Beslut om godkdnnande av B 0SL19.3 papper/digitalt papper
forfragningsunderlag
Forfragningsunderlag (administrativa |B 0SL19.3 papper/digitalt papper
foreskrifter, anbudsformular och
avtalsbilaga)
Anbudsinbjudan/annonsering 6 Annonserings|OSL 19.3 papper/digitalt
verktyg
Begarda fortydliganden, B IN, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
kompletteringar, referenstagning
Anbudsférteckning (inkomna)/ B UP, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
Anbudsoppningsprotokoll
Anbudsutvarderingsprotokoll B UP, public 0SL 19.3 papper/digitalt papper
Tilldelningsbeslut B UP, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
Beslut om avbruten upphandling B UP, public 0SL 19.3 papper/digitalt papper
Overklagan B IN, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
Beslut om dverklagan B IN, public 0SL 19.3 papper/digitalt papper
Vinnande anbud B IN, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
Ej vinnande anbud IN, public 0SL 19.3 papper/digitalt
Leverantorsutvardering, B IN, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
soliditetsupplysning, vinnande anbud
Skatte- och registerkontroll, vinnande |B IN, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
anbud
Prisblad, prisdandringsmeddelande 1 IN, G 0SL 19.3 papper/digitalt Gallras vid uppdaterade uppgifter
Prisjustering fran leverantor Vv IN, G 0SL19.3 papper/digitalt Gallras vid uppdaterade uppgifter
Broschyrer, information fran Vv IN, G 0SL19.3 papper/digitalt Handling av ringa betydelse
anbudsgivare
Bevis om avsandningsdatum for 2 IN, G 0SL19.3 digitalt
annonsunderlag till EGT
Branschvillkor/bestdmmelser 2 IN, G . . papper/digitalt
Avtal/kontrakt B UP, public 0SL19.3 papper/digitalt papper
Garantier (produktbank) v IN, G 0SL19.3 . papper/digitalt Gallras vid uppdaterade uppgifter
Tjansteanteckningar, kontakt med Y IN/UT 0SL19.3 . digitalt Handling av ringa betydelse
entreprendrer/leverantérer/konsulter
av rutinmassig karaktor
Underéttelse om att anbud B UT, public 0SL19.3 . digitalt/papper papper
antagits/ej antagits
Upphandlingsprotokoll/ B UP, public 0SL19.3 . papper/digitalt papper
forhandlingsprotokoll
2.51.3 Avropa och gora direktinkop - - - - - - - - -
Avropestalining B UT, public papper/digitalt papper
Rapportdokumentation fér B UP, public papper/digitalt papper
direktupphandling
Avtal B UP, public papper/digitalt papper
25l 2.9 Information och marknadsféring |.. - - - - - - - - -
2.9.2 Informationsforsoérjning
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
2.9.2.0 Leda - styra - organisera - - - - - - - - -
Kommunikationsplan for " UP, G digitalt digitalt Revideras I6pande. Aldre version gallras
forvaltningen/sektorn
Internt nyhetsbrev 5 UP, Intrandt digitalt digitalt
Hantera broschyrer o o o o o o o o o
Broschyrer, reklam, informationsblad, (B up Papper papper
uppréttade av sektorn/ndmnden
2.9.2.6 Annonsera - - - - - - - -
Annonser i tidningar B UP, Digitalt/papper papper Hanteras tillsammans med drendet det géller.
respektive
drendehante
ringssystem
2.10 Forvaltningsstod - - - - - - - - -
2.10.1 Kontorsstod - - - - - = R R N
2.10.1.2 Hantera post - - - - - - - - -
Fullmakt for postdppning \ upP papper Hanteras ordnat i parm. Gallars nar den anstallde
slutar sin anstallning personen slutar. finns i parm
2.10.2 Fordon och transporter - - - - - - R N N
2.10.2.0 |[Leda - styra - organisera - - - - - - - - -
Fordonspolicy Bevara |UP, Public digitalit/papper papper
2.10.2.1 [Hantera leasing - - - - - - - - -
Leasingavtal \ UP, public digitalt Gallars nar fordonet inte langre leasas.
2.10.2.2 Driva bilpool - - - - - - - - -
Bokning \ Moveabout digitalt Uppgifter hanteras och gallras av Moveabout.
2.10.2.4 [Svara for transporter - - - - - - - - -
Ansvarsforbindelser for anstéllda \% UP papper Sorterade pa enheter i parm, Gallars nar anstallda
avseende bensinkort slutar eller inte langre ska ha bensinkort.
Bestallning av bensinkort till anstalldai |V upP papper Sorterade pa enheter i parm. Gallars nar anstallda
tjanst (gors av chef) slutar eller inte langre ska ha bensinkort.
Fordonsférteckning \ UP, G digitalt Forteckningen uppdateras I6pande. Aldre versioner
gallras.
Besiktningsprotokoll, egna fordon \% IN, férvaras digitalt/papper Forvaras hos respektive verksamhet. Gallras nar
hos fordonet inte langre finns i stadens ago.
verksamhete
n
Forsakringspapper for fordon \% IN,forvaras digitalt/papper Handlingarna forvaras hos sakerhetsavdelningen
hos
sakerhetsavd
elningen
Garantibevis for fordon (vid nyinkép) [V IN, férvaras digitalt/papper Forvaras hos respektive verksamhet, Gallras nar
hos fordonet inte langre finns i stadens ago.
verksamhete
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering [Sekretess Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsdgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet [IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Registreringsbevis fordon (maskiner, [V IN, forvaras papper Forvaras hos respektive verksamhet, Gallras nar
renhallungsfordon) hos fordonet inte langre finns i stadens ago.
verksamhete
n eller

leasingsforeta
[¢]
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
3 Karnverksamhet - - - - - - - - -
3.4 Fysisk planering - - - - - - - - -
3.1.2 Mark och exploatering - - - - - - - - -
3.1.2.25 [Hantera 6vriga fragor - - - - - - - - -
Hantera polistillstand BTN
Ansokan om polistillstand (remiss fran |7 ar IN, Public 360|Nej Digitalt Rutinbeskrivningar och lathundar finns i BTN Enligt tidigare X
Polismyndigheten) (tom april- G:\Stadsmiljé och service\Tekniska enheten\07 dokumenthanteringsplanen
2021) ISY Trafik. Arbete med att strukturera om detta pagar, 2020. Tillstdnd medges max 5
Case (from men kommer att ligga under 07 Trafik. ar i taget. Bra att ha
maj-2021) arendehistorik gallande
s6kande samt platsen for att
beddma lamplighet.
Remissyttrande till Polismyndigheten. |7 ar UT Public Nej Digitalt Rutinbeskrivningar och lathundar finns i BTN Enligt tidigare X
360 (tom april G:\Stadsmiljo och service\Tekniska enheten\07 dokumenthanteringsplanen
2021) ISY Trafik. Arbete med att strukturera om detta pagar, 2020. Tillstand medges max 5
Case (from men kommer att ligga under 07 Trafik. aritaget. Bra att ha
maj-2021) arendehistorik gallande
so6kande samt platsen for att
beddma lamplighet.
Tillstdndsbeslut fran Polismyndigheten |7 ar IN/UT, Public |Nej Digitalt Rutinbeskrivningar och lathundar finns i BTN Enligt tidigare X
360 (tom april G:\Stadsmiljé och service\Tekniska enheten\07 dokumenthanteringsplanen
2021) ISY Trafik. Arbete med att strukturera om detta pagar, 2020. Tillstdnd medges max 5
Case (from men kommer att ligga under 07 Trafik. ar i taget. Bra att ha
maj-2021) arendehistorik gallande
s6kande samt platsen for att
bedéma lamplighet.
Intern-/Extern kommunikation 7 ar IN/UT, Public |Nej Digitalt Rutinbeskrivningar och lathundar finns i BTN Enligt tidigare X
360 (tom april G:\Stadsmiljo och service\Tekniska enheten\07 dokumenthanteringsplanen
2021) ISY Trafik. Arbete med att strukturera om detta pagar, 2020. Tillstand medges max 5
Case (from men kommer att ligga under 07 Trafik. aritaget. Bra att ha
maj-2021) arendehistorik gallande
so6kande samt platsen for att
beddma lamplighet.
Hantera ansdkan on torghandel BTN
Ansokan om torghandelsplats 7 ar IN, Public 360|nej Papper/Digitalt Rutinbeskrivningar och lathundar finns i BTN Enligt tidigare X
(tom april- G:\Stadsmiljo och service\Tekniska enheten\07 dokumenthanteringsplanen
2021) ISY Trafik. Arbete med att strukturera om detta pagar, 2020. Tillstand medges max ett
Case (from men kommer att ligga under 07 Trafik. aritaget. Bra att ha
maj-2021) arendehistorik gallande
so6kande samt platsen for att
beddma lamplighet.
Beslut om torghandelsplats 7ar UT, Public nej Papper/Digitalt Rutinbeskrivningar och lathundar finns i BTN Enligt tidigare X
360 (tom april G:\Stadsmiljé och service\Tekniska enheten\07 dokumenthanteringsplanen
2021) ISY Trafik. Arbete med att strukturera om detta pagar, 2020. Tillstand medges max ett
Case (from men kommer att ligga under 07 Trafik. ar i taget. Bra att ha
maj-2021) arendehistorik gallande
so6kande samt platsen for att
beddma lamplighet.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Intern-/Extern kommunikation 7 ar IN/UT Public |nej Papper/Digitalt All arenderelevant information/dokumentation BTN Enligt tidigare X
(remisser, synpunkter, etc.) 360 (tom april diariefor, Rutinbeskrivningar och lathundar finns i dokumenthanteringsplanen
2021) ISY G:\Stadsmiljo och service\Tekniska enheten\07 2020. Tillstand medges max ett
Case (from Trafik. Arbete med att strukturera om detta pagar, aritaget. Bra att ha
maj-2021) men kommer att ligga under 07 Trafik. . arendehistorik gallande
so6kande samt platsen for att
beddma lamplighet.
3.1.3 Lantméteri och kartarbete g g g g S g g g S
Leda, styra, organisera = = = = o = = = o
Hantera fastighetsreglering
Matbestallning
Inkommade maétbestallning 5 IN, Public digitalt Allt arbetsmaterial gallras efter 5 ar
Bekraftelse 5 UT, Public digitalt
Leverans métbestallning 5 UP, Public digitalt
Komplettering 5 UT, Public digitalt Relevant kommunikation bilaggs arendet i Public
Kommunicering som tillfér sakuppgift |5 IN/UT, Public digitalt Relevant kommunikation bildggs arendet i Public
Underréttelser
Underrattelse om begard forrattning B IN, Public digitalt/papper papper Lantmateriet
Underrattelse om avslutad forrattning |B IN, Public digitalt/papper papper Lantméateriet
Underrattelse om fullféljdsatgard B IN, Public digitalt/papper papper Lantmateriet
Ovrig inkommen info fran Lantmateriet |2 IN digitalt/papper Endast info. Efter kontroll och ajourhallning &ar Lantmateriet
materialet ej relevant
Samrad
Begaran om samrad B IN, Public digitalt/papper papper Lantméateriet
Korrespondens om samrad 2 UT, (Public digitalt/papper papper Relevant kommunikation bilaggs arendet i Public
om relevant)
3.1.4 Lov och tillsyn - - - - B _ - . -
3.1.441 Hantera bygglov g g g g S g g g S
Bygglovsansokan
Ansokan om bygglov B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Arbetsmiljoplan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Berékning av sanktionsavgift B Public - UT Papper, digitalt Papper BTN
Beslut fran annan myndighet B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Brandskyddsdokumentation \% Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Broschyrer \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid avslutat arende BTN
Certifikat \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid avslutat drende BTN
Dagvattenutredning B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Delegationsbeslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN
Exterior redovisning \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid arendets avslut BTN
Fakturaunderlag 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Fotografier \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN
Fardigstallandeskydd \% Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid slutbesked/arendets avslut BTN
Foljebrev \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid arendets avslut BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.

Forfragan bygglov 5 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Forsakringsbrev 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Geoteknisk undersokning/ B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

markundersokning

Grannehérande / synpunkter B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Handlingar i arenden som inte lett till \ Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

beslut (dtertaget / avslutat)

Intyg B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Kontrollplan \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Konstruktionsberakning B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Korrespondens, ex brev, mejl, telefon |V Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Kungérelse, annonsering B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Lista 6éver grannehdrande 10 Public - UT Papper, digitalt Papper BTN

Mottagningsbevis B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Nybyggnadskarta B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Namdsammantradesprotokoll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Rapporter, buller/ljudmiljo B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Remissvar, inkommande / utgaende B Public - IN/UT Papper, digitalt Papper BTN

Returbrev \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid arendets avslut BTN

Ritningar B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Ritningsforteckning \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid arendets avslut BTN

Rivningsplan 15 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Rattidsprévning 15 Public - UT Papper, digitalt Papper BTN

Samradsregogorelse B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Situationsplan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Tekniskt protokoll 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Teknisk beskrivning B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Tidsbegrénsat delegationsbeslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Tillganglighetsutlatande B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Tjénsteutlatande B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Utredning, undersokning, utlatande B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Yttrande 15 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Aterkallande 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Overklagan av beslut B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Tekniskt samrad

Anmalan av anméliningspliktig atgard  |B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Beslut fran annan myndighet B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Brandskyddsdokumentation B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Energianvandning B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Energideklaration B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier \ Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Interimistiskt beslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.

Kontrollplan \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Konstruktionsritningar 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Korrespondens, ex brev, mejl, telefon |V Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Lageskontroll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Motesprotokoll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK) (B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Radonmatningsrapport B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Rapporter, buller/ljudmiljé B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Ritningar B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Startbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Slutbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

VVS-ritningar 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Overklagan av beslut B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
3.1.4.2 Hantera rivningslov - - - - - - R R N

Ansokan om rivningslov

Ansdkan om rivningslov B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Arbetsmiljoplan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Beslut fran annan myndighet B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Certifikat \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid avslutat arende BTN

Delegationsbeslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Fakturaunderlag 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier, rivningslov B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Foljebrev \% Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid arendets avslut BTN

Forfragan rivningslov 5 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Forsakringsbrev 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Geoteknisk undersokning/ B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

markundersokning

Grannehdrande / synpunkter B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Handlingar i arenden som inte lett till \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid arendets avslut BTN

beslut (dtertaget / avslutat)

Intyg B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Kontrollplan \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Korrespondens, ex brev, mejl, telefon [V Public - INJUT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Kungorelse, annonsering B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Lista 6ver grannehdrande 10 Public - UT Papper, digitalt Papper BTN

Mottagningsbevis B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Namdsammantradesprotokoll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Remissvar, inkommande / utgaende B Public - IN/UT Papper, digitalt Papper BTN

Returbrev \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid drendets avslut BTN

Rivningsplan 15 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.

Rattidsprévning 15 Public - UT Papper, digitalt Papper BTN

Situationsplan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Tjansteutlatande B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Utredning, undersdkning, utlatande B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Yttrande 15 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Aterkallande 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Overklagan av beslut B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Tekniskt samrad

Anmalan av anmalningspliktig atgard |B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Beslut fran annan myndighet B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Brandskyddsdokumentation B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier \% Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Interimistiskt beslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Kontrollplan \% Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Korrespondens, ex brev, mejl, telefon |V Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Lageskontroll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Motesprotokoll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Rapporter, buller/ljudmiljé B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Ritningar B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Startbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Slutbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

VVS-ritningar 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Overklagan av beslut B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
3.1.4.3 Hantera marklov - - - - - - R R N

Ansokan om marklov B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Arbetsmiljéplan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Beslut fran annan myndighet B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Certifikat \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid avslutat drende BTN

Delegationsbeslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Fakturaunderlag 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier, marklov B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier \% Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Foljebrev \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid arendets avslut BTN

Forfragan marklov 5 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Forsakringsbrev 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Geoteknisk undersokning/ B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

markundersokning

Grannehdrande / synpunkter B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Handlingar i &renden som inte lett till [V Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid drendets avslut BTN

beslut (atertaget / avslutat)

Intyg B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Kontrollplan \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid drendets avslut (BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Korrespondens, ex brev, mejl, telefon [V Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN
Kungérelse, annonsering B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Lista 6éver grannehérande 10 Public - UT Papper, digitalt Papper BTN
Mottagningsbevis B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Nybyggnadskarta B Papper, digitalt Papper BTN
Namdsammantradesprotokoll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Remissvar, inkommande / utgaende B Public - IN/UT Papper, digitalt Papper BTN
Returbrev \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid drendets avslut BTN
Rattidsprévning 15 Public - UT Papper, digitalt Papper BTN
Situationsplan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Tjansteutlatande B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN
Utredning, undersdkning, utlatande B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Yttrande 15 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Aterkallande 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Overklagan av beslut B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Tekniskt samrad inom marklov
Anmalan av anmalningspliktig atgard |B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Beslut fran annan myndighet B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Fotografier \ Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN
Interimistiskt beslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN
Kontrollplan \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN
Korrespondens, ex brev, mejl, telefon [V Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN
Métesprotokoll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Rapporter, buller/ljudmiljé B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Ritningar B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Startbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Slutbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
VVS-ritningar 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Overklagan av beslut B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
3.1.4.4 Hantera tillsynsdarenden - - - - - - - - -
Hantera OVK
Besiktningsprotokoll \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid inaktualitet, 10 ars intervall om nyare BTN
protokoll har inkommit och samtliga system &r
redovisade
Korrespondens, ex brev, mejl, telefon [V Public - IN/UT| Papper, digitalt Papper Gallras vid inaktualitet, om godkant fullstandigt BTN
protokoll inkommit
Delegationsbeslut om anstand B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN
Hantera hissintyg
Besiktingsprotokoll \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras vid inaktualitet, 5 ars intervall om nyare BTN
protokoll har inkommit
Delegationsbeslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN
Klagoanmalan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
Hisstillstand \ Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om nyare intyg inkommit. BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.

Olovlig byggnation

Delegationsbeslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier fran platsen 10 Public - IN/UT Papper, digitalt Papper BTN

Métesprotokoll 10 Public - IN/UT Papper, digitalt Papper BTN

Korrespondens, ex brev mejl, telefon (G Public - IN/UT Papper, digitalt Papper BTN

Klagoanmélan B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
3.1.4.25 [Hantera 6vriga fragor o - - - - - 5 R N N

Hantera anmalningspliktiga atgarder

Anmalan av anmalningspliktig atgard |B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Beslut fran annan myndighet B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Brandskyddsdokumentation B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Energianvéndning B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Energideklaration B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Fotografier \% Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Interimistiskt beslut B Public - UP Papper, digitalt Papper BTN

Kontrollplan \% Public - IN Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Konstruktionsritningar 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Korrespondens, ex brev, mejl, telefon [V Public - IN/UT Papper, digitalt Papper Gallras om ej beslutsunderlag, vid arendets avslut |BTN

Lageskontroll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Métesprotokoll B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Obligatorisk ventilationskontroll (OVK) (B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Radonmaétningsrapport B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Rapporter, buller/ljudmiljo B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Ritningar B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Startbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Slutbesked B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

VVS-ritningar 10 Public - IN Papper, digitalt Papper BTN

Overklagan av beslut B Public - IN Papper, digitalt Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
3 Karnverksamhet . - - - - - - - - -
3.2 Miljo- och samhallskydd - - - - - - - - -
3.21 Milj6- och hidlsoskydd - - - - - - - - -
3.21.1 Gora miljobedémningar - - - - - - - - -
Hantera intern remiss planer
Planremiss Y Castor IN Digitalt Hanteras enligt "Hantera namndprocess" 1.1.3.1 |BTN
under Styrande verksamhet. Information i Castor
endast som arbetsmaterial for verksamheten.
Remisssvar/yttrande Y Castor UT Digitalt Hanteras enligt "Hantera namndprocess" 1.1.3.1 |BTN
under Styrande verksamhet. Information i Castor
endast som arbetsmaterial for verksamheten.
Hantera extern remiss
miljobedémning
Remiss Vv Castor IN Digitalt Hanteras enligt "Hantera namndprocess" 1.1.3.1 |BTN
under Styrande verksamhet. Information i Castor
endast som arbetsmaterial for verksamheten.
Remisssvar/yttrande Vv Castor UT Digitalt Hanteras enligt "Hantera namndprocess" 1.1.3.1 |BTN
under Styrande verksamhet. Information i Castor
endast som arbetsmaterial for verksamheten.
3.21.2 Svara for miljoévervakning - - - - - - - - -
Hantera radiak-matning
(bakgrundsmétning)
Paminnelse métning 2 Castor IN digitalt BTN
Matdata B Castor IN Digitalt/papper Papper Papper i Radiakparm labb BTN
Rapportering LST 2 Castor UT digitalt BTN
Hantera luftmatningsdata
Matdata Vv digitalt I nuldget méter vi inte praktiskt i egen regi utan  |BTN
genom konsult, men om vi kommer p3 att vi ska
gora det i framtiden bor resultaten registreras i
Public
Underlag om trafiksiffror Vv digitalt Fran trafikenheten. Begars in och skickas vidare  |BTN
till SLB-analys som lagger in i luftvardsdatabasen
Airviro
Rapportering till luftvardsdatabas Vv digitalt Vi lagger in i luftdatabasen Airviro utifran siffror  |BTN
fran t.ex arsrapporter som VU skickat in
Slutrapport B Public Digitalt/Papper Papper Fran matkonsult BTN
Overenskommelser
miljoévervakning
Overenskommelser/Miljs- B Public IN Digitalt/Papper Papper Overenskommelser mellan kommuner t ex BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Slutrapport B Public IN Digitalt/papper Papper Sammanstéllning av rapportering/provtagning BTN
3214 Svara for naturskydd - - - - - - - - -
Hantera ans6kan om
dispensltillstand fran
naturreservatsforeskrifter
Ansdkan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begiran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begéran om yttrande B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering av yttrande B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande. |BTN
Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
Inkommande synpunkter B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Férslag till beslut (tjansteskrivelser) B Castor UP Digitalt/papper Papper BTN
Namndbeslut (protokollsutdrag) B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i namndbeslut. Se Styrande BTN
verksamhet 1.1.3.1
Beslut om dispens, beslut om avslag, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avslutas, beslut
om avgift. Laggs inte in i Castor
Delgivningskvitto B [CastorIN Digitalt/papper Papper BTN
Begiran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning av stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarbefodras till BTN
Overinstans
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper Till verinstans tillsammans med éverklagan BTN
Information om att beslut fran B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
overinstans Overklagats
Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begédran om yttrande fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till 6verinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut frén sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmilan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut frén &klagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Hantera ans6kan om
strandskyddsdispens
Ansokan B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse ansdkan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om yttrande B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Inkommande synpunkter B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering av yttrande B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Férslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndbeslut , Namndbeslut ska BTN
registreras i Public
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om dispens, beslut om avslag, beslut BTN
drendet avvisas, beslut drendet avslutas, beslut
om avgift
Protokollsutrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med ndamndbeslut BTN
Information om beslut till B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Lansstyrelsen
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begédran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stamningsman
Delgivning med stimningsman B Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarbefodras till BTN
Overinstans
Meddelande om réattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med éverklagan BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans overklagats
Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begdran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper | form av delegationsbeslut BTN
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut frén dklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera klagomal naturreservat
Klagomal B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
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[iZER]Process [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Kommuncering om klagomal B Castor UT Digitalt/papper Papper Meddelande till den klagomélet riktar sig till i BTN
syfte att infomera om det inkomna klagomalet,
forvaltningens skyldighet att utreda det samt
mojlighet att beméta det. | vissa fall ocksa
information om kommande platsbesok.
Svarsbrev B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B [Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder ~ [BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation frén platsbesék, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut (BTN
drendet avslutas
Forslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Forekommer i namndbeslut , Namndbeslut ska  |BTN
registreras i Public
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut (BTN
drendet avslutas
Protokollsutrag B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med niamndbeslut BTN
Delgivningskvitto B [CastorIN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarbefodras till BTN
dverinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med éverklagan BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
overinstans Overklagats
Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begédran om yttrande fran dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till 6verinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper | form av delegationsbeslut BTN
Beslut frén sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmilan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut frén &klagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera klagomal strandskydd
Klagomal B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN




INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 23/85

E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media tionsdgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet [IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Kommuncering om klagomal B Castor UT Digitalt/papper Papper Meddelande till den klagomélet riktar sig till i BTN

syfte att infomera om det inkomna klagomalet,
forvaltningens skyldighet att utreda det samt
mojlighet att beméta det. | vissa fall ocksa
information om kommande platsbesok.

Svarsbrev B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder ~ |[BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.

Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation frén platsbesék, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.

Korrespondens B Castor UP Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.

Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut (BTN
drendet avslutas

Forslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Forekommer i namndbeslut , Namndbeslut ska  |BTN
registreras i Public

Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut (BTN
drendet avslutas

Protokollsutrag B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med niamndbeslut BTN

Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN

Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN

stdmningsman

Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarbefodras till BTN
Overinstans

Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med éverklagan BTN

Beslut frén dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Information om att beslut fran B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Overinstans overklagats

Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper | form av delegationsbeslut BTN

Beslut frén sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Atalsanmilan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Utova tillsyn naturreservat

Informationsbrev B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.

Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN

bevaras.
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder ~ |[BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut (BTN
drendet avslutas
Forslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Forekommer i namndbeslut , Namndbeslut ska  |BTN
registreras i Public
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut (BTN
drendet avslutas
Protokollsutrag B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med nimndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
stdmningsman
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarbefodras till BTN
Overinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med éverklagan BTN
Beslut frén dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans overklagats
Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut frén sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut frén dklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Utova tillsyn strandskyddat omrade
Informationsbrev B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om avgift, beslut  |BTN
drendet avslutas
Férslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Forekommer i namndbeslut , Namndbeslut ska  |BTN

registreras i Public
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering [Sekretess Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsdgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Né&mndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om avgift, beslut |[BTN
drendet avslutas
Protokollsutrag B Castor UP Digitalt/papper Papper Forekommer i arenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
Begaran om delgivning med stamningst| B Castor UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarbefodras till BTN
Overinstans
Meddelande om réttidsproévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med éverklagan BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fréan éverinstal B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera remiss vattenverksamhet
Remiss B Public IN Digitalt/Papper Papper Remisser fran lansstyrelsen eller mark- och BTN
miljddomstolen. Hanteras enligt "Hantera
namndprocess" 1.1.3.1 under Styrande
verksamhet. Information i Castor endast som
arbetsmaterial fér verksamheten.
Underlag B Public UP Digitalt/Papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Public UP Digitalt/Papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Public IN/UT Digitalt/Papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Forslag till beslut B Public UP Digitalt/Papper Papper Férekommer i drenden med ndmndbeslut BTN
Yttrande B Public UP Digitalt/Papper Papper BTN
Protokollsutdrag B Public UP Digitalt/Papper Papper Beslut om yttrande BTN
Beslut for kdnnedom B Public IN Digitalt/Papper Papper Fran lansstyrelsen eller mark- och miljddomstolen (BTN
3.2.1.6 Svara foér miljoskydd - - - - - - R R N
Hantera ans6kan avliopp
Ansokan B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation frén platsbesék, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Grannkommunicering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Begaran om yttrande B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Inkommande synpunkter B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande. (BTN
Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut angdende BTN
anmalan, beslut om avslag, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut drendet
avslutas, beslut om avgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut angdende BTN
anmalan, beslut om avslag, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut darendet
avslutas, beslut om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med nimndbeslut. BTN
Meddelande om férenklad delgivning B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med stamningst| B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
Delgivning med stamningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Frén Polisen BTN
Slutbesiktningsprotokoll/utférandeintyg B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran fastighetsigare, verksamhetsutévare eller ~ |[BTN
entreprendr. Skickas in nér avloppsanlaggningen
ar anlagd.
Bekraftelse slutbesiktning B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med éverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran éverinstal B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18.1 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera anmalan enskilt aviopp
Anmalan B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder ~ |[BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Grannkommunicering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om yttrande B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Inkommande synpunkter B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den sékande. (BTN
Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den sékande har ratt att beméta.
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut angdende BTN
anmalan, beslut om avslag, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut darendet
avslutas, beslut om avgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Forekommer i drenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut angdende BTN
anmalan, beslut om avslag, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut drendet
avslutas, beslut om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med nimndbeslut. BTN
Meddelande om forenklad delgivning B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med stamningsi| B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Slutbesiktningsprotokoll/utférandeintyg B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran fastighetsagare, verksamhetsutovare eller ~ [BTN
entreprendr. Skickas in nar avloppsanlaggningen
ar anlagd.
Bekraftelse slutbesiktning B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med dverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran éverinstal B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18.1 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera tillstandsans6kan om
installation av torrtoalett och
forbranningstoalett
Ansokan B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Grannkommunicering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om yttrande B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Inkommande synpunkter B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande. (BTN
Utgors av uppgifter som tillfor drendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut angdende BTN
anmalan, beslut om avslag, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut drendet
avslutas, beslut om avgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut angdende BTN
anmalan, beslut om avslag, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs, beslut darendet
avslutas, beslut om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med namndbeslut. BTN
Meddelande om férenklad delgivning B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med stamningst| B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Bekraftelse slutbesiktning B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med éverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran éverinstal B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18.1 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera kompostering av latrin
Anmalan B Castor IN X Digitalt/papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder ~ |BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning \% Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesék, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens \ Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med
fastighetsdgaren, Utgors av uppgifter som tillfor
drendet sakuppgift som fastighetsagaren har ratt
att beméta.
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Beslut ang&ende anmilan, beslut om avgift, beslut|BTN
om avslag, beslut drendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut \% Castor UP Digitalt/papper Forekommer i drenden med namndbeslut BTN
Namndbeslut \ Castor UT Digitalt/papper Beslut ang&ende anmilan, beslut om avgift, beslut|BTN
om avslag, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag \ Castor UT Digitalt/papper Férekommer i drenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdémningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Frén Polisen. BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor IN Digitalt/papper Till verinstans tillsammans med dverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Information om beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Utova tillsyn enskilt aviopp
Inspektionsbokning B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder ~ [BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrspondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfor drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med BTN
fastighetsdgaren, Utgors av uppgifter som tillfor
drendet sakuppgift som fastighetsagaren har ratt
att beméta.
Inspektionsrapport B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Inkommande synpunkter B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut drendet avslutas, (BTN
beslut om avgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Forekommer i drenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut drendet avslutas, (BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Protokollutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stamningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen. BTN
Skrivelse paminelse ansdkan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Inskrivning i fastighetsregistret B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Ansdkan utddmande av vite B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande rérande utdémande av vite B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut rérande utdémande av vite B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med éverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera klagomal aviopp
Klagomal B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering av klagomal B Castor UT Digitalt/papper Papper Meddelande till den klagomalet riktar sig till i BTN
syfte att infomera om det inkomna klagomalet,
forvaltningens skyldighet att utreda det samt
mojlighet att beméta det. | vissa fall ocksa
information om kommande platsbesok.
Svarsbrev B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjénsteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Analys/méatresultat B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férbud, beslut (BTN
om avgift, beslut drendet Idmnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till belsut B Castor UP Digitalt/papper Papper Forekommer i drenden med namndbeslut. BTN
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[iZER]Process [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férbud, beslut (BTN
om avgift, beslut drendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut drendet avslutas, beslut drendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med ndmndbeslut. BTN
Delegationskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Frén Polisen. BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med éverklagan. BTN
Beslut fran verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagas
Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till verinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera miljésanktionsavgift enskilt
aviopp och miljéskydd
Utredning miljésanktionsavgift B Castor UP X Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med BTN
fastighetsdgare/verksamhetsutévare
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder ~ [BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran telefonsamtal, E-post m.m. |BTN
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om miljésanktionsavgift, beslut om BTN
timavgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Forekommer i drenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Digitalt/papper Papper Beslut om miljosanktionsavgift, beslut om BTN
timavgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med nimndbeslut. BTN
Meddelande om indrivning av B Castor UT Digitalt/papper Papper Hanteras i Kammarkollegiets e-tjanst. BTN
miljésanktionsavgift till
Kammarkollegiet
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.

Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN

stdémningsman

Delgivning med stémningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Frén Polisen BTN

Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN

Overinstans.

Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med dverklagan. BTN

Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Begaran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Overinstans 6verklagats

Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Hantera anmalan miljofarlig

verksamhet

Anmalan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kommunalt avlopp, C-verksamheter BTN

Kannedom Lansstyrelsen B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Underlag B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN

telefonsamtal och méten.

Korrespondens B Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Inspektionsrapport B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Begaran om komplettering B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Komplettering B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Kommunicering B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgérs av uppgifter som |BTN

tillfor drendet sakuppgift som den sékande har
ratt att beméta.

Analysrapport/provsvar B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férbud, beslut (BTN
om avgift, beslut drendet avvisas, beslut darendet
avskrivs

Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN

Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift, beslut drendet avvisas, beslut drendet
avskrivs

Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i ndmndirenden BTN

Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN

stdmningsman

Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN

Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.

Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till verinstans tillsammans med dverklagan. BTN

Kallelse syn B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Begéraom yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Yttrande till Gverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans dverklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera klagomal miljoskydd
Klagomal B Castor IN OSL 30:27 X Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper Gar ut till den klagande. BTN
Svarsbrev B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kommer in fran den klagomalet beror. BTN
Underlag B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT [OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Inspektionsrapport B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Analysrapport/provsvar B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om komplettering B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den klagomalet |BTN

géller. Utgors av uppgifter som tillfér arendet
sakuppgift som den s6kande har réatt att bemoéta

Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift, beslut arendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs

Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift, beslut arendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs

Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med namndbeslut. BTN

Delgivningskvitto B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Begaran om delgivning med B Castor IN Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN

stdmningsman

Delgivning med stdmningsman B Castor UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN

Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.

Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med dverklagan. BTN

Kallelse syn B Castor IN Digitalt/papper Papper Inkommer fran Gverinstans vid hantering av BTN
Overklagan.

Begéraom yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN

Yttrande till Gverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Information om att beslut fran B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1; Digitalt/papper Papper BTN
OSL 30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera tillsyn av miljofarlig
verksamhet
Korrespondens B Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Inspektionsrapport B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgors av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som verksamhetsutévaren
har ratt att beméta
Underlag B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Begéran om komplettering B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Analysrapport/Provsvar B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Arsrapport B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Besinstation/drivmedel; ion
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
med vite, beslut om férbud, beslut om avgift, beslut
drendet avslutas
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
med vite, beslut om forbud, beslut om avgift, beslut
arendet avslutas
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Ansokan utdémande av vite B Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttstidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Kallelse syn B Digitalt/papper Papper Inkommer fran éverinstans vid hantering av BTN
Overklagan.
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagas
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera beslut om arlig avgift
miljoskydd
Underlag for beslut om arlig avgift \% Castor IN Digitalt/papper Gallras vid inaktualitet t ex ett nytt avgiftsbeslut ar |BTN
taget
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som verksamhetsutévaren
har ratt att beméta
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Némndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i néamndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med dverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera information om installation
av cistern
Anmalan B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Utgors av uppgifter som  |BTN
tillfér arendet sakuppgift som den sokande har ratt
att beméta
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om forelaggande, beslut om avgift, beslut |BTN
arendet avslutas,
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om avgift, beslut |BTN
arendet avslutas,
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera anmailan cistern ur bruk
Anmalan B Castor IN X Digitalt/papper Papper Om anmalan galler verksamhet som finns BTN
registrerad i Castor som C eller U-verksamhet dar
det finns ett pagaende tillsynsarende, registreras
anmalan i detta drende
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgors av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som fastighetségaren har
ratt att bemota
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan och avgift BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till verinstans tillsammans med dverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN




L Process

bensinstatin/drivmedelsstation

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 37/85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera kontrollrapport cistern
Inkommande rapport \ Castor IN X Digitalt/papper Nar géllande rapport kommer in gallras den BTN
foregaende
Bekréftelse pa inkommen rapport \% Castor UT Digitalt/papper Handling av ringa betydelse BTN
Hantera anmalan varmepump
Anmalan B Castor IN Ja Digitalt/papper Papper BTN
Bekréftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande fran ledningskollen B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om yttrande SL B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande fran SL B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tillfér drendet sakuppgift som den sékande har ratt
att beméta
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand, BTN
beslut om avslag, beslut &rendet avslutas, beslut
drendet avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand, BTN
beslut om avslag, beslut arendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor IN Digitalt/papper Papper Till 6verinstans med 6verklagan BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera rapportering arsrapport
bensinstation/drivmedelsstation
Arsrapport 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Rapportering luftvardsdatabas \ Castor UT Digitalt/papper Rapportering sker via luftdatabas BTN
Bekraftelse 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera rapportering arsrapport
utgaende vatten fordonstvatt
Arsrapport 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
bensinstatin/drivmedelsstation
Rapportering luftvardsdatabas \ Castor UT Digitalt/papper Rapportering sker via luftdatabas BTN
Bekraftelse 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera rapporter kéldmedier
Arlig kontrollrapportering 5 Castor IN Digitalt/papper Finns i sarskilt arkiv i nararkivet BTN
Skrotningsintyg kéldmedier 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Bekréftelse inkommen handling 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Hantera underréttelse om
nyinstallation eller konvertering av
stationart aggregat som innehaller
14 ton koldioxidekvivalenter eller
mer
Underrattelse 5 Castor IN Digitalt/papper BTN Gallras efter aggregat skrotas
Underlag 5 Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 5 Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Kommunicering 5 Castor UT Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tillfér drendet sakuppgift som verksamhetsutévare
har ratt att beméta
Delegationsbeslut 5 Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift. Om Overtradelse upprattas BTN
separat arenden rérande miljésanktionsavgift. Se
Hantera miljésanktionsavgift.
Delgivningskvitto 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Begéran om delgivning med 5 Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman 5 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan 5 Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning 5 Castor UT Digitalt/papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Begaran om yttrande fran éverinstans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till Gverinstans 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Information om att beslut fran 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN

Hantera miljorapport
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 39/85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Meddelande om rapport B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Verksamhetsutovare registrerar rapport i i Svenska|BTN
miljdrapporteringsportalen.
Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper Sker i Svenska miljérapporteringsportalen BTN
Komplettering B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper BTN
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Korrespondens B Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Godkannande av miljérapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Hantera ansékan/anmalan om
spridning bekdmpningsmedel
Anmalan/Ansokan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om yttrande Savab B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande fran Savab B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den klagomalet |BTN
géller. Utgors av uppgifter som tillfér arendet
sakuppgift som den s6kande har ratt att bemoéta
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand, BTN
beslut om avslag, beslut arendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskriv
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om tillstand, BTN
beslut om avslag, beslut &rendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskriv
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor IN Digitalt/papper Papper Till verinstans tillsammans med dverklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 40/ 85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
BTN
Hantera anmélan om
efterbehandling av fororenad mark
eller byggnad
Anmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kénnedom lansstyrelsen B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den klagomalet |BTN
galler. Utgors av uppgifter som tillfor arendet
sakuppgift som den s6kande har réatt att bemota
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om férelaggande, |BTN
beslut om avslag, beslut &rendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskriv
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om férelaggande, |BTN
beslut om avslag, beslut &rendet avslutas, beslut
arendet avvisas, beslut drendet avskriv
Protokollsutdrag B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans
Meddelande om rattidsprévning B Castor IN Digitalt/papper Papper Till Overinstans med dverklagan BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Slutrapport B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse slutrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Inskrivning fastighetsregistret B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Hantera kinnedom om
markundersdkning
Markundersokning B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 41/85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Hantera underréttelse om patraffad
fororening
Anmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Information till berérda B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/verksamhetsutdvare/fordo
nsagare/fastighetsagare
Begaran om utdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 1ansstyrelsen for att fa utdrag ur MIFO-databas (BTN
Utdrag ur MIFO-databas B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Lansstyrelsen BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande B Castor UT Digitalt/papper Papper Om beslut e] fattas skickas istallet meddelande till |BTN
verksamhetsutévaren.
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om férelaggande, |BTN
beslut om avslag, beslut &rendet avslutas, beslut
drendet avvisas
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut angaende anmalan, beslut om férelaggande, |BTN
beslut om avslag, beslut arendet avslutas, beslut
arendet avvisas
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprovning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Slutrapport sanering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse slutrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Hantera MIFO- inventering




L Process

INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 42/85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Information om MIFO-inventering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Fran Lansstyrelsen. Kan aven vara inventering BTN
initierad av namnden. Kan leda till ett nytt &rende
rérande patraffad markfororening
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Uppdatering databas
Uppdatering av sanering av \Y Digitalt Laggs in i databas i Lansstyrelsen BTN
markfororeningar EHB-stod
Hantera inventeringsprotokoll PCB
Inventeringsprotokoll B Castor IN Digitalt/papper Papper Kan ibland hantera tillsammans med BTN
sanringsanmalan, se Hantera anmalan om PCB-
sanering
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Meddelande B Castor UT Digitalt/papper Papper Kan bli delegationsbeslut om verksamheten ska BTN
forelaggas att utféra sanering, se Hantera anmalan
om PCB-sanering
Inskrivning fastighetsregistret B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera anmilan om PCB-sanering
Anmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering lénsstyrelsen B Castor UP Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
med vite, beslut om avgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
med vite, beslut om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas tillsammans med 6verklagandet BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 43/85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Slutrapport in B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse slutrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Inskrivning fastighetsregistret B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Hantera ans6kan om dispens enligt
PCB-férordningen
Ansokan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering med myndigheter B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran myndigheter B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om BTN
inskrivning i fastighetsregistret
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om BTN
inskrivning i fastighetsregistret
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med dverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Inskrivning fastighetsregistret B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera olycka med utslapp av
hélso- eller miljofarliga &mnen
Larm om utslapp B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Information till berérda B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/verksamhetsutdvare/fordo
nsagare
Slutrapport sanering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
med vite, beslut om avgift, beslut &rendet avslutas,
beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
med vite, beslut om avgift, beslut &rendet avslutas,
beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor IN Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans dverklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera ans6kan om dispens for
godselspridning
Ansdkan 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Bekraftelse 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Underlag 5 Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 5 Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut 5 Castor UT Digitalt/papper Beslut om dispens, beslut om avgift, beslut om BTN
avslag, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskriv
Delgivningskvitto 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.

Begaran om delgivning med 5 Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN

stdémningsman

Delgivning med stdmningsman 5 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN

Overklagan 5 Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN

overinstans.

Meddelande om réttidsprévning 5 Castor IN Digitalt/papper Till dverinstans med dverklagan BTN

Begaran om yttrande fran 6verinstans 5 Castor UT Digitalt/papper BTN

Yttrande till dverinstans 5 Castor UT Digitalt/papper BTN

Beslut fran 6verinstans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN

Information om att beslut fran 5 Castor IN Digitalt/papper BTN

overinstans 6verklagats

Beslut fran sista instans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN

Hantera information for kinnedom

transport av farligt avfall eller

kannedom avfall tillstand transport

Remiss fran Lansstyrelsen 5 Castor IN Digitalt/papper BTN

Yttrande till Lansstyrelsen 5 Castor UT Digitalt/papper BTN

Beslut 5 Castor IN Digitalt/papper Beslut fran LST for kdnnedom BTN Rensas efter tillstand upphort

Hantera kdinnedom animaliska
biprodukter

Beslut 5 Castor IN Digitalt/papper Fran Jordbruksverket fér kdnnedom BTN
Hantera information till myndigheter

Enkat B Castor IN Digitalt/papper Papper Avser arliga enkater. T.ex. Naturvardsverket, BTN Rensas vid inaktuallitet
Jordbruksverket, Kemikalieinspektionen.

Enkatsvar B [Castor UT Digitalt/papper __[Papper BTN

Tillsyn av rivningsavfall

Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN

Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den klagomalet |BTN

galler. Utgors av uppgifter som tillfor arendet
sakuppgift som den s6kande har ratt att bemota

Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion

Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.

Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN

med vite, beslut om férbud, beslut om avgift, beslut
drendet avslutas

Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
med vite, beslut om forbud, beslut om avgift, beslut
arendet avslutas

Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Ansodkan utdémande av vite B Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttstidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Kallelse syn B Digitalt/papper Papper Inkommer fran éverinstans vid hantering av BTN
Overklagan.
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagas
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Tillsyn producentansvar
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den klagomalet |BTN
galler. Utgors av uppgifter som tillfor arendet
sakuppgift som den s6kande har réatt att bemota
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
med vite, beslut om férbud, beslut om avgift, beslut
drendet avslutas
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i néamndarenden BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
med vite, beslut om forbud, beslut om avgift, beslut
arendet avslutas
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Ansoékan utddmande av vite B Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttstidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Kallelse syn B Digitalt/papper Papper Inkommer fran éverinstans vid hantering av BTN
Overklagan.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagas
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Dispens utsortering av byggavfall
Ansdkan om dispens 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Underlag 5 Castor IN Digitalt/papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning 5 Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 5 Castor IN/UT Digitalt/papper BTN
Begaran om komplettering 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
kommunicering 5 Castor UT Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den klagomalet |BTN
géller. Utgors av uppgifter som tillfér arendet
sakuppgift som den s6kande har ratt att bemoéta
Delegationsbeslut 5 Castor UT Digitalt/papper Beslut om dispens BTN
Forslag till beslut 5 Castor UP Digitalt/papper Férekommer i namndbeslut BTN
Namndbeslut 5 Castor UT Digitalt/papper Beslut om dispens BTN
Protokollsutdrag 5 Castor UT Digitalt/papper Férekommer i namndbeslut BTN
Delgivningskvitto 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Begaran om delgivning med 5 Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman 5 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Meddelande om rattidsprévning 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till dverinstans 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
information om beslut fran éverinstans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Overklagats
Beslut fran sista instans 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera 6vriga remisser miljoskydd
Remiss/begaran om yttrande \% Castor IN Digitalt/papper Arendet hanteras som namndarende i Public BTN
Underlag \% Castor UP Digitalt/papper Arendet hanteras som niamndarende i Public BTN
Tjansteanteckning \ Castor UP Digitalt/papper Arendet hanteras som namndarende i Public BTN
Korrespondens \% Castor IN/UT Digitalt/papper Arendet hanteras som niamndarende i Public BTN
Delegationsbeslut \ Castor UT Digitalt/papper Arendet hanteras som namndarende i Public BTN
Forslag till beslut \% Castor UP Digitalt/papper Arendet hanteras som namndarende i Public BTN
Namndbeslut \ Castor UT Digitalt/papper Arendet hanteras som namndarende i Public BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad

Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare

Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med

Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande

Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) _ behov.

Protokollsutdrag \ Castor UT Digitalt/papper Arendet hanteras som namndarende i Public BTN

Tillsyn kemikalier detaljhandel

Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN

Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. BTN

Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN

filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.

Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN

Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Analysrapport/Provsvar B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN

Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om forelaggande, beslut om férelaggande |BTN

med vite, beslut om forbud, beslut om avgift, beslut
arendet avslutas

Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i nAmndarenden BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
med vite, beslut om férbud, beslut om avgift, beslut
drendet avslutas
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i néamndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Ansodkan utdémande av vite B Digitalt/papper Papper BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattstidsprovning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Kallelse syn B Digitalt/papper Papper Inkommer frén éverinstans vid hantering av BTN
overklagan.
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagas
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
3.21.7 Svara for halsoskydd - - - - - 5 R N N
Hantera klagomal halsoskydd
Klagomal B Castor IN X Digitalt/papper Papper inkomer fran allmanhet eller verksamheter BTN
Bekraftelse B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den klagomalet |BTN

galler. Utgors av uppgifter som tillfor arendet
sakuppgift som den s6kande har réatt att bemota

Svarsbrev B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift, beslut arendet Iamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i néamndarenden BTN
Namndbeslut Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om forelaggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift, beslut arendet lamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera tillsyn halsoskydd enligt
miljobalken
Analysresultat 10 Castor IN OSL 30:27 (X Digitalt/papper BTN
Tjansteanteckning 10 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Korrespondens 10 Castor IN/UT [OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras
Underlag 10 Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t ex inspektion
Inspektionsrapport 10 Castor UT Digitalt/papper BTN
Begaran om komplettering 10 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 10 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Enligt forvaltningslagen. Utgodrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgifter som verksamheten har
ratt att beméta
Delegationsbeslut 10 Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om férelaggande, beslut BTN
om forelaggande forenat med vite
Forslag till beslut 10 Castor UP Digitalt/papper Férekommer i naimndbeslut BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Namndbeslut 10 Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om férelaggande, beslut BTN
om forelaggande forenat med vite
Protokollsutdrag 10 Castor UT Digitalt/papper Férekommer i namndbeslut BTN
Delgivningskvitto 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Begaran om delgivning med 10 Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdémningsman
Delgivning med stdmningsman 10 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan 10 Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefodras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning 10 Castor UT Digitalt/papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till dverinstans 10 Castor UT Digitalt/papper Delegationsbeslut BTN
Beslut fran 6verinstans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Information om att beslut fran 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera tillsyn halsoskydd rokfria
miljoer enligt Tobakslagen
Tjansteanteckning 10 Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Korrespondens 10 Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Underlag 10 Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t ex inspektion
Inspektionsrapport 10 Castor UT Digitalt/papper BTN
Begéaran om komplettering 10 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut 10 Castor UT Digitalt/papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite,
Forslag till beslut 10 Castor UP Digitalt/papper Férekommer i nimndbeslut BTN
Namndbeslut 10 Castor UT Digitalt/papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite,
Protokollsutdrag 10 Castor UT Digitalt/papper Férekommer i namndbeslut BTN
Delgivningskvitto 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Begaran om delgivning med 10 Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman 10 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan 10 Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefodras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning 10 Castor UT Digitalt/papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till dverinstans 10 Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Information om att beslut fran 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Beslut fran sista instans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera tillsyn halsoskydd enligt
stralskyddslagen
Halsoskydd
Korrespondens 10 Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Tjansteanteckning 10 Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Underlag 10 Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t ex inspektion
Inspektionsrapport 10 Castor UT Digitalt/papper BTN
Begaran om komplettering 10 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut 10 Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om férelaggande, beslut BTN
om forelaggande forenat med vite, beslut om avgift
Forslag till beslut 10 Castor UP Digitalt/papper Férekommer i nimndbeslut BTN
Namndbeslut 10 Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om forelaggande, beslut BTN
om forelaggande forenat med vite, beslut om avgift
Protokollsutdrag 10 Castor UT Digitalt/papper Férekommer i namndbeslut BTN
Delgivningskvitto 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Begéran om delgivning med 10 Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stadmningsman 10 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan 10 Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefodras till BTN
Overinstans
Meddelande om rattidsprévning 10 Castor UT Digitalt/papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran éverinstans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Yitrande till dverinstans 10 Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran dverinstans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Information om att beslut fran 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans 10 Castor IN Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera radonmatningar
Matprotokoll radon B Castor IN X Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse inkommet protokoll B Castor UT X Digitalt/papper Papper BTN
Hantera ansokan befrielse fran
hamtning av kommunalt avfall
(Dispens)
Ansokan om dispens B Castor IN X Digitalt/papper BTN
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t ex inspektion
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Tjansteanteckning \ Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Korrespondens \% Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper BTN
kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Enligt forvaltningslagen. Utgodrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgifter som s6kande har ratt att
beméta
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag, Beslut om BTN
uppehall i avfallshamtning
Forslag till beslut \% Castor UP Digitalt/papper Férekommer i namndarenden BTN
Namndbeslut \ Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag, Beslut om BTN
uppehall i avfallshamtning
Protokollsutdrag \ Castor UT Digitalt/papper Férekommer i ndmndéarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdémningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefodras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
information om beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera dispens utsortering av
matavfall
Ansokan om dispens B Castor IN X Digitalt/papper BTN
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Kan utgdras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t ex inspektion
Tjansteanteckning \ Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Korrespondens \% Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Enligt forvaltningslagen. Utgodrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgifter som s6kande har ratt att
beméta
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag, Beslut om BTN
dispens
Forslag till beslut \% Castor UP Digitalt/papper Férekommer i néamndarenden BTN
Namndbeslut \ Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag, Beslut om BTN
dispens
Protokollsutdrag \ Castor UT Digitalt/papper Férekommer i namndéarenden BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefodras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
information om beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera anmélan uppehall i
sophédmtning
Ansokan om uppehall B Castor IN X Digitalt/papper BTN
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t ex inspektion
Tjansteanteckning \ Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Korrespondens \% Castor IN/UT Digitalt/papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Enligt forvaltningslagen. Utgodrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgifter som s6kande har ratt att
beméta
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag, Beslut om BTN
uppehall
Forslag till beslut \% Castor UP Digitalt/papper Férekommer i namndbeslut BTN
Namndbeslut \ Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag, Beslut om BTN
uppehall
Protokollsutdrag \% Castor UT Digitalt/papper Férekommer i namndbeslut BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefodras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
information om beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning E’rocess inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Hantera anmalan kompost
Anmalan B Castor IN X Digitalt/papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t ex inspektion
Tjansteanteckning \% Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Korrespondens \% Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras, bekraftelse pa anmalan utan anmarkning
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag BTN
Forslag till beslut \% Castor UP Digitalt/papper Férekommer i namndarenden BTN
Namndbeslut \% Castor IN Digitalt/papper Beslut om avgift, beslut om avslag BTN
Protokollsutdrag \% Castor UT Digitalt/papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Kopia bevaras, original vidarebefodras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Information om beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera analysrapport dricksvatten
enskild brunn
Analysrapport 5 Castor IN Digitalt BTN
Hantera remisser offentlig
tillstélining och bullrande arbete
hélsoskydd
Inkommande remiss 5 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Underlag 5 Castor UP Digitalt/papper BTN
Tjansteanteckning 5 Castor UP Digitalt/papper BTN
Korrespondens 5 Castor IN/UT Digitalt/papper BTN
Begaran om komplettering 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 5 Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande 5 Castor UT Digitalt/papper BTN
Tillstandsbevis 5 Castor IN Digitalt/papper Fran Polisen BTN
Hantera remisser alkoholservering
Inkommande remiss B Castor IN Digitalt/papper Fran alkoholhandlaggare BTN Gallras vid inaktuallitet ny
anmalan inkommer
Underlag B Castor UP Digitalt/papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper BTN
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper BTN
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper BTN
Yttrande B Castor UT Digitalt/papper Till alkoholhandlaggare BTN
Hantera anmailan enligt miljobalken
hélsoskydd
Anmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Utgodrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgifter som verksamheten har
ratt att beméta
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om férbud, beslut  |BTN
om avgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i nAmndarenden BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor IN Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med dverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera anmalan enligt
stralskyddslagen
Anmalan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras
Begaran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgors av uppgifter som BTN
tillfér &rendet sakuppgifter som verksamheten har
ratt att bemota
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i nAmndarenden BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férbud, beslut |BTN
om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor IN Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera remisser 6vriga hédlsoskydd
Remiss/begéran om yttrande B Public in Digitalt/papper BTN
Underlag B Public in Digitalt/papper BTN
Tjansteanteckning B Public UP Digitalt/papper BTN
Korrespondens B Public in/ut Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Public ut Digitalt/papper Yttrande BTN
Forslag till beslut B Public ut Digitalt/papper Foérekommer i nAmndarenden BTN
Yttrande B Public ut Digitalt/papper Yttrande BTN
Protokollsutdrag B Public ut Digitalt/papper Férekommer i nAmndarenden BTN
Besluta om arlig avgift halsoskydd
Underlag for beslut om arlig avgift \% Castor IN Digitalt/papper Gallras vid inaktualitet t ex ett nytt avgiftsbeslut ar |BTN
taget
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som den
verksamhetsutévaren har ratt att beméta
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper BTN
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Beslut om avgift B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med 6verklagan. BTN
Yttrande till dverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera kdinnedomséarenden
hélsoskydd
Information fran myndigheter \% Castor IN Digitalt/papper Handlingar av ringa betydelser BTN
Hantera miljésanktionsavgift
hélsoskydd
Utredning miljésanktionsavgift B Castor UP Digitalt/papper Papper BTN
kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Utgérs av uppgifter som |BTN
tillfor drendet sakuppgift som den
verksamhetsutdvaren har ratt att beméta.
Underlag B Castor UP Digitalt/papper Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder ~ [BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesék, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Kompletering B |Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om miljdsanktionsavgift, beslut om BTN
timavgift
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Digitalt/papper Papper Beslut om miljésanktionsavgift, beslut om BTN
timavgift
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i drenden med ndmndbeslut. BTN
Meddelande om indrivning av B Castor UT Digitalt/papper Papper Hanteras i Kammarkollegiets e-tjanst. BTN
miljésanktionsavgift till
Kammarkollegiet
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Frén Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammans med éverklagan. BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Kallelse syn B |Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran Sverinstans B |Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera underittelse utséttande av
biocider
Underrattelse om anvandning av biocid 2 Castor IN Digitalt/papper BTN
Hantera anmalan smittskyddslakare
Anmilan smittskyddsenheten B Castor IN PSL X Digitalt/papper Papper Frén smittskyddsenheten BTN
Analysresultat B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Underlag B Castor IN Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder BTN
eller filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér drendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begdran om komplettering B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Komplettering B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Kommunicering B Castor UT Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Utgérs av uppgifter som BTN
tillfor drendet sakuppgift som den fastighetsaager
har rétt att bemota.
Inspektionsrapport B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om avgift, beslut om féreldggande, beslut |BTN
om foreldggande forenat med vite
Forslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Namndbeslut B Castor IN Digitalt/papper Papper Beslut om avgift, beslut om féreldggande, beslut |BTN
om foreldggande forenat med vite
Protokollsutrag B Castor UP Digitalt/papper Papper Forekommer i ndamndéarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begiran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
Overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN




L Process
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Information om att beslut fran B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans dverklagats
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera anmalan lansvetrinar
Information rérande smittor hos djur 2 Castor IN X Digitalt/papper Kommer fran Lansvetrinar BTN
Informationsskrivelse 2 Castor UT Digitalt/papper Till djurégare BTN
Hantera tillsyn pandemilag Covid 19
Underlag 3 Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 3 Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondans 3 Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om Komplettering 3 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 3 Castor IN Digitalt/papper BTN
Kommunicering 3 Castor IN Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som den
verksamhetsutévaren har ratt att bemota.
Kontrollrapport 3 Castor UT Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande |BTN
férenat med vite, beslut om férbud
Forslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen. BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning 3 Castor UT Digitalt/papper Till dverinstans tillsammmans med 6verklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran 6verinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Hantera klagomal pandemilag for
Covid 19
Klagomal 3 Castor IN Digitalt/papper BTN
Kontrollrapport 3 Castor UT Digitalt/papper BTN
Underlag 3 Castor UP Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
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férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Tjansteanteckning 3 Castor UP Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 3 Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 3 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 3 Castor IN Digitalt/papper BTN
Kommunicering 3 Castor IN/UT Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut drendet
lamnas utan ytterligare atgarder, beslut arendet
avslutas
Forslag till beslut B Castor UP Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut drendet
lamnas utan ytterligare atgarder, beslut arendet
avslutas
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till verinstans tillsammmans med 6verklagan. BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
3.2.1.8 Svara for livsmedelssakerhet S S S S S S S S S
Utova tillsyn livsmedelsanlaggning
Kontrollrapport fran annan kommun 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Underlag 5 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondans 5 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om Komplettering 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Analysrapport 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kommunicering 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som verksamhetsutévaren
har ratt att beméta.
Kontrollrapport 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid [handlingsstatus. [ange lagrum. personuppgif-ter |typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter foreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet avslutas
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen. BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Till dverinstans tillsammmans med 6verklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor IN OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Utova tillsyn utifran Rapid Alarm
System for Food and Feed (RASFF)
Varningsmeddelande fran Rapid Alarm 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Inkommer fran Livsmedelsverket BTN
System for Food and Feed (RASFF)
Analysrapport 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kommunicering 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som verksamhetsutévaren
har ratt att beméta.
Kontrollrapport fran annan kommun 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Underlag 5 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Tjansteanteckning samrad 5 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Korrespondens 5 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas
Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Foérekommer i nAmndarenden BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedéma forslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor UT Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarbefodras till verinstans |BTN
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till 6verinstans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran dverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Meddelande fran annan 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
tillsynsmyndighet
Hantera information dricksvatten
Analysrapport 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Analysrapport fran SAVAB eller Norrvatten BTN
Provtagning analysresultat 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Rapportering till Livsmedelsverket BTN
Underlag 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Tjansteanteckning 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Korrespondens 3 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kommunicering 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om avgift
Forslag till beslut Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
forenat med vite, beslut om férbud, beslut om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till dverinstans med dverklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Hantera otjénligt dricksvatten
Meddelande om otjanligt dricksvatten 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Analysrapport 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kontrollrapport 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Underlag 3 Castor UP OSL 18:8 och Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
30:27 filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 3 Castor IN/UT [OSL 18:8 och Digitalt/papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
30:27 bevaras.
Begaran om komplettering 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 3 Castor IN OSL 18:8 och Digitalt/papper BTN
30:27
Kommunicering 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. Utgérs av uppgifter som  |BTN
tilifér arendet sakuppgift som den
verksamhetsutévaren har ratt att bemota.
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férelaggande |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut drendet avslutas
Forslag till beslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till 6verinstans med 6verklagan BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Utreda klagomal dricksvatten
Klagomal 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Inkommer frén allménheten BTN
Analysrapport 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kontrollrapport fran annan kommun 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kontrollrapport 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Underlag 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 3 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt BTN
Komplettering 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt BTN
Tjansteanteckning samrad 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt BTN
Kommunicering 3 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om foreldggande (BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Till Polis BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammmans med &éverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Atalsanmalan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Meddelande fran annan myndighet 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Hantera tillsyn Dricksvatten
Kontrollrapport fran annan 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
tillsynsmyndighet
Underlag 5 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 5 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondans 5 Castor IN/UT [OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om Komplettering 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Analysrapport 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kommunicering 5 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Enligt forvaltningslagen. Utgodrs av uppgifter som BTN
tillifér arendet sakuppgift som verksamhetutévaren
har rétt att bemoéta.
Kontrollrapport 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om avgift
Forslag till beslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om avgift
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen. BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Till 6verinstans tillsammmans med 6verklagan. BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Overinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om beslut fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Overklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmalan B Castor IN OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 5 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 66 /85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Faststallande av punkter for
regelbundna undersoékningar av
dricksvatten
Forslag till kontrollpunkter for 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Inkommer fran Norrvatten BTN
regelbundna undersokningar av
dricksvatten
Underlag Castor UP OSL 30:27 BTN
Tjénsteanteckning Castor UP OSL 30:27 Dokumentation fran telefonsamtal och méten. BTN
Korrespondens 3 Castor IN/UT [OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begéran om komplettering 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kommunicering 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om fasstéllande, beslut om avgift BTN
Forslag till beslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om fasstéllande, beslut om avgift BTN
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdémningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till dverinstans med dverklagan BTN
Begaran om yttrande fran overinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Faststéllande av faroanalys for
dricksvatten
Forslag till faroanalys 3 Castor IN Digitalt Kommer in fran SAVAB BTN
Underlag 3 Castor UP Digitalt BTN
Tjansteanteckning 3 Castor UP Digitalt BTN
Korrespondens 3 Castor IN/UT Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 3 Castor UT Digitalt/papper BTN
Komplettering 3 Castor IN Digitalt/papper BTN
Kommunicering 3 Castor UP Digitalt/papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den sékande. BTN
Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
Delegationsbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om fasstéllande, beslut om avslag, beslut BTN
om avgift
Forslag till beslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT Digitalt/papper Papper Beslut om fasstéllande, beslut om avslag, beslut BTN
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 67/85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Protokollsutdrag B Castor UT Digitalt/papper Papper Férekommer i &renden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stadmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT Digitalt/papper Papper Till 6verinstans med 6verklagan BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans (B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Utreda misstankt matférgiftning
Anmalan misstankt matférgiftning 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Fran allmanheten eller verksamhetsutovare. BTN
Analysrapport 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kontrollrapport annan kommun 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kommunicering 3 OSL 30:27 Digitalt/papper Enligt forvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som  |BTN
tilifér arendet sakuppgift som den
verksamhetsutévare har ratt att beméta.
Kontrollrapport 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Underlag 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 3 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Komplettering 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Tjansteanteckning gallande samrad 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Sker med Smittskyddsenhet eller Livsmedelsverket.[BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om foérelaggande |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet Iamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om féreldggande, beslut om férelaggande |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet Iamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i namndarenden BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 68/85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till 6verinstans med 6verklagan BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Meddelande fran annan 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
tillsynsmyndighet
Utreda klagomal
Livsmedelsanldggning
Klagomal 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Inkommer fran allménheten BTN
Analysrapport 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kontrollrapport frdn annan kommun 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Kontrollrapport 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Underlag 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens 3 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Begaran om komplettering 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt BTN
Komplettering 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt BTN
Tjansteanteckning samrad 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt BTN
Kommunicering 3 Castor IN/UT [OSL 30:27 Digitalt BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet Iamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet Iamnas utan ytterligare
atgarder, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Till Polis BTN
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INFORMATIONSHANTERINGSPLAN FOR BYGGNADS- OCH TILLSTANDSNAMNDEN 69/ 85
Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammmans med 6verklagan. BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Gverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande till annan tillsynsmyndighet 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Meddelande fran annan myndighet 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Hantera registrering av
livsmedelsanlaggning
Anmalan om registrering B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Inkommer via e-tjanst, e-post eller pappersblankett. |BTN
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avvisas, beslut arendet
avskrivs
Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avvisas, beslut arendet
avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Till Polis BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammmans med 6verklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Hantera éndring av
livsmedelsanlaggning
Anmalan om andring B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om foreldggande, beslut om férelaggande  |BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Namndbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om férelaggande, beslut om férelaggande BTN
férenat med vite, beslut om férbud, beslut om
avgift, beslut arendet avslutas, beslut arendet
avvisas, beslut drendet avskrivs
Protokollsutdrag B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvitto B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
overinstans.
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till éverinstans tillsammmans med éverklagan. BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Sverinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Atalsanmaélan B Castor UT OSL 18:1 och Digitalt/papper Papper BTN
30:27
Beslut fran aklagarmyndigheten B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Hantera nedlaggning av
livsmedelsverksamhet
Information om nedlaggning 3 Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Kéannedom om nedlaggning. Kan initieras av att en |BTN
ny verksamhet anmaler registrering.
Tjansteanteckning 3 Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten
Korrespondens 3 Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Bekréftelse nedlaggning 3 Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper BTN
Hantera beslut om arlig
kontrollavgift livsmedels- och
dricksvattenanlaggning
Underlag for beslut om arlig avgift B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Blankett fylls vanligen i vid forsta tillsynsbesoket. BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Underlag B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumentation i form av bilder eller (BTN
filmer tagna under t. ex. inspektion.
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesok, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT [OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér &rendet sakuppgift BTN
bevaras
Kommunicering B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Utgdrs av uppgifter som BTN
tilifér arendet sakuppgift som verksamhetsutévaren
har ratt att beméta.
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Forslag till beslut B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Foérekommer i &renden med ndmndbeslut. BTN
Némndbeslut B OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Protokollsutdrag B Castor IN Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut. BTN
Delgivningskvito B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begéran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, original vidarebefordras till BTN
dverinstans.
Meddelande om rattidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till 6verinstans tillsammmans med 6verklagan. BTN
Begéran om yttrande fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Overinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran dverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Hantera Exportintyg
Underlag for exportintyg B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kommer in fran verksamhetsutévaren. BTN
Tjansteanteckning B Castor UP OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Dokumentation fran platsbesdk, inspektion, BTN
telefonsamtal och méten.
Korrespondens B Castor IN/UT |OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Korrespondens som tillfér arendet sakuppgift BTN
bevaras.
Kommunicering B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. BTN
Delegationsbeslut B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Beslut om avgift BTN
Delgivningskvito B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis B Castor IN Digitalt/papper Papper BTN
Begaran om delgivning med B Castor UT Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen BTN
stdmningsman
Delgivning fran stdmningsman B Castor IN Digitalt/papper Papper Fran Polisen BTN
Overklagan B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Kopia bevaras, orginal vidarebefodras till BTN
overinstans
Meddelande om réttidsprévning B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper Till dverinstans tillsammans med 6verklagan BTN
Begaran om yttrande fran 6verinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till Overinstans B Castor UT OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran éverinstans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Information om att beslut fran B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Overinstans 6verklagats
Beslut fran sista instans B Castor IN OSL 30:27 Digitalt/papper Papper BTN
Hantera information till
Livsmedelsverket
Anvisningar rapportering 3 Castor IN Digitalt/papper BTN
livsmedelskontroll
Rapportering 3 Castor UT Digitalt/papper Tjansteanteckning om nar rapportering har gjorts (BTN
Hantera information till
Jordbruksverket
Enké&t animaliska biprodukter Digitalt/papper Inkommer fran jordbruksverket. Gemensamt BTN
arende med Miljoskydd. Registeras ej
Enkéatsvar Livsmedelskontrollen Digitalt/papper BTN
3.21.11  [Utova tillsyn enligt lagen om
tobak och liknande produkter
Ansodkan om forséljningstillstand for - - - - - - - - -
tobak och likande produkter
Ansokan om forsaljningstillstand B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Egenkontrollprogram B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Finansieringsplan med bilagor B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Remiss till polisen B oL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Remiss till Skatteverket B OoL2 uT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Remissvar fran Polisen B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Remissvar fran Skatteverket B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Kommunicering B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Svar pa kommunicering B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Utredning och ndmndbeslut B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Protokollsutdrag B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Séarskild delgivning/ B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
kontrollmeddelande OSL
Overklagan B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattidsprovning B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hégre instans B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hogre instans B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Information fran hogre instans att B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
beslut dverklagats OSL
Hantera ansékningar/anmélningar
enigt tobaksl gen
Anmalan/avanmalan forsaljning B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Bevis anmalan B oL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Hantera protokoll tillsyn av tobak
Tillsynsprotokoll B oL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Hantera tillsynsarenden tobak
Tillsynsprotokoll B oL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Underlag B OL2 urP 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Kan utgoras av dokumentation i form av bilder eller |BTN
OSL filmer tagna under t. ex. inspektion.
Handling fr&n annan myndighet B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Om informationen inte inkluderas i utredningen ska |BTN
OSL denna bevaras.
Klagomal/tips B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Fran allmanheten. BTN
OSL
Tjénsteanteckning B OoL2 up 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Begaran om komplettering B OoL2 uT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Komplettering B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den sdkande. BTN
OSL Utgdrs av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att beméta.
Kommunicering B oL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Svar pa kommunicering B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Utredning och delegationsbeslut B oL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Utredning och namndbeslut B OoL2 uT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Protokollsutdrag B OoL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Férekommer i namndbeslut BTN
OSL
Delgivningskvitto/mottagningsbevis B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Overklagan B OL2 INJUT (30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattstidsprovning B OoL2 uT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hdgre instans B oL2 Ut 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hogre instans B OL2 IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Information fran hégre instans att B OL2IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
beslut dverklagats OSL
Kommunicering B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande. BTN
OSL Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Svar pa kommunicering B AKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Om informationen inte inkluderas i utredningen ska |BTN
OSL denna bevaras.
Utredning och delegationsbeslut B AIKT Ut Digitalt/papper papper BTN
Utredning B AKT UT Digitalt/papper papper BTN
Information om prévningen B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Tillstandsbevis B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Séarskild delgivning/ B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
kontrollmeddelande OSL
Begéran om delgivning med B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
stdmningsman OSL
Delgivning med stdmningsman B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Overklagan B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattidsprévning B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hdgre instans B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hogre instans B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hégre instans att B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
beslut dverklagats
3.2.1.12 |Hantera alkoholtillstand m.m. S S S S S S S S S
Hantera stadigvarande
serveringstillstand
Ansokan om stadigvarande B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Ansokan BTN
serveringstillstand OSL
Personnummerutdrag fran B AKT IN 30kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
bolagsverket OSL
Avtal och kontrakt B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Budget ar 1 B AKT IN 31kap.20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Finansieringsplan med bilagor B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Ritningar B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Meny B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Verksamhetsbeskrivning B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Meritférteckning kunskaper i B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
alkohollagen OSL
Aktiebok/bolagstdmmprotokoll B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Registreringsbevis B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Livsmedelsregistrering B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Fullmakt fér ombud B Papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Serveringsansvarig personal B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Begéran om komplettering B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Tjansteanteckning B AT UP 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Korrespondens B AKT IN/UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Remisser till andra B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Yttrande fran andra B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Om informationen inte inkluderas i utredningen ska |BTN
myndigheter/sakkunninga OSL denna bevaras.
Kommunicering B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande. BTN
OSL Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
Svar pa kommunicering B AKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Om informationen inte inkluderas i utredningen ska |BTN
OSL denna bevaras.
Utredning och delegationsbeslut B AIKT Ut 30 kap. 20 § Digitalt/papper papper BTN
OSL
Utredning B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper papper BTN
OSL
Forslag till beslut.....osv
Protokollsutdrag B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper Férekommer i namndbeslut BTN
OSL
Information om prévningen B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Tillstandsbevis B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Séarskild delgivning/ B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
kontrollmeddelande OSL
Begéran om delgivning med B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
stdmningsman OSL
Delgivning med stdmningsman B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Overklagan B AIKT IN 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattidsprévning B AT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hégre instans B AKT UT 30 kap. 20 § Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hogre instans B AKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hégre instans att B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
beslut dverklagats
Hantera tillfalligt serveringstillstand
till allménheten
Ansokan om tillfélligt serveringstillstand B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Avtal och kontrakt B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Ritningar B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Meny B AIKT IN Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
Verksamhetsbeskrivning B AIKT IN Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
Kursbevis/kunskapsprov B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Aktiebok/bolagstammoprotokoll B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Registreringsbevis B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Livsmedelsregistrering B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Serveringsansvarig personal B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Tjansteanteckning B AKT UP 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Skall skivas ut och laggs i fysisk akt BTN
OSL
Korrespondens B AKKT IN/UT (30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Nar det inte har betydelse for arendet kan dettas  |BTN
OSL bort vid fardigstallandet av arendet.
Begaran om komplettering B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Skall skrivas ut och laggs i akt BTN
OSL
Remisser till andra B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Skall skrivas ut och laggas i akt. BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Yttrande fran andra B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Kommunicering B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. BTN
OSL
Svar pa kommunicering B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Utredning och ndmndbeslut B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Protokollsutdrag B AT UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Tillstandsbevis B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Sarskild delgivning/ B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
kontrollmeddelande OSL
Overklagan B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattidsprévning B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hdgre instans B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hégre instans B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hogre instans att B AKT IN Digitalt/papper Papper BTN
beslut 6verklagats
Hantera tillfélligt serveringstillstand
till slutet sallskap
Ansokan om tillfélligt serveringstillstand B AIKT IN Digitalt/papper Papper Ansoékan BTN
Avtal och kontrakt B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Handlingar som visar finansiering B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Ritningar B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Meny B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Verksamhetsbeskrivning B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Kursbevis/kunskapsprov B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Aktiebok/bolagstdmmoprotokoll B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Registreringsbevis B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Livsmedelsregistrering B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Serveringsansvarig personal B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Tjénsteanteckning B AKT UP 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Korrespondens B AKKT IN/UT (30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Begéran om komplettering B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Remisser till andra B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Yttrande fran andra B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Kommunicering B AKKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. BTN
OSL
Svar pa kommunicering B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Utredning och delegationsbeslut B AT UT Digitalt/papper Papper BTN
Utredning och ndmndbeslut B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Protokollsutdrag B AT UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Tillstandsbevis B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Sarskild delgivning/ B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
kontrollmeddelande OSL
Overklagan B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattidsprévning B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hdgre instans B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hégre instans B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hogre instans att B AKT IN Digitalt/papper Papper BTN
beslut 6verklagats
Hantera anmilan
kryddning/catering/provsmakning
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Anmalan B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Bekraftelse/godkénnande B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Hantera anmalan datum for
speciella evenemang
Anmalan B AIKT IN Digitalt/papper Papper Gallring sker nér ny anmélan inkommer alternativt  |BTN
nar datumet har passerat.
Bekraftelse/godkannande B AT UT Digitalt/papper Papper Gallring sker nar ny anmalan inkommer alternativt  |BTN
nar datumet har passerat.
Hantera tillstandshavarens anmalan
om andrade férhallanden i bolag
och pa serveringsstille
Anmalan B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Avtal och kontrakt B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Handlingar som visar finansiering B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Ritningar B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Meny B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Verksamhetsbeskrivning B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Kursbevis/kunskapsprov B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Aktiebok/bolagstammoprotokoll B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Registreringsbevis B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Serveringsansvarig personal B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Bilaga till ans6kan BTN
OSL
Remisser till andra B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Yttrande till andra B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Tjénsteanteckning B AKT UP 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Korrespondens B AKKT IN/UT (30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Begéran om komplettering B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Kommunicering B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande. BTN
OSL Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
Svar pa kommunicering B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Besiktningsprotokoll Brandférsvaret B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Utredning och delegationsbeslut B AT UT Digitalt/papper Papper BTN
Forslag till beslut
Utredning och namndbeslut B AT UT Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Protokollsutdrag AT UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Tillstandsbevis B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Skickas till polisen BTN
OSL
Sarskild delgivning/ B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
kontrollmeddelande OSL
Overklagan B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattidsprévning B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hdgre instans B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hégre instans B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hogre instans att B AKT IN Digitalt/papper Papper BTN
beslut dverklagats
Information fran/till myndigheter B AIKT IN/UT |30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Hantera anmilan av
serveringspersonal
Serveringsansvarig personal B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Bekraftelse B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Hantera protokoll tillsyn
serveringstillstand
Tillsynsprotokoll B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Hantera tillsynsédrenden
serveringstillstand
Tillsynsprotokoll B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Underlag B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Kan utgéras av dokumnetation i form av bilder eller |BTN
OSL filmer tagna under t.ex. en inspektion.
Klagomal/tips B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Remisser till andra B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Yttrande/information fran andra B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper Kan vara det som initierar drendet i vissa fall. BTN
myndigheter/sakkunniga OSL
Tjénsteanteckning B AKT UP 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Korrespondens B Alkt UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Begéran om komplettering B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Komplettering B AKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Kommunicering B AKT UT OSL 30:20 Digitalt/papper Papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den sdkande. BTN
Utgdrs av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sdkande har ratt att beméta.
Svar pa kommunicering B AIKT IN OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
Utredning och beslut B AT UT Digitalt/papper Papper BTN
Protokollsutdrag B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Delgivningskvitto/ Mottagningsbevis B AIKT IN OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
Sarskild delgivning/ B AKT UT OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
kontrollmeddelande
Begaran om delgivning med B AKT UT OSL 30:20 Digitalt/papper Papper Skickas till polisen BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B AIKT IN OSL 30:20 Digitalt/papper Papper Fran polisen BTN
Overklagan B AKT IN OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande om réttidsprévning B AKT UT OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
Yttrande till hogre instans B AKT UT OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
Beslut fran hégre instans B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hogre instans att B AKT IN OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
arendet dverklagats
Hantera inre tillsyn
Begaran om information B AKT IN OSL 30:20 Digitalt/papper Papper Skickas till Polisen och Skatteverket. BTN
Information rérande tillstandshavare B AIKT IN Digitalt/papper Papper Inkommer fran Polisen och Skatteverket. BTN
och foretradare
Hantera anmalan folkolsforsaljning
Anmalan B OL2IN Digitalt/Papper Papper Gallras nar verksamheten upphér BTN
Bekraftelse B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper Gallras nar verksamheten upphor BTN
Hantera protokoll tillsyn
alkohollagen folkdlsforséljning
Tillsynsprotokoll B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper Tillsynsprotokoll som inte leder till tillsynsarende BTN
gallras.Bevaras i arenden som leder till utredning.
Se processen Hantera tillsynsarenden alkohollagen
folkolsforsaljning.
Hantera tillsynsédrenden
alkohollagen folkdlsforséljning
Tillsynsprotokoll B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper BTN
Klagomal/tips B OL2IN Digitalt/Papper Papper BTN
Remisser till andra B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga
Yttrande fran andra B OL2IN Digitalt/Papper Papper BTN
myndigheter/sakkunniga
Tjansteanteckning B OL2 urP Digitalt/Papper Papper BTN
Korrespondens B OL2 INUT Digitalt/Papper Papper BTN
Kommunicering B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper Enligt forvaltningslagen. Sker med den s6kande. BTN
Utgors av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sokande har ratt att beméta.
Svar pa kommunicering B OL2 IN Digitalt/Papper Papper BTN
Utredning och beslut B oL2 Ut Digitalt/Papper Papper BTN
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B OL2 IN Digitalt/Papper Papper BTN
Sarskild delgivning/ B oL2 Ut Digitalt/Papper Papper BTN
kontrollmeddelande
Begaran om delgivning med B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper Skickas till Polisen. BTN
stdmningsman
Delgivning med stdmningsman B OL2IN Digitalt/Papper Papper Fran Polisen. BTN
Protokollsutdrag B OL2 IN Digitalt/Papper Papper | namndbeslut BTN
Overklagan B OL2IN Digitalt/Papper Papper BTN
Meddelande om rattidsprévning B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
sékerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Yttrande till hogre instans B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper BTN
Beslut fran hégre instans B OL2IN Digitalt/Papper Papper BTN
Information fran hogre instans att B OL2 IN Digitalt/Papper Papper BTN
beslut dverklagats
Hantera restaurangrapporter
Restaurangrapport B AKT IN OSL 30:20 Digitalt/papper Papper Informationen kan inkomma till
Folkhalsomyndigheten, da hamtas den darifran
direkt in i AIKT. Om den inkommer till nAmnden
lagger namnden upp informationen i
Folkhalsomyndigehtens rapporteringssystem,
varefter den hamtas till AIKT. BTN
Underlag for debitering B OSL 30:20 Digitalt/papper Papper BTN
Hantera remiss fran
Lotteriinspektionen
Remiss fran Lotteriinspektionen B OL2 IN Digitalt/Papper Papper BTN
Yttrande till Lotteriinspektionen B oL2 Ut Digitalt/Papper Papper BTN
3.2.1.13 |Hantera tillstand att sélja S S S S S S S S S
lakemedel
Hantera tillsynsprotokoll receptfria
ldkemedel
Tillsynsprotokoll B OoL2 uT Digitalt/Papper Papper BTN
Korrespondens B OL2 INUT Digitalt/Papper Papper BTN
Hantera anmalan receptfria
ldkemedel
Anmalda/avanmalda férsaljningsstallen B OL2 IN Digitalt/Papper Papper En lista fran Lakemedelsverket med
anmalda/avanmalda forsaljningsstéllen inkommer.
Utifran denna uppdateras OL2. Villkor for gallring
vid inaktualitet ar gallras efter att uppdatering av
OL2 gjorts. BTN
3.2.1.25 |Hantera 6vriga fragor
Tillstand enligt spellagen
Hantera ansdkan om tillstand for
lotteriet
Ansdkan med bilagor 5 DokA IN Digitalt/papper BTN
Tjénsteanteckning 5 DokA UP Digitalt/papper BTN
Korrespondens 5 DokA IN/UT Digitalt/papper BTN
Kommunicering 5 DokA UT Digitalt/papper Enligt férvaltningslagen. Sker med den s6kande.
Utgdrs av uppgifter som tillfor arendet sakuppgift
som den sékande har rétt att beméta. BTN
Svar pa kommunicering 5 DokA IN Digitalt/papper BTN
Delegationsbeslut B DokA UT Digitalt/papper Papper BTN
Forslag till beslut B DokA UP Digitalt/papper Papper BTN
Namndbeslut B DokA UT Digitalt/papper Papper BTN
Protokollsutdrag B DokA UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Mottagningsbevis B DokA IN Digitalt/papper Papper BTN
Delgivningskvitto B DokA IN Digitalt/papper Papper BTN
Séarskild delgivning/kontrollmeddelande B DokA IN Digitalt/papper Papper
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara |System samt Vid sekretess, Kansliga De medier handlings- Medium for Hér anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa [Informations-  [Kort motivering for att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
_ na. (Ange x) behov.
Overklagan B DokA IN Digitalt/papper Papper BTN
Meddelande om réttidsprévning 5 DokA UT Digitalt/papper BTN
Yttrande till hégre instans 5 DokA UT Digitalt/papper BTN
Beslut fran hégre instans B DokA IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hogre instans att 5 DokA IN Digitalt/papper
beslut Gverklagats BTN
Protokollsutdrag B AKT UT Digitalt/papper Papper Férekommer i arenden med namndbeslut BTN
Tillstandsbevis B AKT UT Digitalt/papper Papper BTN
Mottagningsbevis/ delgivningskvitto B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Séarskild delgivning/ B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
kontrollmeddelande OSL
Overklagan B AIKT IN 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Meddelande om rattidsprévning B AT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Yttrande till hdgre instans B AKT UT 30 kap. 20§ Digitalt/papper Papper BTN
OSL
Beslut fran hogre instans B AKT IN Digitalt/papper Papper BTN
Information fran hégre instans att B AIKT IN Digitalt/papper Papper BTN
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Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Karnverksamhet - - - - - - - - -
VARD OCH OMSORG - - - - - - o - -
Insatser for dldre och S S S S S S S S S
funktionshindrade
Svara for sarskilda insatser - - - - - - - - -
Hantera ansdkan om
bostadsany ing
Ansokan om 10 BAB - IN 21kap.3§ |X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
bostadsanpassningsbidrag OosL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Beslut om bostadsanpassningsbidrag |B BAB - UP 21 kap. 3§ X Papper/digitalt Papper Bevaras 10 ar i mellanarkiv, efter det i nararkiv BTN
osL
25 kap. 1§
OSL
Intyg om funktionshinder 10 BAB - IN 21kap.3§ |X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
OosL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Hyreskontrakt 10 BAB - IN 21kap. 3§ |X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
osL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Fastighetsdgarens medgivande 10 BAB - IN 21 kap. 3§ Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
OosL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Nyttjanderattshavares medgivande 10 BAB - IN 21kap. 3§ |X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
osL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Hembesoksrapport 10 BAB - UP 21kap.3§ |X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
OosL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Foton 10 BAB - IN 21kap. 3§ |X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
osL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Ritningar 10 BAB - IN 21 kap. 3§ Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
OosL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Anmalan om atgard 10 BAB - IN 21 kap. 3§ Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
osL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Offert 10 BAB - IN 21kap.3§ |X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat drende BTN
OosL mellanarkiv
25 kap. 1§
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E(EProcess [Processnamn och handlingstyp Bevara/ |Registrering |Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa- Motivering gallring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsédgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet |IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Kvitton 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Fakturor 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat drende BTN
mellanarkiv
Besiktningsprotokoll 10 BAB - IN 21 kap. 3§ Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
OosL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Sakkunnigutlatande 10 BAB - IN 21 kap. 3§ Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
OsL mellanarkiv
25 kap. 1§
OSL
Ansokan om reparationsbidrag 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Offert 10 BAB - IN X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Kvitton 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Fakturor 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Besiktningsprotokoll 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Beslut om reparationsbidrag B BAB - UP X Papper/digitalt Papper Bevaras 10 ar i mellanarkiv, efter det i nararkiv BTN
Ansokan om aterstallningsbidrag 10 BAB - IN X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Offert 10 BAB - IN X Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Kvitton 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat arende BTN
mellanarkiv
Fakturor 10 BAB - IN Papper/digitalt Pagaende arende - last skap, avslutat drende BTN
mellanarkiv
Beslut om aterstallningsbidrag B BAB - UP X Papper/digitalt Papper Bevaras 10 ar i mellanarkiv, efter det i nararkiv BTN
Hantera ansékan om KBH
(Kommunalt bostadstillagg for
funktionshindrade)
Ansokan om KBH 10 Parm 21kap.3§ |X Papper Last skap BTN
OosL
25 kap. 1§
OSL
Intyg om funktionshinder 10 Parm 21kap. 3§ |X Papper Last skap BTN
osL
25 kap. 1§
OSL
Beslut om KBH B Parm 21kap.3§ |X Papper Papper Bevaras 10 &r i mellanarkiv, efter det i nérarkiv BTN
OosL
25 kap. 1§
OSL
Beslut om bostadstillagg for 10 Parm 21kap. 3§ |X Papper Last skap BTN
pensionarer OSL
25 kap. 1§
OSL
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L Process

0

Processnamn och handlingstyp Bevaral |Registrering (Sekretess |Person- Hanteras media Bevaras Hanteringsanvisning Informa-  |Motivering galiring Reviderad
Gallra lagrum uppgifter media tionsdgare
Processens |Verksamhetsomrade B - Bevara [System samt Vid sekretess, [Kansliga De medier handlings- Medium fér Har anges hur verksamheten ska arbeta med informationen sa |Informations- |Kort motivering fér att handlingstypen [X = reviderat
beteckning, |Processgrupp V-Vid |handlingsstatus. |ange lagrum. personuppgif-ter [typen hanteras pa. bevarande. att arbetet underlattas. agande kan gallras efter féreslagen tid (ar) eller nytt
forkortning Process inaktualitet [IN= Inkommen enligt - Villkor for gallring vid inaktualitet ska alltid anges hér. namnds eller |eller handelse (vid inaktualitet). forslag jfrt med
Arendetyp, Handlingstyp 2,5,10 - |UT=Utgaende myndighetens - Hanvisningar till verksamhets interna regelverk, t ex bolags Forenklar stadsarkivets arbete att géllande
Gallringsfris [UP= Uppréttad informations- lathundar om &rendehantering. forkortning. bedoma foérslaget. beslut.
t séakerhetsklassni Anvands vid
na. (Ange x) behov.
Hyreskontrakt 10 Parm 21kap. 3§ |X Papper Last skap BTN
OosL
25 kap. 1§

OsL
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