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Byggnads- och tillstandsndmndens arkivbeskrivning

1  Byggnads- och tillstandsnamndens
arkivbeskrivning

Enligt 4 kap. 2 § i offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) och 6 § i arkivlagen
(1990:782) ska varje myndighet uppratta en beskrivning av myndighetens allmanna
handlingar. Byggnads- och tillstindsndmndens arkivbeskrivning ar ett stod for
forvaltningen i arkivhanteringen och ett hjalpmedel for 6kad insyn gentemot kommunens

medborgare.
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2 Organisation och verksamhet

Byggnads- och tillstindsndmnden har funnit som en myndighet sedan 2015. Ndamnden
bestar av 12 ledaméter och 12 erséttare. Dess verksamhetsomrade framgér av nimndens

reglemente.

Byggnads- och tillstindsndmndens operativa arbete sker genom samhéllsbyggnads- och
serviceforvaltningen. Forvaltningen dr nimndens verktyg for att forverkliga politiska mél
och visioner samt for att utfora den lopande verksamheten. Den forsta januari 2020 tog
forvaltningen Gver plan- och exploateringsenheten frén stadsledningskontoret. I samband
med Gvertagandet sags forvaltningens organisation 6ver och dndrades fran atta enheter till

fem 6vergripande avdelningar:

Forvaltningsstaben

Miljo- och bygglovsavdelningen
Stadsbyggnadsavdelningen

Tekniska avdelningen

Digitaliserings- och serviceavdelningen

Organisation for samhéllsbyggnads- och serviceférvaltningen

Fannaltningichef
Farvalningstaben i
T J &

Stadsbygpnads- Teknisia Digimaliaringi- ach

s e st serviceavdelrngen
MEX L’::;;‘:" Digitakizaringssead Seodana
Strategizka i & {Fzech

projeitenheten 2 j g pAbEiCer servicgenheten
Mk s Arkitektur ach
Parkenhaten sliggringiénheten - Rissne SERErhet

Friemigaaliring
— Caneraln e<hdrify

Fervice
- Wrsvik

Dessa fem avdelningar tillhér samhéllsbyggnads- och serviceforvaltningen. Av dessa
avdelningar arbetar stadsbyggnadsavdelningen huvudsakligen mot kommunstyrelsen med
undantag for delar av strategiska projektenheten som arbetar mot stadsmiljoé och tekniska

namnden. Tekniska avdelningen och digitaliserings- och serviceavdelningen arbetar framst


https://intranat.sundbyberg.se/images/18.5da91b9b16fd09d1eb12f0/1580211195674/Organisation-SOS-2020-stor.jpg
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mot stadsmiljo- och tekniska namnden. Miljo- och bygglovsavdelningen arbetar fraimst mot
byggnads- och tillstindsndmnden 1. Forvaltningsstaben arbetar mot bdda nimnderna.

t Arkivbeskrivningen for stadsmiljo- och tekniska namnden finns tillgéanglig i diariet med diarienummer STN-0160/2020.
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3 Avdelningarnas ansvar och arbetsuppgifter

3.1 Forvaltningsstaben

Forvaltningsstaben &r ett stdd till savél byggnads- och tillstindsndmnden som stadsmiljo-
och tekniska nimnden vad det giller arendehantering, ekonomi, kvalitetsarbete,
utredningsarbete, intern och extern kommunikation, verksamhetsplanering och

verksamhetsuppfoljning samt intern kontroll.

Forvaltningsstaben bildades 1 oktober 2016. D4 delades den tidigare staben i enheterna
forvaltningsstaben och serviceenheten. Den tidigare enheten staben tillhorde tidigare
stadsbyggnads- och miljondmnden och har tidigare haft namnet stab och administrativa

enheten.

3.2 Milj6- och bygglovsavdelningen

Avdelningen handlagger bygglov, marklov, rivningslov och bygganmalan samt arbetar med
livsmedelstillsyn, miljétillsyn, hilsoskyddstillsyn, miljoovervakning,
bostadsanpassningsbidrag, och serveringstillstind i staden. Avdelningen bestér av tvé
enheter, miljoenheten och bygglovsenheten.

Bygglovsenheten tillhorde tidigare plan- och bygglovenheten i stadsbyggnads- och
miljondmnden. Planenheten flyttades till stadsledningskontoret och bygglovsenheten blev
en del av stadsmiljo- och serviceforvaltningen. Bostadsanpassning tillkom frén
dldrendmnden. Enheten ansvarar for myndighetsutovningen inom byggnadsvisendet, det

vill sdga bygglov och tillsyn samt bostadsanpassning.

Miljoenheten har det operativa tillsynsansvaret i Sundbybergs stad for miljo- och
hilsoskyddet enligt miljobalken och strélskyddslagen, samt for livsmedelskontrollen enligt
livsmedelslagstiftningen. I enhetens ansvarsomréde ingar ocksa tillsynen och kontrollen
enligt alkohollagen, lagen om tobak och liknande produkter, spellagen samt lagen om
handel med receptfria likemedel. Arbetsmetoderna kan delas in i forebyggande arbete
respektive I6pande tillsyn och kontroll. Miljé6vervakning av luft, sjoar och vattendrag samt

bakgrundsstralning ingér dven i enhetens uppdrag.

Medverkan i stadens planarbete och besvarandet av remisser ar en viktig del i det
forebyggande arbetet. Radgivning till verksamhetsutévare och kommuninvanarna ingar i

den l6pande drendehanteringen.

3.3 Tekniska avdelningen

Avdelningen har ansvar for skotsel och utveckling av stadens gator, torg, parker, trafik och
parkering. Med fokus pa service och livskvalité for alla arbetar avdelningen saval
strategiskt som operativt med att utveckla och forvalta offentliga miljoer for ett fungerande,
héllbart, tillgdngligt och attraktivt Sundbyberg.

Tekniska avdelningen arbetar framst mot stadsmiljo- och tekniska nimnden men ansvarar
dven for markupplatelse och parkeringstillstand for personer med funktionsnedsittning,

RH-parkering, inom ramen for byggnads- och tillstindsndmnden ansvarsomrade.
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Organisationshistorik

Denna organisationshistorik redogor for vilka nimnder som tidigare ansvarat for de
omraden som ingar i byggnads- och tillstindsndmndenstekniska nimndens ansvar.
Historiken tar sin borjan dd kommunreformen med fri nimndsbildning inférdes 1991 och

stricker sig fram till att byggnads- och tillstdindsndmnden bildades i 2015.
Trafiknimnden, upphérde 1990

Tekniska namnden, upphorde 1991

Byggnadsnidmnden, upphdrde 1991
Stadsbyggnadsnamnden fanns 1992-1998.
Samhillsbyggnadsndmnden fanns 1999-2002
Stadsbyggnads- och fastighetsnamnden fanns 2003-2006
Miljo- och hilsoskyddsndmnden, upphorde 1998
Mpyndighetsndamnden fanns 1999-2002

Milj6- och myndighetsnimnden fanns 2003-2004

Milj6- och hilsoskyddsndmnden fanns 2005-2006
Stadsbyggnads- och miljondmnden 2007-2014
Stadsmiljo- och tekniska namnden 2015- framat

Byggnads- och tillstindsnimnden 2015- framét

Nuvarande byggnads- och tillstindsnamnden kommer frimst fran stadsbyggnads- och
miljonimnden. Overlimningen av stadsbyggnads- och miljonimndens arkiv till byggnads-

och tillstindsndmndens arkiv finns i bilaga 1.

Bostadsanpassningsbidrag flyttades till byggnads- och tilltdindsndmnden vid dess inférande

2015. Dessforinnan ingick det i:

Socialndmnden tom april 1991

Aldreomsorgsnimnden from maj 1991-tom 1993

Aldre- och omsorgsnamnden from 1994- tom 31 december 2008

Aldrenimnden 1 januari 2009 — 31 december 2015
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4 Arkivets huvudsakliga struktur

Arkivet efter byggnads- och tillstindsndmnden bestér av de allmidnna handlingar som
uppkommit i verksamheten och som ska bevaras enligt dokumenthanteringsplanen, och

inkomna handlingar samt ytterligare handlingar som tagits om hand for arkivering

Arkivhandlingar ar ordnade i enlighet med allménna arkivschemat. Handlingar efter dldre
verksamhetsformer &r redovisade separat. Arkivets 6vergripande struktur framgar av

dokumenthanteringsplanen.

Vanligt forkommande typer av handlingar i verksamheten &r protokoll av olika slag,
inkomna handlingar, diarieférda drenden (innehéller ocksé de utgdende handlingar som
bevaras), ansokningar, intyg och rapporter. De forkommande handlingsslagen framgar i
detalj av byggnads- och tillstindsndmndens dokumenthanteringsplan som regelbundet

revideras.

4.1  Ekonomi, ledning, personal och arenden till namnd

Forvaltningsstabens handlingar finns i nirarkiv 541. Det inkluderar framforallt d&renden
som behandlats i byggnads- och tillstindsndmnden till exempel remisser,
medborgarforslag, styrande dokument, tillsynsarenden/foreliggande som behandlas i
ndmnden. Det inkluderar dven protokoll och kallelser till byggnads- och

tillstindsnamnden

4.2  Alkohollagen, lagen om forsaljningstillstand for tobak samt
lagen om forsaljning av receptfria lakemedel

Handlingarna bestér av ansokan och beslut om serveringstillstind med tillhorande
handlingar samt handlingar kopplade till tobaks-och likemedelsiarenden-.

Handlingarna forvaras i aktskap i nararkiv 541.

4.3  Halsoskydd och miljoskydd

Handlingar som férekommer inom hilsoskydd och miljoskydd innefattar handlingar
géllande bostadsklagomal, offentliga lokaler enligt 38 § Hélsoskydd och miljoskydd, radon,
Radiak-mitning, badvattenprover, tillstind att halla vissa djur, smittskydd, solarier,
fororenade omraden, virmepumpar, koldmedierapportering och miljé6vervakning.

Akterna forvaras sorterade pa fastighet i aktskap eller i parmar.

Handlingarna forvaras i aktskap i nararkiv 541.

4.4  Livsmedelstillsyn

Handlingar som forekommer inom livsmedelstillsyn innefattar handlingar géllande
livsmedelslokaler och anldggningar, livsmedelsprovtagning och dricksvatten. Akter kopplat
till livsmedelstillsyn ar sorterade i alfabetisk ordning pa fastighetforteckning. Akter som
inte ar kopplade till verksamheter eller fastigheter fran 2013 och framat sorteras pa
diarieplan (DPL) och diarienummer. Handlingarna forvaras i aktskap i nararkiv 541.

10
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4.5 Bygglov och anmalan av anmalningspliktiga atgarder, OVK,
Hissintyg
Byggnads- och tillstindsndmnden ansvarar for hela stadens bygglovsarkiv.

Handlingarna bestér av ansdkan och beslut om bygglov, marklov, rivningslov och skyltlov
med tillhérande handlingar samt anmilan av anmilningspliktiga dtgirder med tillhérande
handlingar.

Bygglovsarkivet bestér av bygglovsritningar, konstruktionsritningar, arkitektritningar, VA-
ritningar, EL-ritningar, ventilationsritningar och VVS-ritningar, vilka finns pa papper,
mikrokort, CD eller pd USB.

Ovriga handlingsslag 4r Obligatorisk ventilationskontroll, OVK, och Hissintyg.

Handlingar finns i niararkiv 529.

4.6 Bostadsanpassning

Handlingar bestér av ansokningar, beslut och tillhérande handlingar. Handlingarna
forvaras i 1ast arkivskdp vid handliggare. Avslutade drenden finns i mellanarkiv sorterade
pa fastigheter

4.7 Markupplatelse

Handlingarna bestar av ansokningar, beslut, remissyttrande och tillstandsbevis kopplade
till markupplatelse sorterade pa diarienummer. Handlingar for markupplatelser finns i
nararkiv 541.

4.8 Parkeringstillstand

Handlingarna bestar av ansokningar, beslut, lakarintyg och 6verklagan vilka forvaras i last

aktskap. Handlingar for parkeringstillstand finns i nararkiv 541

11
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5 Arkivorganisation och arkivhantering

Byggnads- och tillstindsndmndens arkivorganisation framgér av i beskrivning av
byggnads- och tillstindsndmndens arkivorganisation, beslutad 11 juni 2020 § 75.

Arkivansvarig infor byggnads- och tillstdindsndmnden ar avdelningschef for
forvaltningsstaben. Inom byggnads- och tillstindsndmnden ska det utses en
arkivredogorare for varje verksamhetsomrade. Det dr enhetschefen for forvaltningsstaben
som utser arkivredogorare pé delegation fran byggnads- och tillstindsndmnden.
Arkivredogorare ansvarar for tillsyn och vard av enhetens arkivhandlingar from till dessa

overlamnats till arkivmyndigheten enligt dokumenthanteringsplanen.

Arkivhanteringen sker utifran stadens arkivreglemente, géllande lagar och foreskrifter
samt den kommunala arkivmyndighetens foreskrifter. Riksarkivets foreskrifter fungerar

som riktlinjer i tillimpliga delar.

12



Byggnads- och tillstandsndmndens arkivbeskrivning

6  Tillganglighet

Alla handlingar i byggnads- och tillstindsndmndens arkiv dr allménna handlingar, till vissa
av dem ar dock tillganglighet med st6d av lag begransad. De vanligast forekommande
formerna av begransningar pa grund av sekretess finns uppriknade nedan. Enheternas
arkivhandlingar férvaras i nararkiv eller i arkivskép i anslutning till arbetsplatserna. Nar de
inte langre behovs for den 16pande verksamheten 6verldmnas de i enlighet med

dokumenthanteringsplanen till arkivmyndigheten.

13
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7  Sekretess

IT-handlingar, till exempel systemforvaltningsavtal, sekretessprovas i enlighet med
Offentlighets- och sekretesslag (OSL) 18 kap. 8 §.

Upphandlingsiarenden sekretessprovas i enlighet med Offentlighets- och sekretesslag (OSL)
19 kap. 3 §.

Vid fackliga forhandlingar eller vid stridsétgirder sekretessprovas handlingar i enlighet
med Offentlighets- och sekretesslag (OSL) 19 kap. 6-7 §§ samt 31 kap. 16 §.

For handlingar dar uppgifter om utrotningshotad djur- eller vaxtart kan finnas sker
sekretessprovning i enlighet med OSL 20 kap. 1 §.

For handlingar som kan innehélla uppgifter om enskilds personliga forhéllanden oavsett i
vilket sammanhang uppgiften férekommer sker sekretessprovningen i enlighet med OSL 21
kap. 1-2 §8§.

For allmidnna handlingar med uppgift om en enskilds personliga eller ekonomiska
forhallanden som finns hos forvaltningen vid handlaggningen av drenden i enlighet med
alkohollagen (2010:1622) ska dessa sekretessprovas i enlighet med OSL 19 kap. 1 §.

Handlingar som innehéller uppgifter om verksamhet som bedrivs av ndgon annan in en
statlig myndighet och som bestér i tillsyn eller stodverksamhet med avseende pa
naringslivet sekretessprovas i enlighet med OSL 30 kap. 27 §.

Personaladministrativa allmanna handlingar sekretessprovas framst i enlighet med OSL 39
kap. 1-3 §§ och 5a §.

14
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8  Gallring

Gallring av handlingar sker i enlighet med géllande dokumenthanteringsplan. Ndmnden
kan fatta gallringsbeslut som gar utéver denna. Ett sddant beslut ska lamnas for
godkinnande av arkivmyndigheten innan gallring genomfors. Beslutet tillfors i sidana fall

arkivbeskrivningen.
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Overldmning av stadsbyggnads- och miljdndmndens arkiv

Stadsbyggnads- och miljonimndens verksamhet upphorde den 31 december 2015.
Nimndens arkiv dr avslutat och handlingar f6r bevarande ar 6verlimnat till stadens
centralarkiv. Gallringsbara handlingar édr gallrade.

Allminna handlingar fran stadsbyggnads- och miljonimnden som har bedémts som
tillhérande pagiende drenden och uppdrag ar att betraktas som 6verlimnade till
stadsmilj6 och tekniska nimnden respektive byggnads- och tillstindsnamnden fran
och med 1 januari 2015.

Detta innebar att alla handlingar som nu finns pa stadsmiljé och tekniska nimndens
och byggnads- och tillstindsnimndens forvaltning tillhor dessa nimnder.

Utlimnande av en handling (dven om den uppkom hos stadsbyggnads- och
miljonimnden) ska sdledes hanteras av den nimnd som tagit 6ver virden av
handlingen. Darfor dr det viktigt att sidkerstilla vilken handling det r6r sig om innan
fragan skickas vidare. Detta eftersom det ér ett stort antal handlingar som skapats
inom stadsbyggnads- och miljonimnden som dr kvar i de tva nya nimndernas vard.

Overlimnandet innefattar dven digitalt material pa servrar, databaser samt i
diarieforingssystemen Public 360 och Ecos.

Reversaler for 6verlimnandet hittas i parmen ”Reversaler” 1 bokhyllorna vid staben
samt i excellistan G:\Stadsmiljé och service\Staben\ Arkiv\ Arkivférteckning i
dokumentet ”Arkivtorteckning 6verlimnade handlingar SMF”. Dir beskrivs alla
handlingarna som ir 6verlimnade.

Overlimnat till centralarkivet

Protokoll frin stadsbyggnads- och miljénimnden

Diarietérda handlingar 2009-2014 (Inkluderar ej bygglovsirenden, handlingarna ar
diarieférda i Diabas mellan 2009-2011 och Public 360 mellan 2012-2014)

Diverse upphandlingar 2007-2014 (ej byggdokumentation/endast upphandlingar,
forutsatt att de dokumenterats av ansvarig enhet)

Overlimnat till kommunstyrelsen
Detaljplanearkivet (Alla C-akter ordnade efter lopnummer och plankartor)

Overlimnat till byggnads- och tillstindsnimnden

Milj6-, hilsoskydds- och livsmedelsarkivet, innehallande pagaende och avslutade
irenden

Arenden fér pagiende serveringstillstind, folkol- och tobakstillsyn
Bygglovsarkivet, innehallande pagaende och avslutade drenden, bygglovsritningar
Pagiende och avslutade drenden rérande parkeringstillstind for rorelsehindrade

Overlimnat till stadsmiljé- och tekniska nimnden
Tekniska bygghandlingar, planeringsunderlag och diverse ritningar 6ver kommunal
infrastruktur

Sundbybergs stad, 172 92 Sundbyberg ¢ BESOKSADRESS Ostra Madenvigen 4, Hallonbergen
TELEFON 08-706 80 00 * TELEFAX 08-733 38 36 * kommunstyrelsen@sundbyberg.se * www.sundbyberg.se
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Tillstindshandlingar inom trafikomradet (T'A-planer, flytt av fordon osv.)
Handlingar inom VA- och avfallsomradet (investeringar, bygghandlingar,
rorinspektioner, en del upphandlingar osv.), VA-banken

Handlingar i pagiende investeringsprojekt (hus och anliggningar)

Hela kommunlokalers fastighetsarkiv (bade digital och analog information) och
information i Landlord

Handlingar inom den kommunala kart- och mitverksamheten, GIS-system,
baskartor, forrittningsakter med mera
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