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Sektorn for lirande och bildning

Riktlinjer for utredning och beslut om mottagande
I anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola

Nir fragan om mottagande vicks

Rektor f6r forskolan. Ansvarar for att virdnadshavarna och hemkommunen informeras i de fall det
bedéms att barnet vid skolstart kan komma att tillh6ra den anpassade grundskolans malgrupp.

Liraren i férskoleklassen, grundskolan, gymnasieskolan eller elevhilsans personal. Ansvarar
for att informera rektorn om en elev, trots extra anpassningar och sirskilt stéd, inte bedéms kunna
uppnd grundskolans, respektive gymnasieskolans betygskriterier eller kriterier f6r bedémning samt
att indikationer finns pi att eleven kan tillh6ra den anpassade grundskolan eller den anpassade
gymnasieskolans malgrupp.

Rektor. Ansvarar fOr att en elevs svarigheter utreds och adekvat stod sitts in och dokumenterasl.
Om indikationer finns att en elev kan ha en intellektuell funktionsnedsittning, med ritt till skolging
inom de anpassade skolformerna, kontaktar rektor verksamhetschefen fér barn- och elevhilsan eller
gymnasiesamordnaren som initierar en utredning inf6r beslut om mottagande?, i samrad med
vardnadshavare. Rektorn ansvarar for att virdnadshavare fir initial information om den aktuella
anpassade skolformen.

Utredande specialister3. Ansvarar for respektive beddmnings innehill och kvalitet i férhéllande till
dessa riktlinjer och Skolverkets allminna rad*

Verksamhetschefen for barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren. Ansvarar for
information till och kontakt med virdnadshavare, respektive skolas rektor samt utredande
specialister. Handldggning, dokumentation och arkivering av bedémningar och underlag sker i
enlighet med gillande forfattningar och Skolverkets allmidnna rid. Verksamhetschefen f6r barn- och
elevhilsan eller gymnasiesamordnaren ansvarar for behorighetsprovning av ritten till skolging inom
de anpassade skolformerna.

Beredningsgrupp?® infor mottagande i anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola.
Ansvarar for handldggning, kvalitetssidkring och bedémning av en elevs ritt till skolging inom de
anpassade skolformerna. Féljer upp elevirenden och initierar uppfdljningsutredning enligt dessa
riktlinjer. Utser en kontaktperson utanfor beredningsgruppen som kontinuerligt informerar och fér
dialog med vardnadshavare. Virdnadshavare kan dven sjilv foresla vem som ska utses som
kontaktperson.

Sektorns direktdr. Ansvarar for beslut pa delegation om mottagande i anpassad grundskola®,
anpassad gymnasieskola’, mottagande pa f6rsok i hogst sex manader® eller avskrivning (ej

13 kap 7 § skollagen (2010:800)

2 Utifrdn mélgruppsdefinitionen, 7 kap 5§, 18 kap 4, och 29 kap 8§ skollagen (2010:800)

3 Skolpsykolog/psykolog, specialpedagog, litare, skolkurator, skolskoterska och skollikare/lakare.

4 Skolverkets allmidnna rad; Mottagande i grundsirskola och gymnasiesirskola samt urval till gymnasiesirskolans
nationella program

SBarn- och elevhilsans verksamhetschef med medicinsk kompetens, gymnasiesamordnaren, skolpsykolog,
kurator och specialpedagog

67 kap 5 § skollagen (2010:800)

718 kap 5 § skollagen (2010:800)

87 kap 8 § skollagen (2010:800)
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mottagande). Aktuellt beslut? kan 6verklagas av virdnadshavare till Skolvisendets
éverklagandenimnd. Aven beslut om atergang!® till ursprunglig skolform (grundskola respektive
gymnasieskola) kan fattas efter ny utredning. Hemkommunen ska vidta de dtgirder som krivs for
elevens 6verging fran anpassad grundskola till en annan skolform eller frin anpassad gymnasieskola
till gymnasieskola eller vuxenutbildning.

Rektor f6r anpassade grundskolan. Ansvarar f6r beslut om placering inom skolenheten i samrad
med vardnadshavare. Rektorn far besluta att en elev ska lisa en kombination av amnen och
dmnesomriden samt dmnen enligt grundskolans kursplaner, om eleven har férutsittningar for det.
Samriad med elevens virdnadshavare ska ske innan beslut fattas.!!

Studie och yrkesvigledare for elever i anpassad grundskola och anpassad gymnasieskola.
Ansvarar for att vigleda, informera och félja upp elever mottagna i de anpassade skolformerna
utifran individuella behov och elevens fortsatta utbildningsénskemal. Foreslar plats och férbereder
6verenskommelse med externa utbildningsanordnare (annan kommun eller fristdende), till exempel
infor fortsatta studier.

Arbetsgang for handldggning av elevs ritt till skolgang i anpassad
grundskola och anpassad gymnasieskola

1. Initiering av drendet

1.1 Rektor kontaktar, efter samrdd och medgivande av virdnadshavare, verksamhetschefen for barn-
och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren for att vicka frigan om utredning om ritten till
skolging i de anpassade skolformerna. Initiativet kan ocksid komma fran virdnadshavare.

1.2 Verksamhetschefen fér barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren Sppnar ett drende och
ansvarar for diarief6ring av handlingarna i drendet. Sikerstiller vem som ér elevens
virdnadshavare (enskild eller gemensam virdnad).

1.3 Verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren anmaler drendet till
beredningsgruppen fér mottagande i de anpassade skolformerna.

1.4 Virdnadshavare erbjuds en kontaktperson under utredningen. Virdnadshavare kan limna eget
forslag pa annan kontaktperson. Kontaktpersonen kontaktar virdnadshavare innan utredningen
inleds.

1.5 Rektor och verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren gor en plan
om utredningsédtgirder, tidsplan och ansvar. Behov av till exempel tolk eller andra sirskilda
atgirder 6vervigs. Rektor dterkopplar till vairdnadshavare, understryker vikten av att
virdnadshavare vid gemensam virdnad dr Gverens om att utredning ska ske och sikerstiller
informationsbehovet. Planen dokumenteras i elevakten i Prorenata.

2. Utredning

2.1 Rektor uppdrar at den pedagog som bist kdnner eleven att genomféra pedagogisk bedémning
med stéd av skolans specialpedagog (anvind bilagan “Pedagogisk bedémning skolform;”
blankett och anvisningar). Resultatet dterkopplas till virdnadshavare och dven till eleven om det

9 Beslutet forses med en besvirshinvisning
107 kap 5 b § och 18 kap. 7 § skollagen (2010:800)
11 Enligt 11 kap 8 § skollagen (2010:800)
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bedéms limpligt utifrin dlder och mognad. Resultatet skickas till rektor och funktionsbrevladan
skolform i Prorenata.

Rektor i samrad med verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren
bestiller eller inhdmtar psykologisk bedémning (anvind bilagan *’Psykologisk bedémning
skolform;” blankett och anvisningar). Resultatet aterkopplas till virdnadshavare och édven till
eleven om det bedoms limpligt utifrin alder och mognad. Resultatet skickas till rektor och
funktionsbrevladan skolform i Prorenata.

Verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren bestiller eller inhdmtar
medicinsk bed6mning (anvind bilagan ”Medicinsk bed6mning skolform;” blankett och
anvisningar). Resultat dterkopplas till virdnadshavare och dven till eleven om det bedéms
lampligt utifrdn dlder och mognad. Resultatet skickas till funktionsbrevladan skolform i
Prorenata.

Verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren bestiller eller inhdmtar
social bedémning (anvind bilagan ”’Social beddmning skolform;” blankett och anvisningar).
Resultat dterkopplas till virdnadshavare och dven till eleven om det bedéms limpligt utifran dlder
och mognad. Resultatet skickas till rektor och funktionsbrevladan skolform i Prorenata.

Nir alla fyra beddmningar ir genomférda och respektive resultat aterkopplats till virdnadshavare
och i forekommande fall till eleven, kallar verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller
gymnasiesamordnaren virdnadshavare till ett méte f6r att informera om det samlade
utredningsresultatet. Om bedémningarna visar att barnet/eleven har ritt till skolging i anpassad
grundskola eller anpassad gymnasieskola limnas dven information om skolformen och om
rittssikerhetsfragorna kring mottagande i annan skolform.

Vid gemensam virdnad understryker verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller
gymnasiesamordnaren vikten av att virdnadshavare ir 6verens. Friagan om inriktning inom
anpassade grundskolan tas ocksd upp till diskussion. Vid métet ges vardnadshavare mojlighet att
limna sitt medgivande samt ans6ka om mottagande inom anpassad grundskola eller anpassad
gymnasieskola (anvind bilagan ”Ansékan om mottagande i grundsirskolan”). Observera att en
ifylld ans6kningsblankett inte dr ett krav; en muntligt framstilld 6nskan ska dokumenteras och
fragan ska provas pa samma grunder. Bedémningarna skickas till funktionsbrevldadan skolform i
Prorenata.

Beslut

Verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren foredrar forslag till
beslut.

Sektorns direktor fattar beslut (delegation). Beslutet ska motiveras.!?

Beslutet med besvirshinvisning expedieras till virdnadshavare med kopia f6r kinnedom till
ansvarig rektor samt diariefors.

Beslutet vinner laga kraft sedan besvirstiden (tre veckor) 16pt ut och ir da verkstillt.

I akten noteras uppgift om uppfoljningsbehov och planerad tidpunkt f6r nir skolformsfragan
behéver vickas pd nytt.

12 Enligt 32 § forvaltningslagen (2017:900) ska ett beslut som kan antas paverka ndgons situation pa ett inte
obetydligt sitt, innehdlla en klargérande motivering, om det inte dr uppenbart obehévligt. En sidan motivering
ska innehalla uppgifter om vilka féreskrifter som har tillimpats och vilka omstindigheter som har varit
avgorande f6r myndighetens stillningstagande.
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Inflyttad elev som 4r mottagen i anpassad grundskola eller anpassad
gymnasieskola i tidigare hemkommun

For elev som flyttar till Sundbybergs stad och vars tidigare hemkommun har fattat beslut om
mottagande i anpassad grundskola eller anpassad gymnasieskola, ska den mottagande skolans
rektor anmila saken till verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan (elev i anpassad grundskola)
eller till gymnasiesamordnaren (elev i anpassad gymnasieskola).

Verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnaren ansvarar for att inhdmta
beslut och beslutsunderlag fran tidigare kommun.

Verksamhetschefen for elevhilsan eller gymnasiesamordnaren granskar beslutsunderlaget och
bedémer om utredningen beh6ver kompletteras. Vid behov tillfrigas beredningsgruppen.

Verksamhetschefen f6r barn- och elevhilsan eller gymnasiesamordnatren sikerstiller att tidigare
beslut fattats pa ritt grunder, tar vid behov in kompletterande utredning och dokumenterar i
elevens skolformsakt i Prorenata.

Overgang till anpassad gymnasieskola

Elev mottagen i anpassad grundskola kan ha ritt att tas emot i anpassad gymnasieskola. Beslut
ska féregas av en utredning motsvarande den som ska géras infér beslut om mottagande i
anpassad grundskola, om utredning saknas eller om det av andra skil bedéms nédvindigt. '3

Elev som fullgjort skolplikten i grundskolan och misstinks ha ritt till anpassad gymnasieskola pa
grund av intellektuell funktionsnedsittning, utreds enligt samma principer som elev i
grundskolan. Den pedagogiska bedémningen utgér dé frin mojligheten att ni gymnasieskolans
mil. Beslut om mottagande i anpassad gymnasieskola ska di fattas pA motsvarande sitt som vid
mottagande i anpassad grundskola.

Nir det framkommer att en mottagen elev inte tillhér malgruppen for
anpassad grundskola eller anpassad gymnasieskola

Om den som arbetar inom skolvisendet far kinnedom om eller uppmirksammar att en elev i
anpassade grundskolan eller anpassade gymnasieskolan inte tillhér médlgruppen for denna, ska
skolans rektor informeras. Skolans rektor ska anmala till hemkommunen som vidare ska utreda
fragan skyndsamt.!4

Om utredning enligt 7 kap 5 a § eller 18 kap. 6 § visar att eleven inte tillh6r den anpassade
grundskolans eller den anpassade gymnasieskolans malgrupp, ska hemkommunen fatta beslut om
att ber6rd elev inte tillh6r malgruppen f6r den anpassade skolformen. Eleven ska, om den inte
tillh6r anpassade grundskolans malgrupp, tas emot av hemkommunen i grundskolan eller att
hemkommunen ser till att eleven pd annat sitt far foreskriven utbildning. Hemkommunen ska
vidta de édtgirder som krivs for elevens 6vergang fran anpassad grundskola till en annan
skolform. P4 motsvarande sitt ska en elev som inte tillh6r anpassade gymnasieskolans malgrupp
erbjudas utbildning i gymnasieskolan eller vuxenutbildning. Hemkommunen ska vidta de dtgirder
som krivs for elevens Gverging frin anpassad gymnasieskola till gymnasieskolan eller
vuxenutbildning.!3

1318 kap. 5 § skollagen (2010:800)
147 kap. 5 af (anpassade grundskolan), 18 kap. 6§ (anpassade gymnasieskolan), skollagen (2010:800)
157 kap. 5 b § (anpassade grundskolan), 18 kap. 7 § (anpassade gymnasieskolan), skollagen (2010:800)
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