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Bakgrund

De grundliaggande reglerna for uthyrning och kostnaderna for att hyra lokalerna anges i
dokumentet Regler, taxor och avgifter for hyra av kultur- och fritidsndmndens
lokaler. Det dokumentet kan du hitta pa stadens hemsida,
https://www.sundbyberg.se/kultur-fritid /lokaler---boka-och-hyr.html.

I detta dokument fortydligas vad som géller for uthyrning av lokalerna i Allaktivitetshuset

exempelvis hur bokning sker och hur tiderna fordelas.

Kostnaden for att hyra lokaler och anlaggningar av kultur- och fritidsndimndens justeras
arligen med 2 procent enligt beslut i kultur- och fritidsnimnden.

Ansokan och bokning av tider

Det gér bade att boka fasta tider for aktiviteter under en ldngre period och att boka enskilda
tillfallen. Alla bokningar sker via e-post. Lediga tider gar att se pa denna lank:
http://event.webbiljett.se/sundbyberg/ResourceBookingRequest.aspx

Bokning av enskilda tider gors genom att fylla i bokningsblanketten som finns pé stadens
hemsida och skicka in den via e-post till: allaktivitetshuset@sundbyberg.se.
Bokningsbekriftelse skickas till kund vid slutfoérd bokning.

Fordelning av fasta tider for varen sker i slutet av oktober och f6r hosten sker férdelningen
iapril. Om du &r befintlig kund med fasta tider kommer du fa ett utskick med
ansokningshandlingar infér ansékan. Om ni vill anséka om fasta tider for forsta gingen
gors dven detta genom att fylla i ansokningsblanketten som finns pa stadens hemsida och
skicka in den till oss via e-post. Ange i sé fall pa blanketten att ni vill anséka om fasta tider.
Aven vid bokning av fasta tider skickas en bokningsbekriftelse till kund vid slutférd
bokning.

For langre eller regelbundna bokningar av lokaler kan sérskilda avtal upprattas med

kultur- och fritidsférvaltningen.

Principer for uthyrning

Bokning utifran tillgang

I Allaktivitetshuset ska det ges utrymme foér manga olika typer av aktiviteter. Det ar ett hogt
tryck pa bokningarna och verksamheter med ménga olika behov anvinder lokalerna. En
enskild forening kan darfor inte boka ett obegransat antal timmar under attraktiva tider,
oavsett mélgrupp for verksamheten. Allaktivitetshuset gor i dialog med foreningen en
bedémning av hur ménga timmar varje forening kan boka. Sa langt som majligt tas hansyn
till verksamheternas 6nskemal.
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Laga hyror och laga deltagaravgifter

Stodberiattigade foreningar som har verksambhet riktat till de prioriterade mélgrupperna
kan hyra lokaler till en kraftigt subventionerad taxa. Kurs- och deltagaravgifterna ska da
héllaspé en relativt 1ag niv4, sa att s manga som majligt har mojlighet att delta. En
bedomning gors fran fall till fall. JAimforelser kan exempelvis goras med avgifter for
motsvarande verksamhet som staden erbjuder. Extra avgifter som ex. kostnad teknik,
vaktmastare och stddning kan tillkomma och dér finns det ingen mojlighet till

subventionering.

Alkoholservering och alkoholfértaring

Alkoholfortaring ar endast tilldten vid arrangemang med alkoholservering och dar tillstind
beviljats fran stadsmiljo- och serviceférvaltningen. For Allaktivitetshuset kan Sundbyberg

stads alkoholhandldggare sammanlagt bevilja upp till atta serveringstillstind per &r.

Innan ansékan om serveringstillstind sker méste den som hyr lokalen f4 ett godkdnnande
fran kultur- och fritidsforvaltningen. Beslut om detta fattas av kulturchef i dialog med

verksamhetsansvarig.

Beviljat alkoholtillstdnd maste vara Allaktivitetshuset tillhanda minst en vecka fore

arrangemanget.

OBS! Arrangemang med alkoholservering far endast ske pa tider dé det inte forekommer
barn- och ungdomsverksamhet i huset.

Forbund

Ett forbund ar en sammanslutning av flera foreningar. Liknas vid en forening vid
bokningar.

Religiosa samfund

Liknas vid en forening vid bokningar.

Studieforbund

Studieforbund har moéjlighet att boka lokaler i allaktivitetshuset, men forbundens egen

kursverksambhet dr inte prioriterad vid fordelning av tider.

Konsekvenser vid misskotsel

Verksamhetsansvarig pa Allaktivitetshuset och kulturchef har mojlighet att besluta om
konsekvenser for forening eller aktor som har misskétt bokningar. En sédan konsekvens

kan exempelvis vara avstdngning fran bokningar eller extra avgift for skadegorelse.
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Prioriteringsordning vid fordelning av tider

Huvudprincipen vid férdelning av tider ar att 6ppna arrangemang som nar ut till manga
deltagare/besokare ar prioriterade. Det innebar att Allaktivitetshuset vid vissa tillfallen kan
komma att dndra en lokalbokning och byta lokal, s att fler verksamheter kan vara igang
samtidigt.

Nedan foljer en prioriteringsordning for hur regelbundna tider fordelas:
Vardagar (Mandag till fredag kl. 9.00-16.00)

1. Stodberittigad forening prioriterade malgrupper (verksamhet for pensionirer,
barn och unga och for personer med funktionsnedsittning).

Stodberittigad forening ovrig verksamhet

eriga foreningar med verksamhet inom kultur- och fritidsomradet

eriga foreningar med verksamhet utanfor kultur- och omréadet.

Ovriga

Ap®D

Vardagar ovrig tid (méndag till torsdag 16.00-22.00)

=

Stodberittigad forening prioriterade malgrupperna barn och unga och for
personer med funktionsnedsittning.

Stodberittigad forening 6vrig verksamhet

Stodberittigad forening prioriterade méalgruppen pensionérer

Ovriga foreningar med verksamhet inom kultur- och fritidsomrédet
Ovriga foreningar med verksamhet utanfor kultur- och omradet.

RN

Ovriga kan boka lokalerna i man av plats.
Helger (fredag kl. 16-00.00 samt 16rdag och s6ndag)

1. Stodberittigad forening prioriterade malgrupperna barn och unga och for
personer med funktionsnedsattning.

Stodberittigad forening prioriterade méalgruppen pensionarer.
Stodberittigad forening 6vrig verksamhet

Ovriga foreningar med verksamhet inom kultur- och fritidsomréadet
Ovriga foreningar med verksamhet utanfor kultur- och fritidsomradet.

SRR

De storre moteslokalerna (Stora salen, pelarsalen och lilla salen) i Allaktivitetshuset kan
inte bokas av 6vrig forening C for regelbundna tider helger (fredag 16.00-00.00, hela
l6rdag och sondag).

Ovriga kan boka lokalerna i man av plats.
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Taxor och extra avgifter

Kostnaden for att hyra lokaler i Allaktivitetshuset varierar beroende pa vilken kategori som
den som bokar tillhér. Nedan redovisas kostnader for kategorin foreningar att hyra lokaler
i Allaktivitetshuset (se tabell 1). Information om vad det kostar for 6vriga kategorier att
hyra samt férklaring 6ver vad som hor till de olika kategorierna finns i 14sas i dokumentet,
“Regler, taxor och avgifter for hyra av kultur- och fritidsnaémndens lokaler” pa

allaktivitetshusets hemsida, www.sundbyberg.se/allaktivitetshuset.

Tabell 1. Kostnad for foreningar att hyra lokaler

Lokal

Stodberattigad forening, Stodberéttigad férening  Ovriga féreningar
prioriterade malgrupper*,
Stora salen 0 kr 367 kr 734 kr
734 kr
Pelarsalen 0 kr 367 kr
612 kr
Lilla salen 0 kr 306 kr
245 kr
Konferens 1 0 kr 122 kr
245 kr
Konferens 2 0 kr 122 kr
245 kr
Skapande verkstad 0 kr 122 kr
Grupprum, for1-5 60 kr
personer 0 kr 30 kr
Caféet 300 kr 300 kr 400 kr
Kontorsplats*** 520 kr/manad 780 kr/méanad -

* Till kultur- och fritidsnamndens prioriterade malgrupper hor barn och unga 7-20 ar, personer
medfunktionsnedsattning och pensionarer.

** For gruppen barn och unga begransas antalet ganger som en forening kan hyra lokalerna kostnadsfritt.
For barn upp till 12 &r 2 ggr/v. och fér barn och unga 12—-20 ar 3 ggr/v. Darefter kostar det som for
kategorin Sundbybergsforening. Om ett tillfalle &r 90 minuter eller mer réknas det som tva ganger.

*** | kontorsplatsen ingar skrivbord, kontorsstol, bokhylla och hurts i ett delat kontorsutrymme.
Kontorsplatserna kan endast hyras av stodberéattigade foreningar.

Tabell 1. Kostnad for évriga kategorier att hyra lokaler

Lokal Sundbybergs stads Sundbybergs stads Ovriga
forvaltning skolor

Stora salen 624 kr 364 kr 857 kr

Pelarsalen 624 kr 364 kr 857 kr

Lilla salen 520 kr 312kr 734 kr

Konferens 1 208 kr 156 kr 367 kr
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Konferens 2 208 kr 156 kr 367 kr
Skapande verkstad 208 kr 156 kr 367 kr
Grupprum 50 kr 40 kr 90 kr
Caféet 400 kr 400 kr 500 kr

Kontorsplats - - -

Nedan presenteras extra kostnader utover hyresavgift som kan tillkomma vid hyraav
allaktivitetshusets lokaler.

® Avbokning ska ske minst sju dagar innan bokningstillfillet. De som hyr lokaler
inom kategorin "Stodberattigad forening, prioriterade malgrupper” debiteras
kostnad for lokalen motsvarande kategorin ”Stodberittigad forening” plus ev.
kostnader for ex. extra personal. For 6vriga debiteras faktisk kostnad.

e  For borttappad nyckel/lasbricka debiteras 200 kr.

e  Ett helgtilldgg tillkommer pa uthyrning som sker i lokalerna Lilla salen,Stora
salen och Pelarsalen under fredagar och l6rdagar Kkl. 17.00 till k.
07.00 niastkommande dag. Helgtilldgget ligger pd 100 kr/hyrd timme ochlokal.
Helgtilldgget géller oavsett om verksamheten vander sig till prioriterade
malgrupper eller inte.

® Hyresgisten ansvarar sjalv for stidning och iordningsstillande av hyrd lokal efter
genomford aktivitet. Vid misskdtsamhet som leder till behov avextra stad
debiteras faktisk kostnad.

e Larmutryckning som orsakas av hyresgésten debiteras med faktisk
kostnad.

® Vid hyra av extra teknisk utrustning utéver fast utrustning tillkommer kostnader.
Kostnaden for hyra av teknisk utrustning dr densamma, oavsettom verksamheten
vander sig till prioriterade malgrupper eller inte. De kostnader som géller
redovisas i tabellen nedan (se tabell 2). Extra kostnadfor hyra av extra teknisk
utrustning vid bokningar giller fran och med 1 januari 2019

Tabell 2. Kostnad for hyra av teknisk utrustning

Teknisk utrustning Pris

Stor ljudanlaggning (ink 2 mikrofoner pa stativ) 450 kr/gang

Horselslinga 0 kr
Mikrofon/ Mygga/tradlés mikrofon 150 kr
Ljusbord 250 kr
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