Auktorisationsvillkor for sfi,
grundlaggande- och
gymnasial vuxenutbildning

SUNDBYBERGS STAD




Forord

Enligt social- och arbetsmarknadsniamndens verksamhetsplan for
2017 ar namndens framsta och Oovergripande mal att alla invanare i
Sundbyberg som kan och vill arbeta ska ha ett jobb att ga till. Vuxna
personer som av olika anledningar inte ar etablerade pa
arbetsmarknaden ska erbjudas insatser for att gora vagen till egen
forsorjning sa kort som maojligt.

Den kommunala vuxenutbildningen ska tillhandahélla utbildningsplatser av god
kvalitet till alla som vill och har ratt att studera. For en del elever ar
vuxenutbildningens syfte att ge grundlaggande forutsiattningarna for att ta steget
fran utanforskap till egen forsorjning och inkludering i samhallet. For andra
elever handlar det om att kombinera undervisning i svenska spraket med ett
arbete eller studier pa universitet.

Auktorisationsmodellen syftar till att tillgodose stadens behov av insatser hos
externa utforare och bygger pa att de aktorer, i enskild regi eller andra
kommunala utférare, som onskar utfora insatser ansoker om att bli auktoriserade
av Sundbybergs stad. Ansokan om auktorisation gors enligt anvisningar pa
stadens hemsida. Om utforaren uppfyller de krav som stalls i
auktorisationsvillkoren, tecknas ett auktorisationsavtal och utforaren kan ta emot
brukare i sin verksamhet.
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KAPITEL 1

Auktorisationsmodellen

Auktorisationsmodellen syftar till att tillgodose stadens behov av insatser hos
externa utforare. Modellen dr mer flexibel och forknippad med mindre
administration dn en traditionell upphandling enligt LOU, samtidigt som den
innebar en okad valfrihet for medborgaren.

Auktorisationsmodellen bygger pa att de aktorer, i enskild regi eller andra
kommunala utférare, som onskar utfora insatser ansoker om att bli auktoriserade
av Sundbybergs stad. Ansokan om auktorisation gors enligt anvisningar pa
stadens hemsida. Om utforaren uppfyller de krav som stalls i
auktorisationsvillkoren, tecknas ett auktorisationsavtal och utféraren kan ta emot
brukare i sin verksamhet.

De brukare som har ritt att ta del av en insats som tillhandahélls genom
auktorisationsmodellen kan sjilva vilja vilken anordnare som ska utféra den
beviljade tjansten, bland de auktoriserade anordnarna. Det ar dven fritt att byta
utforare.

Allmant om auktorisationsvillkoren

For att bli godkand som utbildningsanordnare inom kommunal vuxenutbildning
ska utbildningsanordnaren uppfylla de auktorisationsvillkor som Sundbybergs
stad har antagit for omrédet.

Auktorisationsvillkoren delas in i generella villkor, som géiller inom alla de
verksamhetsomraden dar valfrihetssystemet har inforts och specifika villkor, som
géller for ett visst verksamhetsomrade. For att tydliggora forhallandet mellan
generella och specifika auktorisationsvillkor anvinds ett numreringssystem, dar
ett specifikt villkor har samma nummer som det generella villkor det ar kopplat
till.

For att sakerstilla att den kommunala vuxenutbildningen héller god kvalitet och
att utbildningsanordnarna uppfyller faststillda krav, gors kontroller infor beslut
om auktorisering och darefter i form av l6pande uppf6ljning. Om en anordnare
brister i kvalitet kan namnden vidta atgarder.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning



KAPITEL 1

Auktorisationsvillkor for sfi, grundlaggande- och

gymnasial vuxenutbildning

Ekonomisk stéllning, tillstand mm

Generella
auktorisationsvillkor

Anordnaren far inte vara i
konkurs eller likvidation,
under tvangsforvaltning
eller foremal for ackord
eller tills vidare ha installt
sina betalningar eller vara
underkastat
naringsforbud

Anordnaren far inte vara
foremal for ansokan om
konkurs,
tvangslikvidation, ackord
eller annat liknande
forfarande

Anordnaren och personer
som har vasentligt
inflytande 6ver
verksamheten far inte
genom lagakraftvunnen
dom vara démd for brott
som avser
yrkesutovningen eller
brottslighet som kan
skada fortroendet

Anordnaren och/eller
ansvarig for verksamheten
far inte ha gjort sig skyldig
till allvarligt fel i
yrkesutovningen

Anordnaren ska fullgora
sina skyldigheter avseende
socialforsakringsavgifter
och skatt

Kontrollpunkter

Uppvisa vid
auktorisation
Uppf6ljning

Uppvisa vid
auktorisation
Uppf6ljning

Uppvisa vid
auktorisation
Uppf6ljning

Uppvisa vid
auktorisation
Uppfoljning

Uppvisa vid
auktorisation
Uppfoljning

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning

Vid brist

Avauktorisation

Avauktorisation

Avauktorisation

Avauktorisation

Avauktorisation



KAPITEL 1

Anordnaren ska senast
nar verksamheten startar

1. Uppvisa vid
6. vara registrerad hos alflgtorisation
Bolagsverket och uppvisa 2. Uppfoljning
registreringsbevis
7. Anordnaren ska vara L. ;E)lg[‘(])l;z:lﬁ%n

godkand for F-skatt 5. Uppfolining

Anordnaren ska senast

nar verksamheten startar 1. Uppvisa vid
ha erforderliga tillstand auktorisation
for att bedriva aktuell 2. Uppfoljning
verksamhet

Anordnaren ska genom
utdrag fran UC eller
motsvarande register,

9. eller p4 annat sitt om
anordnarens verksamhet
ar nystartad, visa att den
har ekonomisk kapacitet

Anordnare som har

avauktoriserats efter att

ha brutit mot eller

bedomts inte uppfylla .
10.  auktorisationsvillkoren Uppvisa vid

ska for att ater bli auktorisation

auktoriserad visa att

atgarder har vidtagits for

att bristerna inte ska

upprepas

1. Uppvisa vid
auktorisation

Specifika
auktorisationsvillkor

Kontrollpunkter

Avauktorisation

Avauktorisation

Avauktorisation

Enbart villkor
for
auktorisation

Vid brist

8.  Anordnaren ska ha betygsritt for de kurser som anordnaren erbjuder.

Lokaler, IT-system
Generella

auktorisationsvillkor Ll TS

Lokaler och utrustning ska 1. Uppvisa vid
1. vara anpassade till auktorisation

verksamheten och 2. Uppfoljning

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning

Vid brist

Varning eller
avauktorisation



KAPITEL 1

12.

11.

11.

12.

godkanda for sitt andamal
av berorda myndigheter

Anordnaren ska kunna ta
emot och lamna
information till kommunen

pa ett sidant sitt att Uppfoljning Varning
uppgifterna kan hanteras

av kommunens

administrativa system

Specifika Vid
auktorisationsvillkor Kopbiolnupls brist

Anordnaren ska ha en lar-plattform som alla elever kan ha tillgﬁng till
via internet och som ar anpassad till verksamheten.

Utbildningsanordnaren ska kunna ta emot elever i behov av extra
anpassning sa att de kan studera pa samma villkor som andra elever.
Larandemiljon ska vara tillganglig, fysiskt och pedagogiskt. Anordnaren
ska kunna erbjuda extra anpassningar for elever som behover det.

Utbildningsanordnare som auktoriserats av kommunen forbinder sig
att anvianda det administrativa datorstod som kommunen anvisar. Det
administrativa datorstodet utgor bl.a. underlag for utbetalning av
ersittning till anordnaren.

Utbildningsanordnaren ska inom 14 dagar efter auktorisation registrera
sitt utbildningsutbud och efterfragade kontaktuppgifter i kommunens
IT-system.

Utbildningsanordnaren ar skyldig att snarast meddela kommunen alla
forandringar gillande publicerade uppgifter. Anordnaren ansvarar
ocksa for att de uppgifter som finns registrerade i kommunens IT-stod
for kommunal vuxenutbildning ar uppdaterade.

Verksamhetsansvarig och ledning

13.

Generella Kontrollpunkter il
auktorisationsvillkor p brist
Den.som ansvarar for den 1. Uppvisa vid

dagliga ledningen av auktorisation

verksamheten ska ha for
arbetsuppgifterna och
verksamhetens inriktning
adekvat kompetens.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning



KAPITEL 1

Den som utovar den dagliga

ledningen av verksamheten ska

ha for arbetsuppgifterna och 2. Uppfdljning
verksamhetens inriktning

adekvat kompetens.

Om anordnaren avser att byta
ut den som ansvarar for den
dagliga ledningen av
verksamheten ska detta
anmalas till kommunen for

godkannande. 3. Egen anmilan

Specifika Vid
auktorisationsvillkor e LS brist

I utbildningsanordnarens organisation ska finnas en rektor som har
erfarenhet av att leda utbildning (som utbildningsansvarig eller
motsvarande) och som har genomgatt den statliga rektorsutbildningen
eller deltar i en pagdende utbildning.

13.  Verksambhetschef ansvarar fér de 16pande kontakterna med
kommunens rektor for vuxenutbildningen.
Verksamhetschefen ansvarar for att personalen kontinuerligt erhaller
god kompetensutveckling. Kompetensutveckling ska inga i

kvalitetsledningssystemet.

Underleverantor
Generella

auktorisationsvillkor Kontrollpunkter Vid brist

Auktorisationen far inte
overlatas till annan fysisk
eller juridisk person. Om

14. anordnaren ar en juridisk
person och denne byter
agare ska ny ansokan ges
in och auktorisationen
omprovas.

1. Egen Avauktorisation

anmalan
2. Uppfoljning

Specifika

auktorisationsvillkor Kontrollpunkter Vid brist

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning



KAPITEL 1

Ledningssystem for kvalitet
Generella

auktorisationsvillkor Kontrollpunkter Vid brist

Anordnaren ska ha rutiner

15.  for hantering av . Uppf6ljning Varning
synpunkter, klagomal, fel,
brister och avvikelser

Anordnaren ska rapportera . Eeen Varning

16.  allvarliga klagomal, fel, - 8 1 och/eller
brister och avvikelser till anmaan ot
Kommunen 2. UppfolJnlng avauktorisatio
Anordnare ska redovisa Varni
atgardsplaner 1. Egen arhing

17. ' kopplade till allvarliga anmalan och/ eller. _
klagomél, fel, brister och 2. Uppf6ljning avauktorisation
avvikelser
Anstilld hos anordnare har
ratt att anmala
missforhallanden till

18. kommunen. Anordnaren 1. Uppfoljning Varning
eller nagon som denne 2. Anmailan
ansvarar for, far inte
efterforska vem som har
gjort sdidan anmalan
Specifika Vid
auktorisationsvillkor O T brist

Utbildningsanordnaren ska bedriva ett systematiskt kvalitetsarbete i
enlighet med de nationella styrdokument, lagar och férordningar som
reglerar kommunal vuxenutbildning, samt medverka i kommunens

157 valitetsarbete.

18

Utbildningsanordnaren ansvarar for att effektstudier genomfors enligt
kommunens anvisningar.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning
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Mal, lagar, uppfoljning
Generella
auktorisationsvillkor

Kontrollpunkter Vid brist

Anordnaren ska redovisa
50. hur de statliga och/eller
kommunala malen for

1. Uppvisa vid Varning
auktorisation och/eller

verksamheten ska nas. 2. Uppfoljning avauktorisation
Anordnaren ska vara
fortrogen med och folja .
inom omradet gillande . VAL

21.  Jagar, forordningar och Uppfoljning och/eller
foreskrifter som géller for avauktorisation
verksamhet som omfattas
av valfrihetssystemet.
Kommunen ska ha ratt till
insyn i verksamheten for
uppfoljning och
utvardering. I detta ingar Varning

2o, att kommunen ska fa del Uppf6ljning och/eller
av handlingar som avauktorisation
kommunen efterfragar.
Anordnaren ska delta i
den uppf6ljning som
kommunen genomfor.
Specifika Vvid
auktorisationsvillkor O brist
Antagning, information till elever
Utbildningsanordnaren ansvarar for att de elever som har antagits far
kallelse till kurs. Utbildningsanordnaren ska ockséd ansvara for att
eleven far information om utbildningen samt att varje elev erbjuds en
tillracklig introduktion till studierna. Utbildningsanordnaren ansvarar
for att lararna informerar elever om deras kunskapsutveckling och
vilka atgarder, med anledning av elevens kunskapsutveckling, som ska
genomforas.

20.

Studie- och yrkesviagledning

Eleven ska under utbildningstiden ha tillgang till studie- och
yrkesvagledning hos utbildningsanordnaren. Den som ger studie- och
yrkesvagledning ska ha studie- och yrkesvagledarexamen och vara val
fortrogen med den kommunala vuxenutbildningens uppdrag.

APL

Sammanhallna yrkesutbildningar ska innehélla minst 15 procent
arbetsplatsforlagd utbildning (APL). Utbildningsanordnaren ansvarar
for att alla mottagna elever far en APL-plats.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning 10



KAPITEL 1

Prov och betyg

Utbildningsanordnaren ska sakerstilla att den person som skriver
provet ar samma person som ar inskriven pa kursen.

I de kurser dar nationella prov finns framtagna ska
utbildningsanordnaren se till att varje elev deltar i dessa prov, samt att
varje elev far aterkoppling gillande sina resultat.
Utbildningsanordnaren ansvarar for att genomforda prov bevaras och
overldmnas till kommunen i enlighet med kommunens anvisningar.

Kommunen svarar, i samarbete med utbildningsanordnaren, for
eventuella nivatester som ska genomforas som underlag for
studieplanen.

Utbildningsanordnaren ska utfarda intyg om eleven eller kommunen
efterfragar det. Anordnaren ska senast 14 dagar efter kursslut
rapportera in betyget i kommunens administrativa system.
Underskriven betygskatalog ska vara kommunen tillhanda senast 14
dagar efter avslutad kurs. Samtliga betygsdokument utfardas av
kommunen.

Sarskilt stod

Elever ska vid behov ha tillgang till specialpedagogisk kompetens hos
utbildningsanordnaren. For elever dar utbildningsanordnarens extra
stod inte ar tillrdckliga ska samrad ske med kommunen om hur dessa
elevers behov kan tillgodoses. Anordnaren ska ge forslag pa atgarder.

Ej paborjad kurs
Utbildningsanordnaren ska senast atta dagar fran kursstart rapportera
de elever som inte paborjat kurs i kommunens administrativa system.

Forandring i elevens status

Utbildningsanordnaren ska folja upp och sikerstilla att eleven deltar i
undervisningen och ar aktiv. Alla fordndringar i elevens status ska
omgaende rapporteras i kommunens administrativa system.

Avbrott

Nir en elev, som paborjat studier hos utbildningsanordnaren, har varit
franvarande under 21 dagar ska anordnaren omgaende registrera
avbrott i kommunens administrativa system. Avbrottsdatum ska vara
den sista dag eleven varit aktiv eller narvarande.

Provning

Provning sker i enlighet med kommunens anvisningar.
Utbildningsanordnaren ska erbjuda provning i samtliga kurser i sitt
utbud. Provning ska ske enligt utbildningsanordnarens upprattade
provningsrutiner.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning
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KAPITEL 1

F-komplettering

Utbildningsanordnaren ska erbjuda mgjlighet till F-komplettering
inom 14 dagar efter kursslut till de elever som har fatt betyget F i
kursen.

Validering

Utbildningsanordnaren ska arbeta utifran ett validerande
forhallningssétt och genomfora validering enligt nationella riktlinjer
och styrdokument.

Anordnaren ska erbjuda flexibla l6sningar for de elever som kan
validera sina kunskaper. Den individuella studieplanen ska anvindas
som ett redskap for att planera elevens studiegang pa basta satt.
Validering av elevers kunskaper kan endast goras for de elever som ar
antagna och studerar hos aktuell utbildningsanordnare.

Avgifter

Studerandeavgifter far inte tas ut, med undantag for kopierat material,
forbrukningsmaterial och service till datakurser till belopp i enlighet
med Sveriges Kommuners och Landstings (SKLs) rekommendationer.

Inom SFI svarar anordnaren for kostnader for kurslitteratur.

I villkoret om uppf6ljning ingér att utbildningsanordnaren lamnar
uppgifter som efterfragas av nationella aktorer.

22. Alla utbildningsanordnare ska medverka i den uppfoljning och
utvardering som kommunen gor.
20 Anordnaren ska infor auktorisering redovisa foljande dokument:
planer for likabehandling, jamstélldhet, mangfald och elevinflytande.
Ansvarsforsakring
Generella . .
auktorisationsvillkor Kontrollpunkter Vid brist
Anordnaren ska inneha
ansvarsforsiakring som
sakerstaller att brgkaren I. Uppvisa vid Avauktorisation
23. = och kommunen hélls auktorisation

skadeslos for skada
orsakad genom fel eller
forsummelse av personal
anstilld hos anordnaren.

2. Uppfoljning

Specifika

auktorisationsvillkor Kontrollpunkter Vid brist

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning
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KAPITEL 1

Personal

24.

=

26.

27,

Generella
auktorisationsvillkor

Det ska senast nir
verksamheten startar
finnas personal i sdidan
omfattning och med
relevant utbildning och
erfarenhet att statliga
och/eller kommunala mal
for verksamheten kan nas.
Ansvarig for verksamhet
och samtlig personal som
anstalls i verksamhet som
beror personer som ar
under 18 ar eller personer
med
funktionsnedsittningar ska
till anordnaren ldmna ett
registerutdrag ur det
register som fors enligt
lagen om
belastningsregister.
Utdraget far vara hogst ett
ar gammalt. Register
avseende samtliga inom
verksamheten ska finnas
tillgdngliga vid
uppfoljning/tillsyn.

Anordnaren ansvarar for
att all personal inom
verksamheten iakttar den
sekretess och tystnadsplikt
som galler for
verksamheten.

Utifrén verksamhetens
behov, som framgar i
specifika
auktorisationsvillkor, ska
anordnaren ha rutiner som
sdkerstiller att personalen
iakttar sekretess och

Kontrollpunkter
1. Uppvisa vid
auktorisation

2. Uppfoljning

Uppfoljning

Uppfdljning

Uppfoljning

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning

Vid brist

Varning
och/eller
avauktorisation

Varning
och/eller
avauktorisation

Varning
och/eller
avauktorisation

Varning

13



KAPITEL 1

24.

tystnadsplikt samt foljer
krav pa dokumentation och
rapporteringsskyldigheten
om missforhallanden enligt
lag.

Specifika Vid
auktorisationsvillkor Lol o S brist

Undervisningen ska utforas av larare enligt kraven i gidllande
styrdokument.
Larare som ska genomfora undervisning och eventuell validering inom

yrkesinriktade kurser ska ha god branschkannedom. I forsta hand ska
larare vara legitimerad och behorig i relevant amne. Eventuell obehorig
larare ska ha kompetensutveckling.

Skyldighet att ta emot brukare

28.

29.

30.

28.

Generella

auktorisationsvillkor Kontrollpunkter Vid brist

Anordnaren ska inom

ramen for sin auktorisation

ta emot den brukare som Uppf6ljning Varning
valjer anordnaren for

utforande av tjanst som

brukaren har ratt till.

Anordnaren ska inga i

eventuellt kdsystem som Uppfoljning Avauktorisation
kommunen har.

Anordnaren ska acceptera . Varning

av kommunen beslutad Uppfoljning och/eller

fortur for brukare. avauktorisation
Specifika Vid
auktorisationsvillkor Lol e brist

Anordnaren ska inom ramen for sin auktorisation ha metoder for att
bedoma en enskild elevs forkunskaper, for att placera eleven i ratt
studievag och ratt kurs inom sfi, respektive delkurs inom
grundlaggande vuxenutbildning,.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning 14



KAPITEL 1

Ovriga krav pa verksamheten
Generella
auktorisationsvillkor

Kontrollpunkter Vid brist

Utifran verksamhetens
behov som framgar i

specifika . Varning
o . 1. Uppvisa vid
31.  auktorisationsvillkor ska auktorisation och/eller
anordnaren kunna 2. Uppfoljning avauktorisation
tillhandahalla
verksamheten hela aret.
Anordnaren ska
rapportera storre . .
32 forandringar avseende Egen anmélan Varning

verksambhet eller ekonomi
till kommunen.

I forekommande fall:
Anordnaren ska i handelse
av hojd beredskap eller
annan allvarlig handelse i
fredstid inordna sin
verksamhet under
kommunens krisledning.
33. Anordnaren ska samarbeta = Uppfoljning Varning
med kommunen vid annan
allvarlig handelse dar
kommunen behover
tillgang till resurser for att
erbjuda den form av
verksamhet som
anordnaren ar
auktoriserad for.

Specifika Vid
auktorisationsvillkor el o S brist

Verksamheten ska kunna vara tillganglig hela aret dagtid och/eller
kvallstid, med uppehall for bl.a. jul och nyar och i 6vrigt folja
kommunens anvisningar avseende detta omréade.

Pa grundlaggande niva och till sfi ska elever antas kontinuerligt.

31.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning 15



KAPITEL 1

Villkor for ersattning

Generella
auktorisationsvillkor

Priser for utford tjanst, som
34. framgar av respektive bilaga,
godkanns av anordnaren.

Specifika
auktorisationsvillkor

Kontrollpunkter Vid brist
Uppvisa vid
auktorisation
vid
Kontrollpunkter brist

34-. ' Priser for utford utbildning inom sfi framgar av bilaga 1.

Priser for utférd utbildning inom grundlaggande- och gymnasial

34.

vuxenutbildning framgar av bilaga 2.

Auktorisationsvillkor sfi, grundlaggande- och gymnasial vuxenutbildning
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