Bokningsforfragan Allaktivitetshuset

For att vi ska kunna genomfora er bokning och ge basta mojliga service behéver ni lamna nedanstaende uppgifter
och maila till allaktivitetshuset@sundbyberg.se eller posta den till Allaktivitetshuset, Sturegatan 10, 17230,
Sundbyberg/ lamna in blanketten i var reception. Nar vi har fatt in uppgifterna sa skickar vi en bokningsbekraftelse
via e-post.

Foreningens/foretagets
/forvaltningens namn

Ansvarskod

(endast sektorer i Sunbdybergs stad)
Organisation nummer

(Ej Sbg stads forvaltningar)

Faktureringsadress
med referenskod eller motsvarande

Kontaktperson
Telefon nummer
E-post adress

Vilket/vilka datum

Vilken tid/tider - -
Antal personer

Malgrupp, ange i % om det finns Barn- och ungdomsférening i Sundbyberg: Senior forening:
deltagare fran flera kategorier. Vuxenforening i Sundbyberg: Ovrig férening:

Verksamhetsbeskrivning

Aktivitetsbeskrivning fér
bokningstillfallet.

For att vi ska kunna gora en
sakerhetsbeddémning av arrangemanget:
ange om ni bjudit in en specifik gast, har
ett tema for dagen eller forvantar er
valkanda personer (t.ex
riksdagsledamaéter eller liknande).

Planerar ni att servera alkohol* 1Ja

] Nej

Onskemal av lokal**

Ovrigt


mailto:allaktivitetshuset@sundbyberg.se

Extra kostnader

Ett helgtillagg tillkommer for uthyrning av lokalerna Lilla Salen, Stora Salen och Pelarsalen under fredagar och
l6rdagar kl. 17.00 till kl. 07.00 nastkommande dag. Helgtillagget ligger pa 100 kr/hyrd timme och lokal. Helgtillagget
galler oavsett om verksamheten vander sig till prioriterade malgrupper eller inte.

Hyra av teknisk utrustning
(Skriv ett X i rutan pa det som 6nskas)

Stor ljudanlaggning: 450 kronor (hogtalare + sub med mixerbord och 2st mickar med stativ)

Ljusbord: 250 kronor (galler endast for Stora Salen)

Tradl6s mikrofon: 150 kronor. Antal:

Mygga: 150 kr. Antal:

Mikrofon: 150 kr. Antal:

Fish-eye kamera+ljudpuck (hdgtalare/mick som kopplas till datorn): Finns att |dna kostnadsfritt

Horslinga: Finns att hyra kostnadsfritt

Fortaring

Vid storre event- och catering forfragor gar det bra att bestalla det till Allaktivitetshuset fran nagot av de
narliggande fiken eller restaurangerna, alternativt att ta med er eget. Meddela garna vid bokningstillfallet
ifall ni planerar att fika eller ata mat sa ser vi till att det finns serveringsbord i lokalen. | huset finns Café
Tian som ar Oppet tisdagar, onsdagar och torsdagar mellan kl. 9.30-15.

*Alkoholtillstand: Sedan augusti 2017 ir det inte ar tillatet att fértira alkohol i Kultur och Fritids lokaler vilket
inkluderar Allaktivitetshuset. Undantag kan dock goras vid storre publika arrangemang. Detta goérs i samrad med
Sundbybergs Kultur- och fritidsférvaltning och verksamhetsansvarig pa Allaktivitetshuset. For Allaktivitetshuset kan
tillfalligt serveringstillstand sdkas och beviljas fér vid max atta tillfallen fordelade pa alla arrangemang under ett
kalenderar. Ansdkan goérs hos alkoholhandlaggaren pa Sundbybergs stad, Stadsmiljé- och serviceférvaltningen.

https://www.sundbyberg.se/naringsliv-arbete/tillstand-regler-och-tillsyn/serveringstillstand.html

**Onskemal av lokal: Giller vid man av tillginglighet och om lokalen tillater antal deltagare som kommer medverka
under er aktivitet. Vi férbehaller oss ratten att valja lokal for att det ska fungera med vara 6vriga grupper och
bokningar.

GDPR, Genral Data Protection Regulation

Kultur- och fritidsforvaltningen samlar in personuppgifter via blanketten for att kunna behandla ansékan om
lokalbokning. Personuppgifterna till kontaktpersonen anvands for att kunna kommunicera med
foreningen/foretaget. Uppgifterna kommer att sparas enligt kultur- och fritidsndmndens dokumenthanteringsplan.
Har kan du ldasa mer om hur Sundbybergs stad hanterar dina personuppgifter,
https.//www.sundbyberg.se/dataskydd

Vad anvander vi dina uppgifter till? Kontaktuppgifterna behover vi for till exempel debitering av lokalbokningen,
planering infér bokningstillfallet, installda bokningar pa grund av olycka eller betalning/aterbetalning, massutskick
via sms och e-post.
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